ZAŁĄCZNIK NR 5
DO PROMOCYJNEGO PROGRAMU WSPARCIA DLA INCENTIVE TRAVEL 2026
REALIZACJA WYDARZEŃ INCENTIVE W POLSCE 

Incentive travel to branżowe określenie grupowych wyjazdów biznesowych, motywacyjnych                                         i integracyjnych dla firm czy instytucji. Są to podróże pracowników i gości opłacane przez Zleceniodawcę instytucjonalnego w ramach nagrody za realizację określonych zadań, za szczególne osiągnięcia lub jako zachęta do współprac. Incentive to narzędzie, które dobrze zaprojektowane pomaga firmom realizować cele, a uczestnikom daje jasny powód, by się angażować. 

1. Postanowienia ogólne:
1.1. Program obejmuje możliwość nabywania przez Polską Organizację Turystyczną usług prowadzonych w Polsce zgodnie z zapisami Regulaminu Promocyjnego Programu Wsparcia dla Incentive Travel 2026.
1.2. Koszty, które zostaną uwzględnione w ramach składanych Ofert obejmują wyłącznie wydatki: 
a) bezpośrednio związane z realizacją Programu;
b) racjonalne i niezbędne do osiągnięcia celu Programu;
c) poniesione w okresie wskazanym w umowie;
d) udokumentowane zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
1.3. Polska Organizacja Turystyczna zastrzega sobie prawo do weryfikacji zasadności, rynkowości oraz wysokości przedstawionych kosztów. 

2. Realizacja działań promocyjnych na rynkach zagranicznych:
2.1. Na czym polega działanie:
a) Realizacja nowego wydarzenia incentive w Polsce tj. wydarzenia firmowego o charakterze integracyjnym, integracyjnym lub motywacyjnym z elementami szkoleniowymi, motywacyjnym lub poznawczym dla pracowników, dystrybutorów lub zaproszonych gości wykorzystującego potencjał Polski jako alternatywę dla organizacji wydarzeń incentive, których efektem ma być zorganizowanie w Polsce:
· Spotkania/wydarzenia z udziałem min. 20 uczestników,
· Spotkania/wydarzenia odbywające się w Polsce do dnia 15 grudnia 2026 roku,
· Spotkania/wydarzenia nie krótszego aniżeli 2 dni (min. 1 noc w hotelu w Polsce), 
· Spotkania w formułach: spotkania z elementami incentive travel i wydarzenia firmowe o charakterze integracyjnym, integracyjnym z elementami szkoleniowymi, motywacyjnym lub poznawczym dla pracowników, dystrybutorów lub zaproszonych gości, 
· Spotkania/wydarzenia na co najmniej 30 dni do dnia rozpoczęcia realizacji, 
· Spotkania/ wydarzenia organizowanego w zgodzie z rekomendacjami Manifestu Zrównoważonego Rozwoju Incentive Travel https://sitepoland.com/manifest-site-poland/
2.2. Koszty kwalifikowane:
a) Transport międzynarodowy uczestników:
· Bilety lotnicze;
· Bilety kolejowe;
· Inne środki transportu.
b) Transport lokalny w Polsce:
· Autokary / busy;
· Transfery lotniskowe;
· Transport kolejowy.
c) Zakwaterowanie uczestników:
· Noclegi w hotelu 4/5 * ze śniadaniem.
d) Wyżywienie:
· Lunche;
· Kolacje;
· Degustacje regionalnych produktów;
e) Usługi przewodnickie, pilotażowe i tłumaczeniowe na czas trwania pobytu.
f) Bilety wstępu do atrakcji budujących wyjątkowe doświadczenia uczestników, w tym dostęp do atrakcji turystycznych, kulturalnych i innych aktywności o charakterze incentive.
g) Wynajem sal na spotkania i prezentacje B2B.
h) Materiały informacyjne i promocyjne dla uczestników.
i) Koszty organizacji i koordynacji programu wizyty.
j) Koszty związane z przygotowaniem i realizacją doświadczeń oraz aktywności incentive, prezentujących walory turystyczne, kulturowe i przyrodnicze Polski.

3. Postanowienia końcowe
3.1. Ostateczna kwalifikowalność kosztów, zasadność ich poniesienia oraz wysokość zamówionych usług, każdorazowo podlegają ocenie Polskiej Organizacji Turystycznej, z uwzględnieniem zasad określonych w niniejszym Załączniku nr 5 oraz limitów finansowania, o których mowa w § 4 Regulaminu Promocyjnego Programu Wsparcia dla Incentive Travel 2026.
3.2. Nabywanie usług uzależnione jest od dostępności środków finansowych przeznaczonych na realizację Programu, w szczególności w ramach limitów budżetowych określonych w § 4 Regulaminu Promocyjnego Programu Wsparcia dla Incentive Travel 2026.
3.3. Polska Organizacja Turystyczna zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do przedstawienia dodatkowych wyjaśnień, dokumentów lub kalkulacji dotyczących planowanego działania, w szczególności w celu weryfikacji zgodności kosztów z limitami, o których mowa z limitami określonymi w Regulaminie oraz Załącznikach nr 5–8.
3.4. Koszty nieuwzględnione w niniejszym załączniku mogą zostać uznane za kwalifikowane wyłącznie za zgodą Polskiej Organizacji Turystycznej, jeżeli są bezpośrednio związane z realizacją umowy i niezbędne do osiągnięcia jej celu.
3.5. Interpretacja postanowień niniejszego załącznika należy do Polskiej Organizacji Turystycznej.
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