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REGULAMIN PRZYZNAWANIA
PROMOCYJNEGO PROGRAMU WSPARCIA DLA INCENTIVE TRAVEL 2026

Celem Promocyjnego Programu Wsparcia dla Incentive Travel 2026 (,,Program”) jest udzielenie
przez Polskg Organizacje Turystyczng (POT) wsparcia organizatorom turystyki w rozumieniu art.
4 pkt. 8 ustawy z dnia 24 listopada 2018 r. o imprezach turystycznych i powiazanych ustugach
turystycznych (t.j.: Dz. U. z 2026 r. poz. 925), wyspecjalizowanych w kompleksowej organizaciji i
obstudze podrézy motywacyjnych (incentive) w Polsce.

Wsparcie realizowane w ramach Programu ma charakter promocyjny oraz organizacyjny
i skierowane jest do podmiotéw profesjonalnie zajmujacych sie planowaniem i realizacjg
wyjazdéw motywacyjnych. Program przewiduje wsparcie przedsiewzie¢ polegajacych na
organizacji wydarzen incentive na terenie Polski, w tym takze inicjatyw majacych na celu
przekierowanie planowanych wydarzen z destynacji zagranicznych do Polski.

»lncentive travel” to branzowe okreslenie grupowych wyjazdéw biznesowych, motywacyjnych
i integracyjnych dla firm czy instytucji. Sg to podréze pracownikéw i gosci, optacane przez
zleceniodawce instytucjonalnego w ramach nagrody za realizacje okreslonych zadan, za
szczegblne osiggniecia lub jako zacheta do wspotpracy. Incentive to narzedzie, ktére dobrze
zaprojektowane pomaga firmom realizowac cele, a uczestnikom daje jasny powdd, by sie
angazowac.

Gtowng cecha profesjonalnie zorganizowanego wyjazdu incentive jest szyty na miare program,
ktéry uwzglednia zamierzony cel wyjazdu, jest dostosowany do profilu uczestnikéw, terminu,
przeznaczonego na wyjazd budzetu oraz innych wymagan, a takze ograniczen danego klienta.

Uruchomienie Programu jest uzasadnione aktualnymi uwarunkowaniami geopolitycznymi oraz
dynamicznie zmieniajagcym sie srodowiskiem bezpieczenstwa miedzynarodowego. W ostatnich
latach obserwowany jest wzrost niestabilnosci w wielu regionach Swiata, w tym na Bliskim
Wschodzie, co wptywa na funkcjonowanie miedzynarodowego transportu lotniczego oraz
organizacje wydarzenh biznesowych i turystycznych. Pomimo okresowych dziatan deeskalacyjnych,
sytuacja w regionie pozostaje nieprzewidywalna, a ryzyko ponownych zaktécen komunikacyjnych i
operacyjnych nadal jest istotnym czynnikiem wptywajacym na decyzje organizatoréw wydarzen
miedzynarodowych.

Konflikt pomiedzy lzraelem i Iranem oraz zwigzane z nim dziatania militarne doprowadzity do
czasowych zamknie¢ przestrzeni powietrznej i znaczacych zaktocen w ruchu lotniczym na Bliskim
Wschodzie. Chociaz czes¢ panstw regionu przywrécita juz normalne funkcjonowanie swoich portéw
lotniczych i przestrzeni powietrznej, przewoznicy nadal utrzymuja podwyzszone $rodki ostroznosci,
modyfikujg siatki potaczen oraz uwzgledniaja ryzyka zwigzane z bezpieczenstwem operagji
lotniczych. Sytuacja ta wptywa na dostepnos¢ pofaczen, koszty podrdzy oraz atrakcyjnosc
niektorych destynacji dla sektora turystycznego i branzy MICE.
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W powyzszym kontekscie szczegdlnego znaczenia nabiera organizacja wydarzen motywacyjnych w
lokalizacjach zapewniajacych wysoki poziom bezpieczenstwa, stabilno$¢ operacyjng oraz
przewidywalno$¢ realizacji przedsiewzieC. Polska jako kraj stabilny politycznie, bezpieczny i
dysponujacy rozwinieta infrastrukturg hotelowa, konferencyjng oraz transportowa, stanowi
atrakcyjna alternatywe dla organizacji wydarzen incentive oraz spotkan biznesowych o charakterze
miedzynarodowym.

Wsparcie w ramach Programu moga uzyskac:

e organizatorzy turystyki wskazani w art. 4 pkt. 8 ustawy o imprezach turystycznych
i powiazanych ustugach turystycznych, wyspecjalizowani w planowaniu i organizacji
podrézy motywacyjnych (incentive) w Polsce, posiadajagcy wpis do rejestru
organizatorow turystyki i przedsiebiorcow utatwiajgcych nabywanie powigzanych ustug
turystycznych. Organizator posiada co najmniej 2 lat zaswiadczenie o wpisie do rejestru
organizatorow turystyki (wydruk z UFG).

e organizatorzy turystyki posiadajgcy odpowiednie doswiadczenie organizacyjne,
rozumiane jako realizacja w okresie ostatnich 2 lat co najmniej 5 wydarzen typu incentive
o charakterze miedzynarodowym lub ogélnokrajowym, dla grup powyzej 20 uczestnikow,
poswiadczone pozytywna rekomendacja od zleceniodawcy wydarzenia.

Gtéwnym celem Programu jest zwiekszenie liczby wydarzen typu incentive, organizowanych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wzmocnienie konkurencyjnosci polskiej oferty turystyki
motywacyjnej oraz wsparcie krajowych przedsiebiorcéw, dziatajagcych w sektorze organizaciji
wydarzen biznesowych i wyjazdéw motywacyjnych.

Realizacja Programu przyczyni sie do wzmocnienia pozycji Polski jako bezpiecznej
i konkurencyjnej destynacji dla turystyki motywacyjnej, a takze do rozwoju krajowej branzy
spotkan oraz zwiekszenia popytu na ustugi turystyczne, hotelarskie i eventowe.

POT planuje przeznaczy¢ na realizacje Programu maksymalnie kwote w wysokosci 1 900 000,00
(jeden milion dziewiecset tysiecy) ztotych brutto.

§ 1. Podmioty mogace ubiegaé sie o wsparcie

Prawo aplikowania i ztozenia wniosku do Promocyjnego Programu Wsparcia dla Incentive
Travel 2026 majag organizatorzy turystyki w rozumieniu art. 4 pkt. 8 ustawy o imprezach
turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 925),
wyspecjalizowani w kompleksowej organizacji i obstudze podrézy motywacyjnych (incentive) w
Polsce, posiadajagcy gwarancje turystyczng na kraje pozaeuropejskie, wpisani do Centralnej
Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcéw Utatwiajgcych Nabywanie Powigzanych
Ustug Turystycznych (CEOTiIPUNPUT), prowadzonej przez Ubezpieczeniowy Fundusz
Gwarancyjny https://ewidencja.ufg.pl/ewidencja/obywatel/wyszukiwanie.


https://ewidencja.ufg.pl/ewidencja/obywatel/wyszukiwanie

§ 2. Rodzaje zadan objetych wsparciem

1. Zadanie 1 - Nowe wydarzenia incentive organizowane w Polsce. Nowo wykreowane w
Polsce wydarzenie firmowe o charakterze integracyjnym, motywacyjnym, motywacyjnym
z elementami szkoleniowymi lub poznawczym dla pracownikoéw, dystrybutoréow lub
zaproszonych gosci, wykorzystujgce potencjat Polski jako alternatywe dla organizacji
wydarzen incentive, ktérych efektem ma byc¢ zorganizowanie w Polsce:

e spotkania/wydarzenia z udziatem min. 20 uczestnikow,

e spotkania/wydarzenia do dnia 15 grudnia 2026 roku,

e spotkania/wydarzenia nie krétszego anizeli 2 dni (min. 1 noc w hotelu w Polsce),

e spotkaniawformutach: spotkania z elementamiincentive traveli wydarzenia firmowe
o charakterze integracyjnym, integracyjnym 2z elementami szkoleniowymi,
motywacyjnym lub poznawczym dla pracownikéw, dystrybutoréw lub zaproszonych
gosci,

e spotkania/wydarzenia, zgtoszone co najmniej 30 dni przed dniem rozpoczecia
realizacji,

e spotkania/wydarzenia organizowanego w zgodzie z rekomendacjami Manifestu
Zréwnowazonego Rozwoju Incentive Travel https://sitepoland.com/manifest-site-

poland/

Szczegotowy opis warunkow realizacji takiego Zadania zawiera Zatacznik nr 5 do
Regulaminu.

2. Zadanie 2 - Organizacja wizyt studyjnych (fam trips) dla przedstawicieli zagranicznych
organizatoréw spotkan i wydarzen, w szczegdélnosci dla oséb kluczowych z punktu
widzenia pozyskiwania i organizacji imprez typu incentive travel; celem jest bezposrednie
zapoznanie sie z ofertg oraz standardem ustug $wiadczonych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Szczegdtowy opis warunkdéw realizacji takiego Zadania zawiera
Zatacznik nr 6 do Regulaminu.

3. Zadanie 3 - Udziat w warsztatach i targach dedykowanych turystyce biznesowej jako
wystawca bez zaangazowania POT, ukierunkowanych na nawigzywanie nowych relacji
biznesowych oraz pozyskiwanie kontrahentéw; zakres dotyczy wydarzen, w ktérych POT
nie uczestniczy; szczegdtowy opis warunkow realizacji takiego Zadania zawiera Zatacznik
nr 7 do Regulaminu

4. Zadanie 4 - Realizacja dziatan promocyjnych na rynku/rynkach zagranicznych przez
organizatorow turystyki, wyspecjalizowanych w planowaniu i organizacji podrdzy
motywacyjnych (incentive) w Polsce lub we wspétpracy z zagranicznymi branzowymi
partnerami mediowymi; opis warunkow realizacji takiego Zadania zawiera Zatacznik nr 8
do Regulaminu.

§ 3. Procedura sktadania wnioskow

Zgtoszenie do Programu nastepuje droga elektroniczng, poprzez formularz, ktérego wzor
stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
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§ 4. Weryfikacja wnioskow i wartosé pakietow

1. Postanowienia ogolne

1. Przedsiewziecia promocyjne zgtoszone do programu sg sprawdzane pod wzgledem
formalnym, merytorycznym, wizerunkowym oraz finansowym przez Poland Convention
Bureau POT (dalej: PCB POT”).

2. Decyzje o promocji Polski podczas danego przedsiewziecia oraz o wysokosci srodkow
finansowych przeznaczonych na ten cel kazdorazowo podejmuje POT, na podstawie
oceny formalnej i merytorycznej oraz zasobow budzetowych POT, sygnowanych na ten
cel w danym roku kalendarzowym.

3. Decyzja POT, o ktorej mowa w ust. 2, jest ostateczna i nie podlega procedurze
odwotawczej.

4. Whnioski niespetniajace wymogow okreslonych w § 2 podlegajg odrzuceniu.

5. Whniosek zostanie rozpatrzony w terminie 21 dni od daty jego wptyniecia do POT.

6. W przypadku przyznania wsparcia, POT zawiera z wnioskodawcg umowe okreslajgca
zasady wspotpracy oraz rozliczenia wsparcia.

7. Maksymalng liczbe wnioskéw, sktadanych przez jednego organizatora, ustala sie na trzy.

8. Ztozenie wniosku nie wigze sie ze zobowigzaniem POT do jego przyjecia w czesci lub w
catosci. POT, w ramach Programu, zastrzega sobie prawo do przyjecia lub odrzucenia
wniosku w kazdym czasie (w catosci lub w czesci), a Wnioskodawecy nie przystuguja z tego
tytutu jakiekolwiek roszczenia wobec POT.

2. Zadanie 1 - wartos$¢ pakietu

Warto$é pakietu za zrealizowane dziatania promocyjne jest uzalezniona od charakteru
spotkania/wydarzenia oraz finansowego zasiegu przedsiewziecia, tj.
e Pakiet 1 -dla grup w powyzej 20 os. z budzetem wydarzenia wynoszacym
powyzej 100 000 ztotych brutto - kwota wsparcia 15 000 ztotych brutto
e Pakiet 2 -dla grup powyzej 50 os. z budzetem wydarzenia wynoszacym powyzej
150 000 ztotych brutto — kwota wsparcia 25 000 ztotych brutto

3. Zadania 2-4 wartos$¢ pakietu

1. Jezeli Wniosek przewiduje sprzedaz POT ustugi polegajgcej na wspodtudziale w jakims
przedsiewzieciu lub nabyciu ustug stanowigcych duzg cze$¢ jakiego$ zadania, nie moze ww.
wspotudziat lub ilos¢ ustug przekroczyé 50% kosztow wykonania danego zadania zgtoszonego
we wniosku, przy czym:

a) nie wiecej niz 75 000,00 ztotych brutto dla pojedynczego zadania zgtoszonego we
whniosku.
b) dodatkowe ograniczenia w nabywaniu ustug w ramach zadan, jesli wystepuja,

zostaty okreslone odpowiednio w Zatgcznikach 5, 6,7 i 8 do Regulaminu.

2. Minimalna wartos¢ zadania, rozumiana jako catkowity kosztorys tego zadania, nie moze
by¢ nizsza niz 30 000,00 zt brutto.



3. Katalog kosztéw, stanowigcych podstawe do szacowania wysokosci wniosku dla
poszczegbdlnych zadan, zostat okreslony w odpowiednio w Zatagcznikach 5,6,7 i 8 do
Regulaminu.

4. POT zastrzega sobie mozliwos¢ aktualizacji katalogu zadan objetych Programem, przy
czym zmiany te nie majg wptywu na wnioski ztozone przed dniem ich wprowadzenia.

§ 5. Obowiazki Wnioskodawcy

W ramach pakietu promocyjnego, wnioskodawca jest zobowigzany do ustug promocyjnych
na rzecz POT przed i/lub w czasie realizacji przedsiewziecia promocyjnego,
aw szczegolnosci do:

1) nadania POT tytutu Partnera przedsiewziecia promocyjnego;

2) umieszczenialogo POTiPCB POT lub informacji o partnerstwie POT/PCB POT w sktadanej
ofercie (BID), a takze na wybranych nosnikach reklamowych i materiatach promocyjnych
wnioskodawcy (np. w mediach spotecznosciowych);

3) promocje spotkan motywacyjnych w Polsce pod hastem POT ,,Polska. Wiecej niz myslisz”
lub ,,Poland. More than you expected” wsrdéd klientéw korporacyjnych w Polsce lub
zagranicg (newslettery, wtasne eventy promocyjne, spotkania B2B);

4) mozliwy udziat pracownika POT w wydarzeniu, spotkaniu czy wizycie studyjnej w Polsce.

5) oznaczanie materiatow informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z realizacjg zadania,
w tym:

a) materiatow graficznych, publikacji, stron internetowych oraz kanatéw
komunikacji elektronicznej, informacjg o finansowaniu zadania ze s$rodkow
budzetu panstwa;

b) zamieszczanie informaciji o Zrédle finansowania w komunikacji kierowanej do
odbiorcéw dziatan realizowanych w ramach zadania, w tym podczas wydarzen,
kampanii oraz innych aktywnosci promocyjnych;

c) zapewnienie widocznosciinformacji o finansowaniu w sposdéb czytelny, rzetelny i
proporcjonalny do charakteru podejmowanych dziatan.

§ 6. Sprawozdawczosé

Uczestnictwo w Promocyjnym Programie Wsparcia dla Incentive Travel 2026 zobowiazuje
whioskodawce (organizatora) do:

1. przedtozenia do PCB POT, na adres: polandcb@pot.gov.pl, w terminie 30 dni od

zakonczenia przedsiewzigcia promocyjnego, ale nie pdzniej anizeli w dniu 15 grudnia
2026 r., sprawozdania z realizacji przedsiewziecia,
2. Sprawozdanie z przedsiewziecia promocyjnego, o ktérym mowa w ust. 1, sktada sie na

formularzu, ktérego wzoér stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.


mailto:polandcb@pot.gov.pl
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3. Do sprawozdania nalezy dotaczyé: dokumentacje zdjeciowa, aktywne linki, zrzuty
z ekranu ze stron www oraz z medidw spotecznosciowych, potwierdzajgce realizacje
Swiadczen promocyjnych okreslonych w umowie.
4. Warunkiem przyjecia dokumentu ksiegowego i rozliczenia umowy jest merytoryczna
akceptacja sprawozdania wraz z kosztorysem przez Dyrektora PCB POT.

§ 7. Czas obowigzywania

Promocyjny Program Wsparcia dla Incentive Travel 2026 zostaje wprowadzony az do wyczerpania
zasoboéw budzetowych POT sygnowanych na ten cel w 2026 roku.

§ 8. RODO

1. Polska Organizacja Turystyczna oswiadcza, ze w swojej dziatalnosci stosuje przepisy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,,0g6lne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych”).

2. Spetniajac obowigzek informacyjny zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych informuje:

a. Administratorem danych osobowych podanych w formularzu oferty, o ktérym mowa
w § 5, (dalej: formularz) jest Polska Organizacja Turystyczna, z siedzibg w Warszawie, ul.
Mtynarska 42, (dalej: Administrator lub POT).

b. Dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora na podstawie udzielonej zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a) ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych w celu weryfikacji
zgtoszenia i udzielenia wsparcia.

c. Dane osobowe podane wformularzu sg niezbedne do przeprowadzenia procesu dzielenia
wsparcia.
d. We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych wymaganych

przez POT w formularzu mozna kontaktowac sie z wyznaczonym inspektorem ochrony danych
mailowo: dpo@pot.gov.pl lub listownie na adres korespondencyjny administratora Polska
Organizacja Turystyczna, ul. Mtynarska 42, 01-171 Warszawa.

e. Dane osobowe nie beda udostepniane innym podmiotom niz to wynika z przepiséw
prawa.
f. Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdéb zautomatyzowany i nie beda

profilowane.

g. Podane w formularzu dane osobowe bedg przechowywane do czasu wycofania zgody, z
tym, ze dziatania przetwarzania podjete przed cofnieciem zgody pozostajg w zgodzie z prawem,
w tym w szczegdlnosci z ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych.

h. Osoby, ktérych dane osobowe zostaty podane w sposéb i w celu opisanym powyzej, maja
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

i Informujemy, ze osobom, ktérych dane dotycza, przystuguje rowniez prawo wniesienia
skargi do organu nadzorujacego przestrzeganie przepisow ochrony danych osobowych
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w sposob i w trybie okreslonym w przepisach ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych

osobowych oraz prawa polskiego, w szczegélnosci ustawy o ochronie danych osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza te przepisy.
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Zataczniki

Formularz wniosku

Formularz oceny wniosku

Formularz sprawozdania

Wzér umowy

Szczegdétowe wytyczne dot. realizacji wydarzen incentive w Polsce

Szczegdtowe wytyczne dot. organizacji wizyt studyjnych (fam trips) dla przedstawicieli

zagranicznych organizatoréw spotkan i wydarzen

7. Szczegdtowe wytyczne dot. udziatu w targach biznesowych oraz warsztatach
branzowych dedykowanych turystyce biznesowej

8. Szczegodtowe wytyczne dot. realizacji dziatan promocyjnych na rynkach zagranicznych

przez organizatoréw wyspecjalizowanych w planowaniu i organizacji podrdézy

motywacyjnych (incentive)
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9. Katalog dziatann promocyjnych i elementéw widocznosci



