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Załącznik 3
Promocyjny Program Wsparcia dla Incentive Travel 2026
FORMULARZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI PRZEDSIĘWZIĘCIA

I. Dane identyfikacyjne projektu
1. Numer wniosku / numer umowy
....................................................................................
2. Nazwa wydarzenia
....................................................................................
3. Nazwa organizatora wydarzenia (Wnioskodawcy)
....................................................................................
4. Dane kontaktowe organizatora
Adres siedziby
....................................................................................
Osoba kontaktowa
....................................................................................
Telefon
....................................................................................
E-mail
....................................................................................

II. Informacje o zrealizowanym wydarzeniu/zadaniu
1. Termin realizacji zadania
data rozpoczęcia ..............................................
data zakończenia ..............................................
2. Miejsce realizacji wydarzenia/ zadania (miasto / region) (jeżeli dotyczy)
....................................................................................
3. Liczba uczestników wydarzenia \ zasięg kampanii (jeżeli dotyczy)
Planowana liczba uczestników
............................................
Faktyczna liczba uczestników
............................................
4. Liczba noclegów zrealizowanych w Polsce (jeżeli dotyczy)
............................................
5. Charakter zadania
Zadanie 1
☐ wyjazd incentive travel
☐ wydarzenie integracyjne
☐ wydarzenie integracyjne z elementami szkoleniowymi
☐ wydarzenie motywacyjne
☐ wydarzenie motywacyjne z elementami szkoleniowymi
Zadanie 2
☐ wizyta studyjna/fam trip
Zadanie 3
☐ targi biznesowe
☐ warsztat, prezentacja
Zadanie 4

☐ kampania promocyjna

III. Opis realizacji wydarzenia
Proszę przedstawić syntetyczny opis przebiegu wydarzenia.
....................................................................................
....................................................................................
....................................................................................

IV. Realizacja świadczeń promocyjnych
Proszę wskazać działania promocyjne zrealizowane na rzecz Polski i programu prowadzonego przez Polska Organizacja Turystyczna.
	Rodzaj działania promocyjnego
	Opis realizacji
	Dowód realizacji

	· Umieszczenie logo POT / PCB POT/MSiT
	
	

	· Informacja o partnerstwie POT, MSiT
	
	

	· Promocja Polski w materiałach wydarzenia
	
	

	· Promocja w mediach społecznościowych
	
	

	· Promocja w komunikacji do klientów
	
	



V. Specyfikacja wykonanych usług i działań
	Rodzaj usługi
	Zakres wykonanej usługi
	Termin realizacji
	Wartość usługi (PLN)

	· Organizacja wydarzenia
	
	
	

	· Usługi hotelowe
	
	
	

	· Program incentive
	
	
	

	· Transport / logistyka
· Udział w targach biznesowych
· Udział w warsztatach branżowych
· Kampania marketingowa
· Działania digital/social media
· Produkcja materiałów promocyjnych
	
	
	

	· Działania promocyjne
	
	
	



VI. Podsumowanie finansowe wydarzenia
Całkowity budżet wydarzenia
................................................ PLN
Wysokość przyznanego pakietu wsparcia POT
................................................ PLN

VII. Załączniki do sprawozdania
Do sprawozdania należy dołączyć:
1. dokumentację zdjęciową z realizacji Zadania,
2. aktywne linki do materiałów promocyjnych,
3. zrzuty ekranu ze stron internetowych i mediów społecznościowych,
4. program wydarzenia lub opis zrealizowanych działań,
5. opcjonalny załącznik – referencje lub potwierdzenie realizacji od klienta


VIII. Oświadczenie organizatora
Oświadczam, że wydarzenie zostało zrealizowane zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku oraz umowie zawartej z Polską Organizacją Turystyczną.
Data
............................................
Imię i nazwisko osoby uprawnionej
............................................
Stanowisko
............................................
Podpis
............................................
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