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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego 
 

Polska Organizacja Turystyczna – jednostka organizacyjna przeprowadzająca 
postępowanie publiczne o udzielenie zamówienia publicznego i udzielająca zamówienia:  
• Adres Zamawiającego: ul. Chałubińskiego 8, 00 – 613 Warszawa 
• Fax: +48 22 5367004 
• www.pot.gov.pl 
• e-mail: pot@pot.gov.pl 

 
2. Przedmiot zamówienia: 
 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie czteroczęściowego kalendarza trójdzielnego 
na 2018 rok z kalendarium wraz z oprawą i dostawą do magazynu Polskiej Organizacji 
Turystycznej (Jabłonna/k. Warszawy, ul. Szkolna 15a) lub w inne wskazane miejsce w 
Warszawie. Projekt i pliki drukowe kalendarium zapewnia Wykonawca, zgodnie z 
załączonym programem (Załącznik nr 1). 

 
3. Kryteria udziału w postępowaniu: 

 
W postępowaniu mogą uczestniczyć podmioty, które: 
1) Złożą ważną ofertę w terminie wyznaczonym do składania ofert. Oferta powinna 

zostać złożona na Formularzu ofertowym (wzór w Załączniku nr 2).  
2) W postępowaniu mogą brać udział wykonawcy, którzy udokumentują spełnianie 

warunku dotyczącego posiadania doświadczenia. W celu potwierdzenia 
doświadczenia Wykonawca powinien wykazać, że w okresie 3 lat poprzedzających 
złożenie oferty zrealizował w sposób należyty minimum dwa zamówienia polegające 
na wykonaniu 2000 szt. kalendarzy czteroczęściowych.  

 
4. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami. 
 

Osoba upoważniona do kontaktowania się z Wykonawcami w godzinach od 09.00 do 
16.00 – Magdalena Jaworska, tel. 22/536 70 69, e-mail: magdalena.jaworska@pot.gov.pl  

 
5. Termin wykonania 

14 dni od podpisania umowy. 
 

6. Miejsce i termin złożenia oferty: 
 
• Ofertę należy przesyłać e-mailem na adres: lukasz.krawczyk@pot.gov.pl lub 

dostarczyć na adres: Polska Organizacja Turystyczna, 00-613 Warszawa, ul. 
Chałubińskiego 8. W przypadku przesyłania oferty e-mailem, należy przesłać skan 
podpisanych dokumentów.  

• Termin składania ofert upływa w dniu 26.10. 2017 roku o godz. 12:00. 
• Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
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7. Kryteria oceny ofert: 
 
1) Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o  

a) Kryterium cena 60 % 
Zamawiający przyzna punkty wg. następującego wzoru: 
Punkty w kryterium cena = cena najtańszej oferty / cena ocenianej oferty x 100 
• Cena podana w ofercie jest ceną za wykonanie całego zadania. Cena powinna 

zawierać wszystkie elementy związane z prawidłową realizacją zamówienia. 

• Wykonawca poda cenę ofertową jako wartość brutto w PLN z należnym 

podatkiem VAT, a w przypadku oferty złożonej przez osobę fizyczną 

nieprowadzącą działalności gospodarczej cena ofertowa stanowić będzie 

wynagrodzenie Wykonawcy. 

b) ESTETYKA I JAKOŚC WYKONANIA 40 % 

Zamawiający dokona oceny w zakresie kryterium ESTETYKA I JAKOŚC 

WYKONANIA na podstawie dwóch egzemplarzy trójdzielnych kalendarzy 

ściennych wykonanych przez  Wykonawcę (w ramach wcześniejszych 

postępowań) i dołączonych do oferty.   

Uwaga!! Kalendarze Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć do dnia 

otwarcia ofert na adres Zamawiającego. W przypadku nie przesłania 

kalendarzy Zamawiający nie przyzna punktów w kryterium estetyka i 

jakość wykonania.  

Zamawiający przydzielać będzie punkty w sposób następujący: 

za estetykę wykonania klejenia i użytych materiałów maks. 20 pkt 

za jakość nadruku na kalendarzach trójdzielnych (główka oraz kalendarium) 

maks. 20 pkt 

Zamawiający przyzna od 0 do 40 punktów,  

8. Informacje dodatkowe: 
• Do przedmiotowego postępowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 

2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.1579); 
• Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty; 
• Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  

a. odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym 
czasie,  

b. zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty, 
c. zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu, 
d. żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od wykonawców na każdym etapie 

postępowania. 
• W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z któregokolwiek uprawnienia 

wskazanego w pkt. 3) Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu 
udziału w postępowaniu. 

 
Załączniki: 

• Załącznik nr 1: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  
• Załącznik nr 2: Wzór formularza ofertowego  
• Załącznik nr 3: Istotne postanowienia umowy 



Załącznik nr 1 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie czteroczęściowego kalendarza 
trójdzielnego na 2018 rok z kalendarium wraz z oprawą i dostawą do magazynu 
Polskiej Organizacji Turystycznej (Jabłonna/k. Warszawy, ul. Szkolna 15a) lub w inne 
wskazane miejsce w Warszawie. Projekt i pliki drukowe kalendarium zapewnia 
Wykonawca, zgodnie z załączonym programem (Załącznik nr 1). 
 

2. Dane techniczne: 

a) nakład - 3 000 egzemplarzy, 

b) technika druku - offset 4+0 kolory – główka, ścianki pod kalendaria, kalendaria, 2+0 

kolory –  koperta,  

c) papier-  na główkę tektura 500g oklejana papierem kredowanym 200g  

z zawinięciem, na ściankę tylną karton 350 g jednostronny z białym spodem, na 

kalendarium kreda dwustronna błyszcząca 115 g, 

d) format ogółem - (30 x 80)/4 cm, 

e) format każdej z czterech części (główki i tylnych ścianek pod kalendaria) (30 x20)cm, 

f) kalendarium - potrójne – miesiąc poprzedni, bieżący (środkowy) i następny, 

g) format kalendarium (30 x 14) cm, 

h) kolorystyka tła kalendarium - miesiąc poprzedni i następny – białe, miesiąc bieżący – 

jasny kolor, 

i) wykończenie - główka i ścianki tylne powlekane folią błyszczącą, 

j)  wyposażenie - okienko do przesuwania na dowolny dzień miesiąca bieżącego, u góry 

po środku główki otwór o średnicy         5 mm do zawieszania, 

k) sposób łączenia - 3 powlekane spirale łączące: dół główki z górą kalendarium miesiąca 

poprzedniego i górną ścianką tylną,  dół górnej ścianki tylnej z górą kalendarium 

miesiąca bieżącego i środkową ścianką tylną oraz dół środkowej ścianki tylnej (pod 

miesiącem bieżącym) z górą kalendarium miesiąca następnego wraz z dolną ścianką 

tylną (pod miesiącem następnym),  

l) pakowanie każdy egzemplarz w białej kartonowej kopercie z nadrukiem (1+0 kolor) 

oraz w paczki po 30 egz. z  zaznaczeniem tytułu, i ilości egz.  

w paczce. 

 
 



3. Zakres prac: 

a) montaż offsetowy  

b) druk, foliowanie 

c) oprawa 

d) pakowanie 

e) ekspedycja do magazynu do magazynu POT  w Jabłonnej k/ Warszawy,    ul. Szkolna 

15A  

4. Termin wykonania – 14 dni od dnia przekazania przez Zamawiającego materiałów 

drukowych (plików PDF Press quality na potrzeby CTP) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 2 

 

Zamawiający: 

Polska Organizacja Turystyczna 
ul. Chałubińskiego 8 
00 – 613 Warszawa 

OFERTA 

Odpowiadając na Zapytanie ofertowe dot. „Wykonanie czteroczęściowego kalendarza 
trójdzielnego na 2018 rok z kalendarium wraz z oprawą i dostawą do magazynu POT” 
oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z niżej podanymi warunkami: 
 
Cena ofertowa brutto: .…………………………… PLN za wykonanie usługi)* 

(słownie: …………………………………………………………………………….…………………………………. PLN 
brutto); 

1. Oświadczam, że zapoznałem/am się z warunkami podanymi przez Zamawiającego w 
Zapytaniu ofertowym i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń, uzyskałem/am wszelkie 
niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia, a także 
akceptuję projekt umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamówienia podany przez 
Zamawiającego. 

2. W przypadku udzielenia zamówienia zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu 
i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

3. Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia oświadczam, że nie będę korzystać z 
usług podwykonawców. 

 
Nazwa i adres podmiotu składającego ofertę: 
............................................................................................................................. ....... 
NIP .........................................   REGON ................................................................. 
Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję: 
.................................................................................................................................... 
Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym:  
............................................................................................................................. ....... 
Numer telefonu:  ...................................................................................... 
e-mail ................................................................................................................. 
 

........................., dn. ........................                  …………….………..................................... 
                 (podpis osoby składającej ofertę) 

 
 
 

 
 



 
Załącznik nr 3 

 

UMOWA NR ……../DIM/MJ/2017 

Zawarta w Warszawie, w dniu ……...2017 r. pomiędzy: 

Polską Organizacją Turystyczną, z siedzibą w Warszawie przy ul. Chałubińskiego 8,     NIP: 

525-21-50-196, REGON: 016213775, działającą na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 

1999 roku Dz. U. nr 62 poz. 589 o Polskiej Organizacji Turystycznej  

reprezentowaną przez: 

 1. Piotra Głoda - Dyrektora Departamentu Instrumentów Marketingowych 

2. Halinę Trojanowską - Głównego Księgowego,  

zwaną dalej ,,Zamawiającym”,  

a 

…………………………… 

Zwaną dalej „Wykonawcą” 

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, 

o następującej treści:        
Preambuła 

 
Strony oświadczają, że niniejsza umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia 

publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 
39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 
1579 z późn. zm.). 

§ 1 Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest druk z plików PDF Press quality na potrzeby CTP kalendarz 

2018 wraz z dostawą do magazynu Polskiej Organizacji Turystycznej (Jabłonna/k. 

Warszawy, ul. Szkolna 15a) lub w inne wskazane miejsce w Warszawie. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do umowy. 

§ 2 Termin wykonania przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiot zamówienia zostanie wykonany w terminie 14 dni od dnia przekazania 

materiałów do druku przez Zamawiającego. Materiały te Zamawiający przekaże 

Wykonawcy w formie elektronicznej w terminie do 7 dni od momentu podpisania 



Umowy. Przekazanie materiałów  będzie potwierdzone protokołem zdawczo-

odbiorczym. 

2. W przypadku gdy przekazane materiały będą wymagały wprowadzenia przez 

Zamawiającego poprawek Wykonawca poinformuje o tym Zamawiającego w terminie 3 

dni od przekazania materiałów. Termin wykonania umowy będzie liczony od dnia 

przekazania Wykonawcy poprawionych materiałów. Przekazanie materiałów  będzie 

potwierdzone protokołem zdawczym. 

§ 3 Warunki wykonania umowy 

1. Do realizacji zamówienia Wykonawca wykorzysta zapis na nośniku elektronicznym 

plików PDF Press quality na potrzeby CTP i makietę wydawnictwa jako wzór montażu i 

koloru, które otrzyma od Zamawiającego. 

2. Ostatecznym wzorem akceptowanym do druku będzie makieta wydawnictwa, którą 

sporządzi Wykonawca i przed rozpoczęciem druku przedstawi Zamawiającemu do 

akceptacji. 

3. Wykonawca dostarczy do magazynu Zamawiającego w Jabłonnej  

k/ Warszawy, ul. Szkolna 15a lub w inne wskazane miejsce w Warszawie  

w terminie do 14 dni od dnia otrzymania materiałów drukowych,  

w godzinach 9.00 do 16.00 w dni robocze prawidłowo wykonany przedmiot zamówienia. 

4. Dostarczenie przedmiotu zamówienia uznaje się za dokonane w momencie podpisania 

przez obie strony bez zastrzeżeń protokołu zdawczego. Dokument ten może zostać 

podpisany dopiero po umieszczeniu nieuszkodzonego przedmiotu zamówienia we 

wnętrzu magazynu Zamawiającego. 

5. Wykonawca ma obowiązek uzyskania od Zamawiającego akceptacji egzemplarza 

sygnalnego wydawnictwa przed dostarczeniem całości nakładu wydawnictwa do 

magazynu Zamawiającego. 

§ 4 Prawa autorskie 

 1. Wykonawcy nie przysługują żadne prawa autorskie do przedmiotu zamówienia.  

2. Otrzymane materiały, o których mowa w § 3 ust. 1, Wykonawca może wykorzystać tylko 

jednorazowo i tylko w celu zrealizowania niniejszej umowy. 

§ 5 Wynagrodzenie 

1. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości xxxx, 00 zł (słownie: xxxx 

00/100zł) płatne na podstawie faktury VAT w ciągu 14 dni od daty jej przyjęcia przez 

Zamawiającego, wystawionej przez Wykonawcę po dostarczeniu całego, prawidłowo 

wykonanego przedmiotu zamówienia do magazynu Zamawiającego.  



2. W przypadku braku akceptacji przez Zamawiającego egzemplarza sygnalnego, o którym 

mowa w § 3 ust. 4 umowy z powodu wad wynikłych z niedotrzymania przez Wykonawcę 

wymagań zawartych w załączniku nr 1 do umowy - „Szczegółowy opis przedmiotu 

zamówienia”, Zamawiający odmówi przyjęcia wykonania zamówienia. 

3. W przypadku zaistnienia sytuacji opisanej w ust. 2, Wykonawca w terminie uzgodnionym 

z Zamawiającym, ale nie dłuższym niż 10 dni, usunie wady, a w przypadku ich nie 

usunięcia w tym terminie, Zamawiający odstąpi od umowy z prawem do naliczenia kar 

umownych, o których mowa w § 6 ust. 1 i 2. Oświadczenie o odstąpieniu może być 

złożone w terminie 30 dni od powzięcia wiedzy o tej okoliczności. 

4. Za termin dokonania płatności uważa się datę złożenia polecenia przelewu  

w banku Zamawiającego. 

§ 6 Kary 

1. Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty Zamawiającemu kary umownej za 

niedostarczenie w terminie całości przedmiotu zamówienia w wysokości 0,5% 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia. 

2. Za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 

ust. 1. 

3. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, o 

ile wartość faktycznie poniesionych szkód przez Zamawiającego przekracza wysokość kar 

umownych o których mowa w § 6 ust. 1 i 2. 

4. Zamawiający ma prawo do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 

§ 7 Odstąpienie od Umowy 

1. Poza przypadkami wymienionymi przepisach Kodeksu Cywilnego prawo odstąpienia od 

umowy przysługuje Zamawiającemu w szczególności, gdy: 

 

1) wystąpi istotna zmiana okoliczności, powodująca, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy , 

2) w przypadku opóźnienia Wykonawcy w wykonywaniu niniejszej umowy o więcej niż 

7 dni, 

3) przedmiot umowy nie będzie spełniał wymagań określonych niniejszą umową, 

4) nienależytego wykonania całości lub części przedmiotu niniejszej umowy. 



2. Oświadczenie w przedmiocie odstąpienia przez Zamawiającego od umowy powinno 

zostać złożone Wykonawcy na piśmie.  

3. Zamawiający może wykonać powyższe prawo odstąpienia w terminie 30 dni od dnia 

powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o zaistnieniu okoliczności uprawniającej 

Zamawiającego do wykonania prawa odstąpienia. 

 
§ 8 Postanowienia końcowe 

1. Zgodnie z art. 144 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2013 r. Nr 907 z późn. zm.) zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej 

umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, 

w tym kwoty wynagrodzenia ryczałtowego. 

2. W sprawach nieuregulowanych umową, mają zastosowanie przepisy ustawy  z dnia 29 

stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r. Nr 907 z późn. zm.), 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16, poz. 93 z późn. 

zm.) oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. 

U. z 2006 r., Nr 90, poz. 631, z późn. zm.). 

3. W przypadku sporu powstałego na tle realizacji umowy strony będą dążyć do 

polubownego rozwiązania, a w przypadku braku porozumienia sprawę będzie 

rozstrzygał sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla 

każdej ze stron. 

 

 

 

      Zamawiający      Wykonawca 

  

 


