Polska Organizacja Turystyczna
( ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
:‘ [¢ Sﬁ.ﬁ.\ REGON: 016213775, NIP: 525 21 50 196
™y,

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot:

Wykonanie czteroczesciowego kalendarza tréjdzielnego na 2018 rok z kalendarium wraz z
oprawa i dostawa do magazynu POT

Warszawa, pazdziernik 2017



1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Polska Organizacja Turystyczna - jednostka organizacyjna przeprowadzajaca
postepowanie publiczne o udzielenie zaméwienia publicznego i udzielajgca zamowienia:
e Adres Zamawiajgcego: ul. Chatubiniskiego 8, 00 - 613 Warszawa

o Fax:+48 22 5367004

e www.pot.gov.pl

e e-mail: pot@pot.gov.pl

2. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie czteroczeSciowego kalendarza tr6jdzielnego
na 2018 rok z kalendarium wraz z oprawg i dostawg do magazynu Polskiej Organizacji
Turystycznej (Jabtonna/k. Warszawy, ul. Szkolna 15a) lub w inne wskazane miejsce w
Warszawie. Projekt i pliki drukowe kalendarium zapewnia Wykonawca, zgodnie z
zalgczonym programem (Zatgcznik nr 1).

3. Kryteria udzialu w postepowaniu:

W postepowaniu moga uczestniczy¢ podmioty, ktore:

1) Ztoza wazna oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert. Oferta powinna
zostac ztozona na Formularzu ofertowym (wzo6r w Zatgczniku nr 2).

2) W postepowaniu mogg bra¢ udziat wykonawcy, ktérzy udokumentujg spetnianie
warunku dotyczgcego posiadania doswiadczenia. W celu potwierdzenia
doswiadczenia Wykonawca powinien wykaza¢, ze w okresie 3 lat poprzedzajacych
ztozenie oferty zrealizowal w sposo6b nalezyty minimum dwa zamoéwienia polegajace
na wykonaniu 2000 szt. kalendarzy czteroczesciowych.

4. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

Osoba upowazniona do kontaktowania sie z Wykonawcami w godzinach od 09.00 do
16.00 - Magdalena Jaworska, tel. 22/536 70 69, e-mail: magdalena.jaworska@pot.gov.pl

5. Termin wykonania
14 dni od podpisania umowy.

6. Miejsce i termin zloZenia oferty:

o Oferte nalezy przesyta¢c e-mailem na adres: lukasz.krawczyk@pot.gov.pl lub
dostarczy¢ na adres: Polska Organizacja Turystyczna, 00-613 Warszawa, ul
Chatubinskiego 8. W przypadku przesytania oferty e-mailem, nalezy przesta¢ skan
podpisanych dokumentéw.

e Termin sktadania ofert uptywa w dniu 26.10. 2017 roku o godz. 12:00.

e Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane.
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7. Kryteria oceny ofert:

1) Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o

a)

Kryterium cena 60 %

Zamawiajgcy przyzna punkty wg. nastepujgcego wzoru:
Punkty w kryterium cena = cena najtanszej oferty / cena ocenianej oferty x 100

b)

Cena podana w ofercie jest ceng za wykonanie catego zadania. Cena powinna
zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa realizacjg zamowienia.
Wykonawca poda cene ofertowa jako warto$¢ brutto w PLN z naleznym
podatkiem VAT, aw przypadku oferty ztozonej przez osobe fizyczng
nieprowadzacy dziatalno$ci gospodarczej cena ofertowa stanowié¢ bedzie
wynagrodzenie Wykonawcy.

ESTETYKA I JAKOSC WYKONANIA 40 %

Zamawiajacy dokona oceny w zakresie kryterium ESTETYKA I JAKOSC
WYKONANIA na podstawie dwoch egzemplarzy tréjdzielnych kalendarzy
Sciennych wykonanych przez  Wykonawce (w ramach wcze$niejszych
postepowan) i dotgczonych do oferty.

Uwaga!! Kalendarze Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do dnia
otwarcia ofert na adres Zamawiajacego. W przypadku nie przestania
kalendarzy Zamawiajacy nie przyzna punktéw w Kkryterium estetyka i
jako$¢ wykonania.

Zamawiajacy przydziela¢ bedzie punkty w sposéb nastepujacy:

za estetyke wykonania Klejenia i uzytych materiatéw maks. 20 pkt

za jako$¢ nadruku na kalendarzach tréjdzielnych (gtéwka oraz kalendarium)
maks. 20 pkt

Zamawiajacy przyzna od 0 do 40 punktdow,

8. Informacje dodatkowe:
e Do przedmiotowego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.z 2017 r., poz.1579);
e Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;
e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a. odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czeSci w kazdym
czasie,
b. zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
c. zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,
d. Zadania szczeg6towych informacji i wyjasnien od wykonawcéw na kazdym etapie
postepowania.
e W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktéregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt. 3) Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu
udziatu w postepowaniu.

Zalaczniki:

e Zatgcznik nr 1: Szczegbétowy opis przedmiotu zamowienia
e Zatgcznik nr 2: Wzér formularza ofertowego
e Zalacznik nr 3: Istotne postanowienia umowy



g)
h)

j)

k)

D

Zatqcznik nr 1
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie czteroczeSciowego kalendarza
trojdzielnego na 2018 rok z kalendarium wraz z oprawa i dostawg do magazynu
Polskiej Organizacji Turystycznej (Jabtonna/k. Warszawy, ul. Szkolna 15a) lub w inne
wskazane miejsce w Warszawie. Projekt i pliki drukowe kalendarium zapewnia
Wykonaweca, zgodnie z zatgczonym programem (Zatgcznik nr 1).

Dane techniczne:
naktad - 3 000 egzemplarzy,

technika druku - offset 4+0 kolory - gtéwka, Scianki pod kalendaria, kalendaria, 2+0
kolory - koperta,

papier- na gtéwke tektura 500g oklejana papierem kredowanym 200g
z zawinieciem, na $cianke tylng karton 350 g jednostronny z bialym spodem, na
kalendarium kreda dwustronna btyszczaca 115 g,

format og6tem - (30 x 80)/4 cm,

format kazdej z czterech cze$ci (gtowki i tylnych Scianek pod kalendaria) (30 x20)cm,
kalendarium - potrdjne - miesigc poprzedni, biezacy (Srodkowy) i nastepny,

format kalendarium (30 x 14) cm,

kolorystyka tta kalendarium - miesigc poprzedni i nastepny - biate, miesigc biezacy -
jasny kolor,

wykonczenie - gtowka i Scianki tylne powlekane folig btyszczaca,

wyposazenie - okienko do przesuwania na dowolny dzien miesigca biezgcego, u gory
po srodku gtéwki otwér o Srednicy 5 mm do zawieszania,

sposob 1aczenia - 3 powlekane spirale taczace: dot gtowki z gora kalendarium miesigca
poprzedniego i gorng Scianka tylng, dot goérnej Scianki tylnej z gorg kalendarium
miesigca biezacego i srodkowg Scianka tylng oraz dét srodkowej $cianki tylnej (pod
miesigcem biezgcym) z gora kalendarium miesigca nastepnego wraz z dolng Scianka
tylng (pod miesigcem nastepnym),

pakowanie kazdy egzemplarz w biatej kartonowej kopercie z nadrukiem (1+0 kolor)
oraz w paczki po 30 egz. z zaznaczeniem tytulu, i iloSci egz.
W paczce.



3. ZaKkres prac:

a) montaz offsetowy

b) druk, foliowanie

c) oprawa

d) pakowanie

e) ekspedycja do magazynu do magazynu POT w Jabtonnej k/ Warszawy, ul. Szkolna
15A

4. Termin wykonania - 14 dni od dnia przekazania przez Zamawiajacego materiatow
drukowych (plikow PDF Press quality na potrzeby CTP)



Zalacznik nr 2

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8
00 - 613 Warszawa

OFERTA

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe dot. ,Wykonanie czteroczesciowego kalendarza
trojdzielnego na 2018 rok z kalendarium wraz z oprawa i dostawa do magazynu POT”
oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z nizej podanymi warunkami:

Cena ofertowa brutto: .......cccccvvvverivieirinnnns PLN za wykonanie ustugi)*

(STOWNIE: <. e e e e PLN
brutto);

1. OSwiadczam, Ze zapoznatem/am sie z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w
Zapytaniu ofertowym i nie wnosze do nich Zzadnych zastrzezen, uzyskatem/am wszelkie
niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamoéwienia, a takze
akceptuje projekt umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamdéwienia podany przez
Zamawiajacego.

2. W przypadku udzielenia zaméwienia zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

3. Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia oSwiadczam, ze nie bede korzystac z
ustug podwykonawcéw.

Nazwa i adres podmiotu sktadajgcego oferte:

(podpis osoby sktadajqcej oferte)



Zalacznik nr 3

UMOWA MR ......./DIM/M]/2017
Zawarta w Warszawie, w dniu ......... 2017 r. pomiedzy:

Polska Organizacjg Turystyczna, z siedzibg w Warszawie przy ul. Chatubinskiego 8, NIP:
525-21-50-196, REGON: 016213775, dziatajaca na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca
1999 roku Dz. U. nr 62 poz. 589 o Polskiej Organizacji Turystycznej

reprezentowang przez:
1. Piotra Gtoda - Dyrektora Departamentu Instrumentéw Marketingowych
2. Haline Trojanowska - Gtéwnego Ksiegowego,

zwang dalej ,Zamawiajacym”,

Zwanag dalej ,Wykonawcg”
za$ wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”,

0 nastepujacej tresci:
Preambula

Strony o$wiadczajg, ze niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zaméwienia
publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art.
39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.
1579 z p6zn. zm.).

§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest druk z plikéw PDF Press quality na potrzeby CTP kalendarz
2018 wraz z dostawa do magazynu Polskiej Organizacji Turystycznej (Jabtonna/k.
Warszawy, ul. Szkolna 15a) lub w inne wskazane miejsce w Warszawie.

2. Szczegobtowy opis przedmiotu zamodéwienia zawiera zatgcznik nr 1 do umowy.
§ 2 Termin wykonania przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamodwienia zostanie wykonany w terminie 14 dni od dnia przekazania
materiatdw do druku przez Zamawiajgcego. Materiaty te Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy w formie elektronicznej w terminie do 7 dni od momentu podpisania



1.

Umowy. Przekazanie materiatéw bedzie potwierdzone protokotem zdawczo-
odbiorczym.

W przypadku gdy przekazane materiaty beda wymagaly wprowadzenia przez
Zamawiajgcego poprawek Wykonawca poinformuje o tym Zamawiajacego w terminie 3
dni od przekazania materiatow. Termin wykonania umowy bedzie liczony od dnia
przekazania Wykonawcy poprawionych materiatéw. Przekazanie materiatéw bedzie
potwierdzone protokotem zdawczym.

§ 3 Warunki wykonania umowy

Do realizacji zamdéwienia Wykonawca wykorzysta zapis na nos$niku elektronicznym
plikow PDF Press quality na potrzeby CTP i makiete wydawnictwa jako wzor montazu i
koloru, ktére otrzyma od Zamawiajacego.

Ostatecznym wzorem akceptowanym do druku bedzie makieta wydawnictwa, ktorg
sporzadzi Wykonawca i przed rozpoczeciem druku przedstawi Zamawiajagcemu do
akceptacji.

Wykonawca dostarczy do magazynu Zamawiajacego w  Jablonnej
k/ Warszawy, ul. Szkolna 15a lub w inne wskazane miejsce w Warszawie
w terminie do 14 dni od dnia otrzymania materiatéw drukowych,
w godzinach 9.00 do 16.00 w dni robocze prawidtowo wykonany przedmiot zamoéwienia.

Dostarczenie przedmiotu zamdéwienia uznaje sie za dokonane w momencie podpisania
przez obie strony bez zastrzezen protokotu zdawczego. Dokument ten moze zostac
podpisany dopiero po umieszczeniu nieuszkodzonego przedmiotu zamowienia we
wnetrzu magazynu Zamawiajacego.

Wykonawca ma obowigzek uzyskania od Zamawiajacego akceptacji egzemplarza
sygnalnego wydawnictwa przed dostarczeniem catoSci naktadu wydawnictwa do
magazynu Zamawiajgcego.

§ 4 Prawa autorskie

Wykonawcy nie przystuguja Zadne prawa autorskie do przedmiotu zamoéwienia.

2. Otrzymane materiaty, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, Wykonawca moze wykorzystac¢ tylko

jednorazowo i tylko w celu zrealizowania niniejszej umowy.

§ 5 Wynagrodzenie

. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci xxxx, 00 zt (stownie: xxxx

00/100zt) ptatne na podstawie faktury VAT w ciggu 14 dni od daty jej przyjecia przez
Zamawiajacego, wystawionej przez Wykonawce po dostarczeniu catego, prawidlowo
wykonanego przedmiotu zaméwienia do magazynu Zamawiajgcego.



. W przypadku braku akceptacji przez Zamawiajacego egzemplarza sygnalnego, o ktérym
mowa w § 3 ust. 4 umowy z powodu wad wyniktych z niedotrzymania przez Wykonawce
wymagan zawartych w zataczniku nr 1 do umowy - ,Szczegdétowy opis przedmiotu
zamoéwienia”, Zamawiajacy odmowi przyjecia wykonania zamowienia.

. W przypadku zaistnienia sytuacji opisanej w ust. 2, Wykonawca w terminie uzgodnionym
z Zamawiajacym, ale nie dtuzszym niz 10 dni, usunie wady, a w przypadku ich nie
usuniecia w tym terminie, Zamawiajacy odstgpi od umowy z prawem do naliczenia kar
umownych, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 i 2. OSwiadczenie o odstgpieniu moze by¢
ztoZzone w terminie 30 dni od powziecia wiedzy o tej okolicznosci.

. Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie date zlozenia polecenia przelewu
w banku Zamawiajacego.

§ 6 Kary

. Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty Zamawiajgcemu kary umownej za
niedostarczenie w terminie catosci przedmiotu zamoéwienia w wysokosci 0,5%
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, za kazdy dzien opdznienia.

. Za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5
ust. 1.

. Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach og6lnych, o
ile warto$¢ faktycznie poniesionych szkod przez Zamawiajacego przekracza wysokos$¢ kar
umownych o ktéorych mowaw § 6 ust. 11 2.

. Zamawiajgcy ma prawo do potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
§ 7 Odstapienie od Umowy

. Poza przypadkami wymienionymi przepisach Kodeksu Cywilnego prawo odstgpienia od
umowy przystuguje Zamawiajacemu w szczegdlnosci, gdy:

1) wystapi istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy

2) w przypadku opéznienia Wykonawcy w wykonywaniu niniejszej umowy o wiecej niz
7 dni,

3) przedmiot umowy nie bedzie spetnial wymagan okresSlonych niniejszg umowsa,

4) nienalezytego wykonania catosci lub czeSci przedmiotu niniejszej umowy.



Oswiadczenie w przedmiocie odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy powinno
zostac¢ ztozone Wykonawcy na piSmie.

Zamawiajacy moze wykona¢ powyzsze prawo odstgpienia w terminie 30 dni od dnia
powziecia przez Zamawiajacego wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci uprawniajacej
Zamawiajacego do wykonania prawa odstgpienia.

§ 8 Postanowienia koncowe

. Zgodnie z art. 144 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z 2013 r. Nr 907 z pdzn. zm.) zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
w tym kwoty wynagrodzenia ryczattowego.

. W sprawach nieuregulowanych umowg, majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013r. Nr 907 z pézn. zm.),
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16, poz. 93 z p6zn.
zm.) oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.
U.z 2006 r., Nr 90, poz. 631, z p6zZn. zm.).

. W przypadku sporu powstatego na tle realizacji umowy strony beda dazy¢ do
polubownego rozwigzania, a w przypadku braku porozumienia sprawe bedzie
rozstrzygat sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach - po jednym dla
kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca



