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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

Przedmiot: 

 
Świadczenie usługi transportu lotniczego w warunkach dostawy DAP *door to door*  

do Brazylii, do m. Brasilia, Avenida das Nações, Quadra 809, Lote 33 - Asa Sul, DF, 70423-900, 

Brazylia   drukowanych materiałów promocyjnych o tematyce turystycznej /wydawnictwa; 

foldery; broszury/ dla potrzeb Polskiej Organizacji Turystycznej. 
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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego 

 

Polska Organizacja Turystyczna 

– jednostka organizacyjna przeprowadzająca postępowanie publiczne o udzielenie zamówienia 

publicznego i udzielająca zamówienia:  

a) Adres Zamawiającego: ul. Chałubińskiego 8, 00 – 613 Warszawa 

b) Fax:  +48 22 5367004 

c) www.pot.gov.pl 

d) e-mail: pot@pot.gov.pl 

 

2. Przedmiot zamówienia: 

 

Polska Organizacja Turystyczna zwraca się do Państwa z zapytaniem ofertowym, którego 

przedmiotem jest świadczenie usługi transportu lotniczego w warunkach dostawy DAP *door to 

door* do Brazylii, do m. Brasilia, Avenida das Nações, Quadra 809, Lote 33 - Asa Sul, DF,  

70423-900, Brazylia drukowanych materiałów promocyjnych o tematyce turystycznej 

/wydawnictwa; foldery; broszury/ dla potrzeb Polskiej Organizacji Turystycznej. 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia. 

3. Kryteria udziału w Zapytaniu ofertowym: 

 

W postępowaniu mogą uczestniczyć osoby/podmioty, które: 

1. Są uprawnione do wykonywania określonej działalności. 

2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, a także potencjał techniczny do wykonania 

niniejszego zamówienia.  

3. Znajdują się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej prawidłowe  

i terminowe wykonanie zamówienia. 

4. Złożą ważną ofertę w terminie wyznaczonym do składania ofert. 

 

4. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami. 

 

Osoba upoważniona do kontaktowania się z Wykonawcami w godzinach od 09.00 do 15.00 – 

Sylwester Tafil, tel. 22/536 21, e-mail: sylwester.tafil@pot.gov.pl  

 

5. Opis sposobu przygotowania ofert. 

 

1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez Wykonawcę 

więcej niż jednej oferty, oferty zostaną odrzucone.  

2. Wykonawca pozostanie związany ofertą przez okres 30 dni. 

3. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

a) Złożona oferta powinna zawierać wypełniony formularz ofertowy zgodnie  

z załączonym wzorem. 
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6. Miejsce i termin złożenia oferty: 

1) Ofertę należy przesyłać e-mailem na adres: katarzyna.opasek@pot.gov.pl lub dostarczyć 

na adres: Polska Organizacja Turystyczna, 00-613 Warszawa, ul. Chałubińskiego 8. 

2) Termin składania ofert upływa w dniu 09 października 2017 r. o godz. 12:00. 

3) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

7. Kryteria oceny ofert: 

 

1. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie elementy związane z prawidłową 

realizacją zamówienia. 

2. Wykonawca poda cenę ofertową jako wartość brutto w PLN z należnym podatkiem VAT. 

3. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zastosuje kryterium „cena”-  100%. 

4. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z najniższą ceną. 

 

8. Informacje dodatkowe: 

 

1. Do przedmiotowego postępowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015r, poz. 2164ze zmianami); 

2. Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty; 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  

a) odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie,  

b) zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty, 

c) zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu, 

d) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od wykonawców na każdym etapie 

postępowania. 

4. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z któregokolwiek uprawnienia wskazanego 

w pkt 3) wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu udziału w postępowaniu. 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2: Wzór Formularza Ofertowego 

Załącznik nr 3: Wzór umowy 
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Załącznik nr 1 

 

 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi transportu lotniczego w warunkach dostawy 

DAP *door to door* do Brazylii, do m. Brasilia, Avenida das Nações, Quadra 809, Lote 33 - 

Asa Sul, DF, 70423-900, Brazylia   drukowanych materiałów promocyjnych o tematyce 

turystycznej /wydawnictwa; foldery; broszury/ dla potrzeb Polskiej Organizacji Turystycznej. 

2. Odbiorcą będzie Polska Ambasada w Brasilii, w Brazylii gdzie nastąpi zwolnienie z opłat 

celno-podatkowych w miejscu przeznaczenia /jest potwierdzenie zwolnienia - z Ambasady/.  

3. Waga przesyłki to: 660 kg., na jednej spec-euro-palecie. 

4. Ambasada R.P. posiada przedstawiciela do kontaktów z przewoźnikiem. 

5. Odbiór materiałów z magazynu POT w Jabłonnej, ul. Szkolna 15a w terminie od 17.10.2017 r 

6. Dostarczone do odbiorcy przez Wykonawcę materiały w terminie nieprzekraczalnym: 27.10. 

2017r.  

7. Wykonawca ponosi koszty transportu, koszty ubezpieczenia oraz opakowania materiałów na 

czas trwania transportu do miejsca dostarczenia. 

8. Materiały będą traktowane w sposób zabezpieczający przed zniszczeniem i zamoczeniem 

podczas transportu. 

 

 

 

  



 

Załącznik nr 2  

  

 

 

Zamawiający: Polska Organizacja Turystyczna 

 ul. Chałubińskiego 8 

00 – 613 Warszawa 

 

O F E R T A 

 

Nazwa i adres podmiotu składającego ofertę: 

 

.......................................................................................................................... 

 

NIP ...................................   REGON .............................................. 

 

Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję: 

 

..................................................................................................................... 

 

Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym: ....................................................  

 

Numer telefonu: 0 (**) .............................. Numer faksu: 0 (**).............................. 

 

e-mail .............................................................................................................. 

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące świadczenia usługi transportu lotniczego  

w warunkach dostawy DAP *door to door* do Brazylii, do m. Brasilia, Avenida das Nações, 

Quadra 809, Lote 33 - Asa Sul, DF, 70423-900, Brazylia drukowanych materiałów promocyjnych 

o tematyce turystycznej /wydawnictwa; foldery; broszury/ dla potrzeb Polskiej Organizacji 

Turystycznej, zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu, oferujemy wykonanie przedmiotu 

zamówienia: 

 

…………………………………………………………………………….... PLN brutto 

(słownie: 

………………………………………………………………………………………………….) 

 

 

1. Oświadczamy, że: 

a) zapoznaliśmy się z warunkami podanymi przez Zamawiającego w zapytaniu i nie wnosimy 

do nich żadnych zastrzeżeń; 

b) uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania 

zamówienia; 

c) akceptujemy projekt umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamówienia podany przez 

Zamawiającego; 

 
 
 
 

Pieczęć Wykonawcy 

 



d) uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania 

ofert. 

2. W przypadku udzielenia nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy  

w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

 

3. Do oferty dołączono: 

• ………………………………………………………………., 

• ………………………………………………………………., 

• ………………………………………………………………., 

• ………………………………………………………………., 

 

 

 

 

 

 

.........................., dn. ........................                  …………..................................... 

      (podpis uprawnionego  

        przedstawiciela wykonawcy) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Załącznik nr 3 

Wzór umowy 

Umowa zostaje zawarta w dniu …………/…………/ 2017 r. pomiędzy: 

 

Polską Organizacją Turystyczną z siedzibą w Warszawie (00-613) przy  

ul. Chałubińskiego 8, reprezentowaną przez: 

Urszulę Jasińską - Dyrektor Biura Administracyjno - Organizacyjnego w Polskiej Organizacji 

Turystycznej; 

Halinę Trojanowską - Dyrektor Biura Finansowego - Głównego Księgowego w Polskiej 

Organizacji Turystycznej 

zwaną dalej Zamawiającym 

a 

reprezentowaną przez: 

zwaną dalej Wykonawcą 

 

Niniejsza Umowa została zawarta w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarządzenia  

nr 23/16 Prezesa Polskiej Organizacji Turystycznej z dnia 28 lipca 2016 r.  w sprawie Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych w Polskiej Organizacji Turystycznej, do których  

ma zastosowanie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2017 r., poz. 1579). 

§1 

Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie usługi transportu lotniczego do Brazylii, na 

potrzeby Polskiej Organizacji Turystycznej, zgodnie z przedmiotem zamówienia określonym w 

opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

§ 2 

Umowa zostanie zawarta na okres wykonania postanowień umowy zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia. 

§ 3 

Strony ustalają, iż obowiązująca stawka została określona w ofercie Wykonawcy i  obowiązywać 

będą przez cały czas trwania niniejszej umowy, przy czym formularz oferty stanowi odpowiednio 

załączniki nr 2 do niniejszej umowy. Stawki te nie mogą zostać zmienione. 

§ 4 



Zamawiający zapłaci za prawidłowo wykonaną usługę transportową  w terminie 14 dni od daty 

doręczenia prawidłowo wystawionej faktury. Postawą wystawienia faktury jest dostarczenie  

do zamawiającego listu przewozowego, potwierdzonego przez odbiorcę przesyłki. 

§ 5 

Łączna wartość umowy nie może przekroczyć: ….  złotych brutto. (słownie: ………..złotych 

brutto). 

§ 6 

1. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowna  

w wysokości 10% kwoty wskazanej w § 5 

2.  Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 

wysokość kar umownych. 

§ 7 

1. Poza przypadkami określonymi wprost w Kodeksie Cywilnym oraz przypadkami określonymi 

w treści umowy, Zamawiającemu przysługiwać będzie prawo odstąpienia od Umowy również 

w przypadku niedotrzymania terminów realizacji umowy określonych w Załączniku nr 1 do 

niniejszej umowy. 

2. Oświadczenie w przedmiocie odstąpienia Zamawiającego od umowy powinno zostać złożone 

na piśmie. Zamawiający może skorzystać z przysługującego mu prawa odstąpienia w terminie 

14 dni od daty powzięcia wiadomości o zaistniałej okoliczności, uprawniającej Zamawiającego 

do wykonania prawa odstąpienia. 

§ 8 

Zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

Nie są dopuszczalne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano  wyboru Wykonawcy, chyba że zmiany te nie są istotne. 

§ 9 

Wszelkie ewentualne spory, które mogą wyniknąć na tle przedmiotu umowy strony zobowiązują 

się poddać rozstrzygnięciu sądu dla siedziby Zamawiającego. 

 

Wykonawca:                                                                     Zamawiający: 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Formularz oferty Wykonawcy. 


