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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego
Polska Organizacja Turystyczna
— jednostka organizacyjna przeprowadzajaca postepowanie publiczne o udzielenie zamoOwienia
publicznego i udzielajgca zamowienia:
a) Adres Zamawiajacego: ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
b) Fax: +48 22 5367004

¢) www.pot.gov.pl

d) e-mail: pot@pot.gov.pl

2. Przedmiot zaméwienia:

Polska Organizacja Turystyczna zaprasza do sktadania ofert w otwartym konkursie dotyczacych
zaméOwienia, ktorego przedmiotem jest sukcesywna dostawa artykulow biurowych. Okres
obowigzywania umowy bedzie wynosit 12 miesigCy lub do wyczerpania maksymalnej wartos$ci
umowy. Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik nr 1 oraz zatacznik nr 3

do niniejszego ogloszenia.

3. Warunki udzialu w Konkursie:
W postepowaniu mogg uczestniczy¢ 0soby/podmioty, ktore:
1. Saguprawnione do wykonywania okreslonej dziatalnosci.
2. Posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenie, a takze potencjat techniczny do wykonania
niniejszego zamowienia.
3. Znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidlowe 1 terminowe
wykonanie zamowienia.

4. Ztoza wazng oferte w terminie wyznaczonym do skladania ofert.

4. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.
Wszelkie zapytania do przedmiotowego konkursu prosimy przesyta¢ na adres, e-mail:

katarzyna.opasek@pot.gov.pl

5. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia przez Wykonawce

wiecej niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone.



2. Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
3. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
4. Ztozona oferta powinna zawiera¢ nastepujace informacje:

a) Wypehiony formularz ofertowy.

b) Wypehiony formularz cenowy.

c) Laczng ceng brutto za realizacje catego przedmiotu zamowienia.

d) Opis oferowanych artykutow biurowych (w tym parametry techniczne), nazwe artykutu
oraz producenta oferowanych artykutow biurowych oraz ceny jednostkowe brutto —
zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego ogloszenia

5. Oferty, ktore nie beda zawieraty wszystkich wymienionych powyzej dokumentow lub, ktore

nie beda prawidtowo wypetione, zostang odrzucone.

6. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1) Oferte nalezy przesyta¢ e-mailem na adres: katarzyna.opasek@pot.gov.pl lub dostarczy¢ na

adres: Polska Organizacja Turystyczna, 00-613 Warszawa, ul. Chatubinskiego 8.
2) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 3 pazdziernika 2017 o godz. 12:00.
3) Oferty ztozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.

7. Kryteria oceny ofert:

1. Cena podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg
realizacjg zamdowienia.

2. Wykonawca poda ceng¢ ofertowg jako warto$¢ brutto w PLN z naleznym podatkiem VAT.

3. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje kryterium ,,cena”- 100%
Kryterium cena — 100 pkt., zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce w
ofercie cenie brutto obliczonej na podstawie wypetionego formularza ofertowego, ktory
zawiera ceny poszczegolnych art. biurowych. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny

zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
Cn
C = - x 100,

Co

gdzie:
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Cn — oznacza najnizszg zaproponowanga ceng,
Co — oznacza ceng zaproponowana W badanej ofercie,
C - liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie.
4. Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe

punktow.

8. Modyfikacja tresci ogloszenia o otwartym konkursie ofert:

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienic¢
ogloszenie 0 otwartym konkursie ofert. W takim przypadku zmienione ogloszenie zostanie
przekazane niezwlocznie tym Wykonawcom, ktérym przekazano pierwotne ogloszenie oraz
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego. Jezeli w wyniku zmiany ogloszenia
niezbedny bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian

w ofercie pierwotnej, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

9. Informacje dodatkowe:
1. Do przedmiotowego postgpowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r, poz. 2164 ze zmianami).
2. Zawiadomienie o0 wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,
b) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
¢) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,
d) zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od wykonawcow na kazdym etapie
postepowania.
4. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktoregokolwiek uprawnienia wskazanego
w pkt 3) wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia z tytulu udziatu w postgpowaniu.
5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zawarcia umowy na wzorze wykonawcy z uwzglednieniem

zapisow istotnych postanowien umowy stanowigcych zalacznik nr 4 do niniejszego ogloszenia.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
Zalacznik nr 2: Wz6r Formularza Ofertowego

Zatacznik nr 3: Wzor formularza Cenowego

Zalacznik nr 4: Istotne postanowienia umowy
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Zalacznik nr 1

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i sukcesywna dostawa artykutow biurowych (w tym

tonerow/kartridzow) fabrycznie nowych dla Polskiej Organizacji Turystycznej.

. Okres obowigzywania umowy wynosi 12 miesi¢cy liczac od dnia wejscia umowy w zycie

lub do wyczerpania maksymalnej warto$ci umowy.

Przez ,produkt fabrycznie nowy” Zamawiajacy rozumie produkty wykonane
z nowych elementow, bez sladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta
z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku, posiadajace
wszelkie zabezpieczenia.

Dostarczanie artykutéw biurowych bedzie odbywato si¢ sukcesywnie stosownie do potrzeb
Zamawiajacego, na podstawie jednostkowych zapotrzebowani (okreslajacych rodzaj oraz

ilo$¢ artykutow biurowych) przesylanych przez Zamawiajacego w formularzu zamowienia.

Przedmiot zamoéwienia musi odpowiada¢ parametrom iloSciowym i jakosciowym

okreslonym przez Zamawiajacego.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ na wszystkie elementy wymienione w formularzu ofertowym.
Pominigcie ktorejkolwiek z pozycji wymienionych w formularzu ofertowym skutkowaé

bedzie odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy wymaga. aby Wykonawca w formularzu ofertowym podal ceny za oryginalne

tonery/kartridze lub ceny zamiennikéw firmy BlackPoint, lub Accura, lub JetWorld.

Zamawiajacy dopuszcza w okreslonych pozycjach formularza ofertowego, aby Wykonawca
podal ceng za materialy rownowazne.

Przez ,,material rownowazny” Zamawiajacy rozumie artykuly biurowe o parametrach takich
samych badz lepszych w stosunku do typu zamawianego produktu fabrycznie nowego,
pochodzacego od producenta. W przypadku zaoferowania materialdéw réwnowaznych, to po
stronie Wykonawcy lezy obowigzek wykazania, ze oferowane przez niego materiaty

spelniajg wymagania okre$lone w opisie przedmiotu zamowienia.

Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos¢, jakos¢ lub

niezawodno$¢ dostarczonych materiatow niekorzystnie odbiega od parametréw produktu
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oryginalnego, Wykonawca na zadanie Zamawiajagcego winien material oferowany
w asortymencie, ktorego zadanie dotyczy, wymieni¢ na material spetniajacy wymagania
Zamawiajacego (np. pochodzacy od producenta, do ktérego materiat jest przeznaczony), bez
zmiany ceny w terminie 3 dni roboczych od daty zgloszenia przez Zamawiajacego

nieprawidlowosci.

Dostarczone przez Wykonawce materiaty beda posiadaty znak firmowy producenta,
etykiety zawierajace numer katalogowy i termin jego wazno$ci oraz nienaruszone cechy

pierwotnego opakowania.

Wykonawca ponosi koszty transportu, koszty ubezpieczenia oraz opakowania materiatdéw na

czas trwania transportu do miejsca dostarczenia.

Artykuty biurowe powinny by¢ opakowane w sposob zabezpieczajacy przed zniszczeniem i

zamoczeniem.

Rozliczenia z Wykonawca dokonywane beda w walucie polskiej, na podstawie prawidtowo
wystawionych faktur VAT po kazdorazowej dostawie artykulow biurowych do siedziby

Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie ma obowigzku wykorzystania calosci kwoty jak i asortymentu.



Zalacznik nr 2

Formularz ofertowy

Zamawiajacy:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8
00 - 613 Warszawa
DANE WYKONAWCY

Osoba wyznaczona do kontaktOw z ZamawiajaCym: .........ceeverienieiinneaneenneaneeeennnnn

................................................................ Numer telefonu: .....................o....

W odpowiedzi na ogloszenie o konkursie ofert sktadam/my niniejszg oferte na:

Sukcesywna dostawe artykulow biurowych dla Polskiej Organizacji Turystycznej

za ceng:

........................................................................................... brutto PLN

1 001 T )

Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) si¢ z warunkami ogloszenia o otwartym konkursie ofert
Zamawiajacego 1 nie wnosz¢(simy) do niego zadnych zastrzezen oraz, ze zdobytem(liSmy)
konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty. Uwazam/my si¢ za zwigzanych
niniejszg ofertg przez 30 dni od dnia uplywu terminu skladania ofert.

Zobowiazuje (my) si¢, w przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zamowienia za podang
w ofercie kwote i na warunkach okreslonych w istotnych postanowieniach umowy dotaczonych do
ogloszenia.

Podpis osoby upowaznione;j
do reprezentowania Wykonawcy



Formularz cenowy

Zalacznik nr 3

Lp.

Nazwa materialu

Nazwa
producent
a/marka/o

kres
gwarancji

Szacowana

Zamawiana

ilo$¢ (na 12
miesiecy)

Jednost
ka

Cena
jednost
owa
brutto
w PLN

Wartos¢
bruttow
PLN

Antyrama z plexi o wymiarach
70x100cm

5

szt.

Bateria alkaiczna — AA R6 Maxell
lub rownowazna

100

szt.

Bateria alkaiczna — AAA LR03
Maxell lub rownowazna

100

szt.

Bloczek samoprzylepny o
wymiarach 102*152 / 100 kartek,
kostka kolor zotty, Post-it lub
réwnowazny

20

szt.

Bloczek samoprzylepny o
wymiarach 76*76 / 450 kartek,
kostka w kolorach pastelowych,

Post-it lub réwnowazny

50

szt.

Bloczek samoprzylepny o
wymiarach 127*76 / 100 kartek,
kostka w kolorach pastelowych,

gramatura 70 g/m?, Post-it lub
rownowazny

20

szt.

Bloczek samoprzylepny o
wymiarach 38*51 / 100 kartek,
kostka w kolorach pastelowych,
gramatura 70 g/m?, Post-it lub
réwnowazny

50

szt.

Bloczek samoprzylepny o
wymiarach 20*50 / 4*50 szt., kostkKi
w 4 kolorach , gramatura 75 g/m?,

Post-it lub réwnowazny

10

szt.

Blok biurowy w kratke A-4/ 50
(notatnik pionowy w formacie A4,
otwierany do gory, zawiera 50
latwych do wyrwania kartek w
kratke o gramaturze 60g/ m*

10

szt.

10

Blok biurowy w kratke A-5/ 100
(notatnik pionowy w formacie A5,
otwierany do gory, zawiera 50
latwych do wyrwania kartek w
kratke o gramaturze 60g/ m?

10

szt.

11

Blok do tablicy 65x100 gladki, ilo$¢
kartek 50, gramatura papieru
70g/ m?, ilo§¢ otworow 5

10

szt.
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Box na dokumenty wykonany z
twardego, odpornego na pekniecia
polistyrenu. Sciete azurowe boki,
ulatwiajace wkladanie i
wyjmowanie dokumentéw. Sztywna
konstrukcja o zwiekszonej
stabilnos$ci. Pojemnos¢ do 700
kartek A-4 o gramaturze 80 g/m?,
wymiary 315x70x240 mm, rézne
kolory, DONAU lub ré6wnowazne

10

szt.

13

Brulion A-4 (96 kartek o
gramaturze 60g/ m?, kratka, w
sztywnej, twardej lakierowanej
okladce, szyty introligatorsko z
marginesem i strong tytulowa)

20

szt.

14

Brulion A-5 (96 kartek o
gramaturze 60g/ m?, kratka, w
sztywnej, twardej lakierowanej
okladce, szyty introligatorsko z
marginesem i strong tytulowa)

40

szt.

15

CD-R Verbatim lub rownowazne,
pojemnos$¢ 700 MB, max predkosé
nagrywania 52x

100

szt.

16

Chusteczki do czyszczenia ekranow
TFT/ LCD, usuwaja pyt i kurz, nie
pozostawiaja smug, nie zawieraja
alkoholu, nie sa latwopalne,
antystatyczne, szybkoschnace,

10

opak.

17

Cienkopis Stabilo lub réwnowazny
0,1 - 0,9 mm, ekonomiczne w
uzyciu, odporne na wysychanie
tusz, plastikowa koncéwka,
oprawiona w metal, wentylowana
skuwka, rézne kolory

50

szt.

18

Datownik samotuszujacy, dostepny
z data w wersji ISO oraz polskiej,
wysokos$¢ cyfr/liter 4 mm,
TRODAT lub réwnowazny

szt.

19

Deska z Klipsem PCV (clipboard)
A4

szt.

20

Dhugopis Bic Cristal lub
réwnowazny, ze Srednia koncowka
1mm, przezroczysta obudowa,
dhugos¢ linii pisania 3000m,rézne
kolory

20

szt.

21

Dhugopis PILOT lub réwnowazny,
w kolorze niebieskim, z
wymiennym wkladem olejowym,
linia pisania 0,25 mm, dlugos$¢ linii
900 m, gumowy uchwyt,
wodoodporny, nieblaknacy

40

szt.
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Dhugopis Zenith 7 lub rownowazny,
automatyczny, wykonany z
tworzywa sztucznego, ozdobiony
metalowym klipsem, obraczka oraz
okuwka, obudowa dzielona w 5
wysokosci (gorna czes¢ 8-katna),
rozne kolory obudowy, posiada
metalowy wklad, wielkopojemny, z
niebieskim tuszem, dlugos¢ okresu
przechowywania min 5 lat

30

szt.

23

Dlugopis zelowy na bazie wody
PENAC FX lub ré6wnowazny, rézne
kolory, automatyczny z
wymiennym wkladem,
szybkoschnacy, gumowa obudowa
antyposlizgowa, Srednica kulki 0,7
mm, dlugos$¢ linii pisania do 670 m,
grubosé¢ linii pisania 0,35 mm

50

szt.

24

Dhugopis zelowy Donau lub
réwnowazny, z wymiennym
wkladem, ergonomiczna obudowa,
gumowy uchwyt gwarantujacy
komfort pisania, tusz pigmentowy,
wodoodporny bez zwarto$ci kwasu,
nietoksyczny, przezroczysta
obudowa, metalizowana koncowka,
posiada skuwke z klipsem w
kolorze tuszu, Srednica kulki
0,5mm, dtugos¢ linii pisania min.
450 m, grubos¢ linii pisania min.
0,25mm, catkowita dlugos¢ wkladu
129 mm

50

szt.

25

Druk kwestionariusza osobowego
dla pracownikow A4 504-B

szt.

26

Druk kwestionariusza osobowego
dla ubezpieczycieli A4 504-A M&P

szt.

27

DVD+R Verbatim lub rownowazne,
pojemnos¢ 4,7 GB, max predkos¢
nagrywania 16x, w pudelku slim

case.

100

szt.

28

Dziurkacz Sax lub rownowazna,
metalowy mechanizm, metalowa /
plastikowa obudowa, posiada
ogranicznik formatu A4/ US na A5/
F3 x8 na A6/ 888, dziurkuje do 25
kartek na dwie dziurki, Srednica
dziurki 5,5mm, odstep pomie¢dzy
dziurkami 80mm

szt.

29

Etykieta do segregatora
dwustronna5/20s

50

opak.

30

Etykieta do segregatora
dwustronna 7/20s

50

opak.

31

Etykieta na CD/DVD

opak.




samoprzylepna, Srednica kotka
min. 114 mm, papierowa

32

Etykieta adresowa Apli lub
réwnowazny — 100 ark., papier
matowy o gramaturze min. 143
g/m?, wysoki stopien bieli - CIE

min. 162%, rozmiary etykiet
zgodne z najbardziej popularnymi
programami komputerowymi,
z certyfikatem FSC

opak.

33

Folia do bindowania A4 150 mm
(przezroczysta folia do bindowania
tzw. ,,przody”, grubos¢ folii 150
mm, w opak. min. 100 szt)

10

opak.

34

Folia Stretch reczna o wymiarach:

szeroko$¢ 500 mm, grubo$¢ 23 pm,

$rednica tuby wewnetrznej 2 cale,
rozciagliwosé 180%

20

rolka

35

Foliopis Faber — Castell lub
réwnowazny, na CD, szklo, metal,
plastik, folie, permanentny tusz
schnacy w ciagu kilku sekund,
koncéwka o grubosci od 0,4 —
1,0mm, rézne kolory

20

szt.

36

Gabka do tablic, sp6d wykonczony
filcem umozliwiajacym usuwanie
$ladéw markeréw, wymiary
106x52x20 mm

szt.

37

Grafit do olowkow automatycznych
o twardosci 0,5 HB

32

opak.

38

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 10mm (do bindowania
dokumentéw, umozliwia
oprawienie do 65 kartek, w opak.
min. 100 szt.)

opak.

39

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 12mm (do bindowania
dokumentéw, umozliwia
oprawienie do 105 kartek, w opak.
min. 100 szt.)

opak.

40

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 14mm (do bindowania
dokumentow, umozliwia
oprawienie do 125 kartek, w opak.
min. 100 szt.)

opak.

41

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 16mm (do bindowania
dokumentéw, umozliwia
oprawienie do 145 kartek, w opak.
min. 100 szt.)

opak.

42

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 18mm lub 19 mm (do
bindowania dokumentow,

opak.




umozliwia oprawienie do 165
kartek, w opak. min. 100 szt.)

43

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 20mm (do bindowania
dokumentow, umozliwia
oprawienie do 180 kartek, w opak.
min. 100 szt.)

opak.

44

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 22mm (do bindowania
dokumentéw, umozliwia
oprawienie do 210 kartek, w opak.
min. 100 szt.)

opak.

45

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 25mm (do bindowania
dokumentow, umozliwia
oprawienie do 240 kartek, w opak.
min. 50 szt.)

opak.

46

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 28mm (do bindowania
dokumentow, umozliwia
oprawienie do 270 kartek, w opak.
min. 50 szt.)

opak.

47

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 32mm (do bindowania
dokumentéw, umozliwia
oprawienie do 300 kartek, w opak.
min. 50 szt.)

opak.

48

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 38mm (do bindowania
dokumentéw, umozliwia
oprawienie do 350 kartek, w opak.
min. 50 szt.)

opak.

49

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 45mm (do bindowania
dokumentow, umozliwia
oprawienie do 440 kartek, w opak.
min. 50 szt.)

opak.

50

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 51mm (do bindowania
dokumentéw, umozliwia
oprawienie do 510 kartek, w opak.
min. 50 szt.)

opak.

51

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 6mm (do bindowania
dokumentow, umozliwia
oprawienie do 25 kartek, w opak.
min. 100 szt.)

opak.

52

Grzbiet plastikowy do bindowania
PCV 8mm (do bindowania
dokumentéw, umozliwia
oprawienie do 45 kartek, w opak.
min. 100 szt.)

opak.




53

Gumka do $cierania (olowkowa, typ
PENTEL lub réwnowazny,
przeznaczona do stosowania na
papierze, wym. min. 42 mm x 17
mm x 11 mm, biala, w opakowaniu
ochronnym)

20

szt.

54

Gumka recepturka, rozmiar 70
mm, ilo§¢ 1kg

opak.

55

Identyfikator z jedwabna taSmg w
kolorze czarnym lub granatowym,
posiada wyciecie na palec
ulatwiajacy wysuniecie karty,
rozmiar przystosowany do kart
wizytowych, w rozmiarze 85x50
mm, w komplecie karta opisowa na
nazwisko

30

szt.

56

Kalendarz - podklad na biurko A2
z listwa, wymiar 470x330 mm

szt.

57

Kalkulator 12-to miejscowy,
funkcja pamieci, funkcja znaku +/-,
funkcja sumy calkowitej, funkcja
%, funkcja pierwiastkowa, funkcja
cofania, funkcja automatycznego
wylaczania, zasilanie baterig
sloneczng i tradycyjna (w
komplecie), wymiary
142x105x23mm, gwarancja
wymiany 12 miesiecy

szt.

58

Kalkulator CASIO lub
réwnowazny, 12 pozycji, duzy
wySwietlacz, zaokraglanie wynikow,
podwojne zasilanie, metalowa
obudowa, funkcja koszt, sprzedaz,
marza, funkcja obliczen
podatkowych (tax), obliczanie sumy
koncowej (GT), klawisz cofania,
klawisz zmiany znaku -/+, 24
miesigce gwarancji, wymiary
35x155x210 mm

szt.

59

Klej bialy w sztyfcie 10g, Pelikan
lub rownowazny, do klejenia
papieru, tektury, bezbarwny i

bezwonny, nietoksyczny, zmywalny
z wiekszo$ci powierzchni i
niebrudzacy, 2 lata gwarancji

32

szt.

60

Klej DONAU lub ro6wnowazny 36g,
do klejenia papieru, tektury,
bezbarwny i bezwonny,
nietoksyczny, zmywalny z
wiekszoS$ci powierzchni i
niebrudzacy, 2 lata gwarancji

24

szt.

61

Klip do akt metalowy, odporny na
odksztalcenia, galwanizowany,

50

opak.




kolor czarny, rozmiar 15 mm

Klip do akt metalowy, odporny na

62 odksztalcenia, galwanizowany, 50 opak.
kolor czarny, rozmiar 19 mm
Klip do akt metalowy, odporny na
63 odksztalcenia, galwanizowany, 50 opak.
kolor czarny, rozmiar 25 mm
Klip do akt metalowy, odporny na
64 odksztalcenia, galwanizowany, 50 opak.
kolor czarny, rozmiar 32 mm
Klip do akt metalowy, odporny na
65 odksztalcenia, galwanizowany, 50 opak.
kolor czarny, rozmiar 41 mm
Kolonotatnik w kratke z miekka
okladka z PP, podwdjna spirala,
66 wyposazone w zakladke - linijke, 8 szt.
A5, 90 kartek, Oxford lub
réwnowazne
67 Koperta !34 rozsz. Stopka, papier 250 szt
bialy lub brazowy
68 Koperta C4 — biala — samoklejaca 1000 szt.
69 Koperta C5 — biala — samoklejaca 1000 szt.
70 Koperta C6 — biala — samoklejaca 500 szt.
71 Koperta DL - SK biala / 1000 szt 2 opak.
72 Koperta babelkowa, format C 50 szt.
73 Koperta babelkowa, format D 50 szt.
74 Koperta babelkowa, format E 20 szt.
75 Koperta babelkowa, format F 20 szt.
76 Koperta babelkowa, format G 20 szt.
77 Koperta babelkowa, format H 20 szt.
78 Koperta babelkowa, format I 10 szt.
79 Koperta babelkowa, format K 10 szt.
Koperta na ptyt¢ CD, NC lub
réwnowazna, samoklejaca, wym.
80 124x127mm, biala, 90g, okno 100 szt.
okragle
Korektor w buteleczce, nakretka z
g] |zamocowana koncowka, w pedzelku 20 szt
lub gabeczce, ptynny, doskonale
kryjacy, szybkoschngcy, poj. 20ml
Korektor w piorze, metalowa
koncowka, przezroczysta skuwka z
klipsem, plynny, doskonale
82 pokrycie korygowanej powierzchni, 30 szt

plyn korekcyjny latwy do
nanoszenia, szybko zasychajacy,

trwaly i elastyczny korpus,
umozliwiajacy plynna kontrole




aplikaciji, poj. 8ml

83

Korektor w tasmie, taSma
korygujaca o szeroko$ci Smm i dl.
8m, przeznaczony do korygowania

pisma recznego, maszynowego i
komputerowego, nie zawiera
szkodliwych substancji,
przezroczysta obudowa pozwala na
kontrole zuzycia taSmy

30

szt.

84

Kostka kolorowa nieklejona w
pudelku, stabilny pojemnik,
wykonany z przezroczystego

tworzywa, wym. 83x83mm, wys.
kostki 75mm

20

szt.

85

Kosz na $mieci o pojemnosci 14 1
DONAU lub réwnowazny, szary

szt.

86

Koszulka A4 do wpinania do
segregatora, groszkowa, mi¢kka,
wykonana z gladkiej folii
polipropylenowej, przeznaczona na
dokumenty w formacie A4, otwarta
na gorze, przezroczysta,
antyelektrostatyczna,
antyrefleksyjna, specjalnie
wzmocniony brzeg, pasek z
multiperforacja, 100 szt. w opak.

50

opak.

87

Koszulka na dokumenty PP A4 120
mikronéw, krystaliczna,
rozszerzana, format pozwalajacy
przechowywa¢ katalogi lub znaczna
ilo$¢ dokumentow, otwarta na
gorze, antyelektrostatyczna, 100 szt.
w opak.

20

opak.

88

Koszulka A3 do wpinania do
segregatora groszkowa, miekka,
wykonana z gladkiej folii
polipropylenowej, przeznaczona na
dokumenty w formacie A3, otwarta
na gorze, przezroczysta,
antyelektrostatyczna,
antyrefleksyjna, specjalnie
wzmocniony brzeg, pasek z
multiperforacja, 100 szt. w opak.

opak.

89

Krem do rak ARO lub
réwnowazny, 125 ml

24

szt.

90

Linijka 20 cm (wykonana z
przezroczystego polistyrolu,
niescieralne podzialki)

szt.

91

Linijka 30 cm (wykonana z

szt.




przezroczystego polistyrolu,
nies$cieralne podzialki)

92

Marker Donau lub ré6wnowazny do
plyt CD wodoodporny tusz na bazie
wody, nie toksyczny, bez zawartos$ci
ksylenu i toluenu, Srednica
koncowki 0,5 cm, grubos¢ linii
pisania 0,3 — 0,4 mm, dlugos¢ linii
pisania min. 300m, obudowa
wykonana z pp

30

szt.

93

Marker do tablicy suchoscieralny
PENTEL lub réwnowazne, komplet
4 kolorow,

szt.

94

Marker DONAU lub rownowazny
do tablic, odporny na wysychanie,
nietoksyczny tusz, intensywny
kolor, koncowka okragla, 4mm,
dlugosé linii pisania min. 200m,
grubo$¢ linii pisania 2-4 mm,
czarny

10

szt.

95

Marker Donau lub réwnowazny,
permanentny, do 14 dni bez
koniecznoS$ci zamykania skuwki,
trwaly, wodoodporny tusz
nietoksyczny, bez dodatkow
ksylenu i toluenu, koncéowka
okragta 4mm, dlugos¢ linii pisania
min. 200m, grubos$¢ linii pisania 2-
4mm, rézne kolory

20

szt.

96

Mydtlo toaletowe w plynie 500ml

24

szt.

97

Naboje do pior Waterman dlugie
czarny/niebieski

10

opak.

98

Naboje Pelikan dlugie TP/S
czarny/niebieski 4001

10

opak.

99

Naboje do piér Parker krétkie
czarny/niebieski

opak.

100

Naboje do pior Parker dlugie
czarny/niebieski

opak.

101

Niszczarka do dokumentéw Opus
VS 711 CD

szt.

102

Nozyczki metalowe do papieru,
uniwersalne, typu PANTA PLAST
lub rownowazne, o di. 16 cm,
wykonane ze stali nierdzewnej,
ergonomiczne uchwyty odporne na
pekniecia, powlekane tworzywem

10

szt.

103

NozyczKki metalowe do papieru,
uniwersalne, typu PANTA PLAST
lub réwnowazne, o di. 21 cm,
wykonane ze stali nierdzewnej,
ergonomiczne uchwyty odporne na
pekniecia, powlekane tworzywem

szt.




104

N6z wysuwany, 7 czeSciowe ostrze
18 mm, z mozliwos$cig odlamywania
stepionych czes$ci, blokada
unieruchamiajaca ostrze

szt.

105

Ofertéwka zwykla A4, wykonana z
pp, o grubosci 120 mm, lub PCV
0,15 mic., typu L, otwarta na goérze
i wzdluz brzegu, ze specjalnym
wycieciem na palec, zaokraglone
narozniki

10

szt.

106

Okladka do bindowania A4
(okladki kolorowe do bindowania
tzw. ,,tyly” grubos¢ 250 g/ m?, w
opak. min. 100 szt.

10

opak.

107

Okladka na dyplom A4, OSCAR
lub r6wnowazny bordowa, z
przezroczysta zakladka,
zaopatrzona w zloty sznureczek i
przezroczysty pasek, karton w
okleinie skéropodobnej

20

szt.

108

Oloéwek automatyczny Penac lub
réwnowazny, gumowana obudowa,
z antyposlizgowymi zlobieniami,
gumka chroniona skuwka, z
plastikowym klipsem, metalowa
koncéwka z mechanizmem
amortyzujacym, grafit 0,Smm,
»zeroslider” — system gwarantujacy
niemal 100% wykorzystanie
grafitu, ,,cushion point” — system
amortyzujacy zabezpieczajacy
przed zlamaniem

20

szt.

109

Oléwek z gumka Stabilo lub
rownowazny, twardo$¢ HB,
lakierowana powierzchnia, odporny
na zlamania

50

szt.

110

Pamie¢ USB 3.0 64 GB

10

szt.

111

Papier bialy A-4 (min. 500 szt. w
ryzie), przeznaczony do wydruku
na drukarkach laserowych oraz
kopiowania jednostronnego i
dwustronnego, gramatura 80g/ m?,
bialo$¢ min. 160 (wg. normy CIE),
spelniajacy norme PN-EN ISO
9706:2001

300

opak.

112

Papier bialy A-3 (min. 500 szt. w
ryzie), przeznaczony do wydruku
na drukarkach laserowych oraz
kopiowania jednostronnego i
dwustronnego, gramatura 80g/ m?,
bialo$¢ min. 160 (wg. normy CIE),
spelniajacy norme PN-EN 1SO
9706:2001

opak.




113

Papier kancelaryjny A3, kratka,
500 szt.

opak.

114

Papier kolorowy A-4 (min. 250 szt.
W ryzie), przeznaczony do wydruku
na drukarkach laserowych,
gramatura 160g/ m?, speliajacy
norme PN-EN 1SO 9706:2001

opak.

115

Papier pakowy typu natron,
arkusze 102x126 cm, brazowy,
opakowanie 1 kg lub r6wnowazny

50

kg

116

Papier toaletowy bialy, 3
warstwowy celulozowy, 8 rolek w
opakowaniu

12

opak.

117

Papier A4 Xero - Color Copy
120gr/500kartek

opak.

118

Pianka do czyszczenia komp. 400
ml Apli lub réwnowazna, usuwa
zabrudzenia z plastikowych oraz
metalowych powierzchni,
antystatyczna, nie zawiera
substancji Sciernych, skrajnie
latwopalna, zawiera alkohol oraz
mieszanke propanu i butanu

szt.

119

Pinezki tablicowe do tablic
korkowych, kolorowe, dlugos¢
ostrza 11mm, dlugos$é calkowita
23mm

20

opak.

120

Pioro PENTEL lub ré6wnowazne z
plynnym tuszem zelowym,
szybkoschnacym, koncéwka 0,7
mm, posiada gumowy uchwyt,
system przyciskowy, na wklady
wymienne LR7, niebieski/czarny

10

szt.

121

Plyn Domestos 0,75 litra

12

szt.

122

Plyn do mycia Ajax lub
réwnowazny, 11

12

szt.

123

Pojemnik do archiwizacji,
wykonany z tektury falistej,
bezkwasowej, ze specjalnie
dopracowanymi otworami,
pozwalajacymi przenosi¢ pudlo,
wym. 522x351x305 mm, brazowy

30

szt.

124

Proszek do szorowania szorowania
Ajax 500g

12

szt.

125

Przekladka PP o grubosci 120 pm,

w wymiarze A4, dziurkowanie 11,

numeryczna od 1 -12, kolorowa lub
szara

opak.




126

Przekladka podluzna, kartonowa o
gramaturze 190g/ m?, pakowana
jednostkowo w foli¢ ochronng,
wymiary 235x105mm,
dziurkowanie 2, szeroka gama
zastosowania

20

opak.

127

Przybornik na biurko bez
wyposazenia, wykonany z
wytrzymalego tworzywa w kolorze
czarnym, EAGLE lub rownowazny

szt.

128

Pudlo archiwalne bezkwasowe
350x260x110

20

szt.

129

Recznik papierowy kuchenny
wykonany z wysokiej jakoSci
celulozy, 2 rolki w opakowaniu po
48 listkow na rolke,
dwuwarstwowy, bialy

48

opak.

130

Rolki offsetowe 57 mm x 30 m

10

szt.

131

Rozszywacz uniwersalny do
wszystkich rodzajow zszywek,
metalowy, wyposazony w blokade

20

szt.

132

Segregator A-4/ 50 (rozne kolory,
standard wykonany z grubego
kartonu, okleina z ekologicznej

poliolefiny, posiadajacy specjalny

zatrzask na okladce
zabezpieczajacy przed
samoczynnym otwieraniem sie
segregatora, dolne krawedzie
segregatora wzmocnione s3
niklowanymi okuciami, dZwignia
wysokiej jakoS$ci z dociskiem, z
dwustronng etykieta grzbietowa, na
grzbiecie znajduje si¢ otwoér na
palec)

50

szt.

133

Segregator A-4/ 70 — 75 (rézne
kolory, standard wykonany z
grubego kartonu, okleina z
ekologicznej poliolefiny,
posiadajacy specjalny zatrzask na
okladce zabezpieczajacy przed
samoczynnym otwieraniem si¢
segregatora, dolne krawedzie
segregatora wzmocnione sa
niklowanymi okuciami, dzwignia
wysokiej jakoS$ci z dociskiem, z
dwustronng etykieta grzbietowa, na
grzbiecie znajduje si¢ otwor na
palec)

50

szt.




134

Skoroszyt z klipsem, wykonany z
poliprotylenu o grubosci 200 pm
(przod), 350 um (tyl), pojemnos¢ 3
mm, ok. 30 kartek, wyposazony w
metalowy klips na niedziurkowane
kartki, wymiary 225x310 mm,
rozne kolory

20

szt.

135

Skoroszyty kolorowe wykonane z
folii PVC, z papierowym paskiem
do opisu, boczna preformacja
umozliwi wpiecie do segregatora z
dowolnym ringiem, format A4

20

szt.

136

Spinacze 50 mm, galwanizowane,
posiadaja wygiete noski ulatwiajace
spinanie dokumentéow

opak.

137

Spinacze 77 mm, galwanizowane,
posiadaja wygiete noski ulatwiajace
spinanie dokumentéow

opak.

138

Spinacze metalowe 26 mm 1000szt

opak.

139

Spinacze 28 mm, galwanizowane,
posiadaja wygiete noski ulatwiajace
spinanie dokumentéow

100

opak.

140

Spinacze 41 mm, krzyzowe,
niklowane, w kolorze srebrnym

opak.

141

Sprezone powietrze, do czyszczenia
trudno dostepnych miejsc w
sprzetach biurowych i domowych,
wyposazony w wydluzong dysze,
mozliwo$¢ uzywania pod katem, nie
palne, nie zawiera CFC ani HCFC,
poj. 400ml

szt.

142

Szuflada dymna, polistyrenowa,
kompatybilna — mozliwos¢ laczenia
szufladek w pionie oraz kaskadowo,
wym. 254x346x60mm

20

szt.

143

Tablica korkowa w ramie
aluminiowej o wymiarach 45x60 cm

szt.

144

Tablica korkowa w ramie
aluminiowej o wymiarach 60x90 cm

szt.

145

Tasma do kalkulatora Citizen
CX123 II z drukarka; czarno-
czerwony

10

szt.

146

Tasma dwustronna 50mm x 25m,
pokryta obustronnie emulsyjnym
klejem akrylowym i dodatkowo
zabezpieczona warstwa papieru

szt.

147

Tasma klejaca 19mm,
przezroczysta, z jednej strony
pokryta klejem akrylowym

20

szt.

148

Tasma klejaca biurowa
(przezroczysta, typu GRAND lub
réwnowazna, polipropylenowa,
wym. min. 18mm x 30 m, silnie

20

szt.




klejaca)

149

Tasma pakowa 48/ 50 brazowa, na
bazie BOPP, wykonana z
polipropylenu, pokryta emulsyjnym
klejem akrylowym, jednostronnie
klejaca, ekonomiczna, wytrzymata
na zrywanie, rozmiar 48mm/ 50m

40

szt.

150

Tasma Kklejaca scotch, 19 mm,
przezroczysta, latwo si¢ odkleja, nie
z6tknie, z mozliwoscig pisania po
niej, z podajnikiem

12

szt.

151

Teczka akt osobowych, z
rozszerzanym harmonijkowym
grzbietem, wewnatrz 3 papierowe
przekladki A, B, C, na zewnatrz
miejsce na personalia, rézne kolory

20

szt.

152

Teczka kartonowa A-4 wiagzana
(biala, wykonana z tektury o
gramaturze min. 300g/m

200

szt.

153

Teczka kopertowa wykonana z folii
PP o lekko matowej strukturze,
zapinana na zatrzask, format A4,
grubosé folii 0,20 mm

40

szt.

154

Teczka lakierowana A-4 z gumka
(teczka wykonana z barwionego i
lakierowanego z zewnetrznej strony
kartonu o gramaturze min. 400g/
m?, zamykana gumka, posiadajaca
zakladki chronigce dokument przed
wypadnieciem)

100

szt.

155

Teczka papierowa A-4 z gumka
(biala, wykonana z tektury o
gramaturze min. 275g/m?

300

szt.

156

Teczka Preszpanowa A4 z gumka

szt.

157

Teczka skrzydlowa z rzepem PP
A4, wykonana z utwardzanego
kartonu (1,8 mm), pokryta
ekologiczng folia, wewnatrz biala
okleina o gramaturze 100 g/m2,
zamykana na 2 rzepy, posiada 3
boczne skrzydla, wymiary
235/315/15-20 mm

20

szt.

158

Teczka kopertowa na zatrzask,
polipropylen, przezroczysta,
przeznaczona na dokumenty w
formacie A4, C5, A6, A7iDL,
grubos$¢ 180 pm, zgrzewana po
bokach, rézne kolory

100

szt.

159

Teczka do podpisu wykonana z
kartonu pokrytego skéropodobnym
tworzywem, grzbiet harmonijkowy,

szt.




kartki wewnetrzne kartonowe,
otwory do przegladania zawartoSci

Temperowka (pojedyncza kostka
wykonana ze stopu magnezu,

160 S 10 szt.
przeznaczona do ostrzenia olowkow
i kredek)
Toner do kserokopiarki
161 | NASHUATEC MPC 3500 czarny 3 szt
162 Toner do kserokopiarki 3 szt
NASHUATEC MPC 3500 czerwony '
163 Toner do kserokopiarki 3 szt
NASHUATEC MPC 3500 niebieskKi '
Toner do kserokopiarki
164 | NASHUATEC MPC 3500 76ity 3 szt.
Toner do kserokopiarki
165 NASHUATEC MPC 3502 czarny 3 szt.
166 Toner do kserokopiarki 3 szt
NASHUATEC MPC 3502 czerwony )
167 Toner do kserokopiarki 3 szt
NASHUATEC MPC 3502 niebieski '
Toner do kserokopiarki
168 | NASHUATEC MPC 3502 7élty 3 szt.
Toner do drukarki HP LaserJet
169 2605dtn 5 kompl.
Toner do drukarki HP LaserJet
170 M1120n MEP 10 szt.
Toner do drukarki HP LaserJet
7t CM2320nf MFP 3 kompl.
Toner do drukarki HP LaserJet
172 P1006 3 szt.
Toner do drukarki HP LaserJet
173 P1102W 5 Szt.
Toner do drukarki HP LaserJet
174 1010 5 szt.
175 Toner do drukarki HP LaserJet 15 szt
1018
Toner do drukarki HP LaserJet
176 P1020 3 szt.
Toner do drukarki HP LaserJet
177 1100 3 szt.
Toner do drukarki HP LaserJet
178 P2055dn 25 szt.
179 Toner do drukarki SAMSUNG 8 kompl.
ML-1865W
180 Toner do drukarki SAMSUNG 3 szt.
SCX-5635FN
181 | Toner XEROX WorkCenter 7835i 3 kompl.
182 Toner do urzadzenia 3 szt.

wielofunkcyjnego XEROX
WorkCentre 5645




Toner do kserokopiarki XEROX

183 WorkCentre 7435 czarny 3 szt.
184 Toner do kserokopiarki XEROX 3 szt
WorkCentre 7435 czerwony '
185 Toner do kserokopiarki XEROX 3 szt
WorkCentre 7435 niebieski '
Toner do kserokopiarki XEROX
186 WorkCentre 7435 z6lty 3 szt
187 | Toner XEROX WorkCenter 3215 3 Szt.
188 | Toner XEROX WorkCenter 3335 5 szt.
189 Toner XEROX Phaser 3052 5 szt.
190 Toner XEROX Phaser 3260 5 szt.
191 Toner XEROX Phaser 3330 8 szt.
192 Toner XEROX Phaser 6500 1 szt.
Toner do drukarki HP LaserJet
193 P3015 5 szt.
Toner do drukarki HP Officejet
194 Pro 8100 5 kompl.
195 Toner do drukarki HP P1102 szt.
Toner HP HP LaserJet Pro 400
196 Color MFP (M475dn) 3 kompl.
Toner HP LaserJet Pro 400 Color
197 M402dn 3 szt.
198 Toner Samsung SCX-4828FN 3 szt.
199 Toner Xerox WorkCentre 3215 5 szt
(réowniez Xerox Phaser 3260) )
200 Toner Xerox WorkCentre 3315 3 szt.
201 Toner do faxu Nashuatec F 230 3 szt.
Tuba kartonowa na rysunki i
202 plakaty o $rednicy 200 mm 10 szt.
Tuba kartonowa na rysunki i
203 plakaty o $rednicy 100 mm 10 szt.
204 | Tusz do pieczatek automatycznych 10 szt.
czarny, wodny, buteleczka 25ml, z
koncowka ulatwiajaca nasaczenie
poduszek, nakretka w kolorze tuszu
205 | Wklad do otéwka automatycznego, 20 opak.
polimerowe, bardzo wytrzymale,
odporne na zlamanie, twardo$s¢ HB
0,5 mm
206 Wklad do dhugopisu PENAC FX 6 szt.
lub réwnowazny, Srednica kulki 0,7
mm, dlugo$¢ linii pisania do 670 m,
grubosé linii pisania 0,35 mm,
zielony
207 Wklad do dlugopisu ZENITH, 6 szt.

metalowy, wielkopojemny,
niebieski, Srednica kulki 0,8 mm,
szerokos$¢ linii pisania 0,5-0,7 mm,




dlugosé linii pisania 3500 mm

208

Wklad Zelowy do dlugopisu PILOT
G1 lub réwnowazny, linia pisania
0,32 mm, dlugos$¢ linii pisania 1000
m, koncéwka ze wzmacnianej
nierdzewnej stali, niebieski

20

szt.

209

Wkiad zelowy do dlugopisu PILOT
BLS - G2 lub réwnowazny, kulka o
srednicy 0,5 mm, linia pisania 0,32
mm, dlugos¢ linii pisania 1200 m,
niebieski

10

szt.

210

Worki na $mieci 100 litrowe / 25 szt
w rolce

rolki

211

Worki na Smieci 351z taSma / 25
szt w rolce

12

rolki

212

Zakladka indeksujgca DONAU lub
rownowazna, wielorazowa,
ultracienka, péttransparentna,
wykonana z polipropylenu o
grubosci 60 pm, w rozmiarze
12x45mm, 4 kolory x 35 szt. w
opakowaniu

60

szt.

213

Zakladka indeksujgca DONAU lub
rownowazna, wielorazowa,
ultracienka, péttransparentna,
wykonana z polipropylenu o
grubosci 60 pm, w rozmiarze
25x45mm, 2 kolory w opakowaniu

szt.

214

Zakreslacz ze $cieta koncowka,
wysokojako$ciowy zakreSlacz
fluorescencyjny, transparentny, z
tuszem na bazie wody, do pisania
na wszystkich rodzajach papieru,
odporny na wysychanie, szeroko$¢
linii 2 — Smm, dlugos$¢ linii pisania
140 m, rézne kolory

50

szt.

215

Zeszyt A4, 96 kartek, okladka
twarda, w kratke

20

szt.

216

Zeszyt A5, 60 kartek, o gramaturze
60g/ m?, w kratke, w laminowanej
okladce

szt.

217

Zszywacz (duzy, typu RAPESCO

lub réwnowazny, zszywa min. 50

kartek, z zastosowaniem zszywek
24/ 6-8 , czeSci mechaniczne z
metalu, min. gwarancja 10 lat)

szt.

218

Zszywacz (maly, typu RAPESCO
lub réwnowazny, posiada wskaznik
ilosci zszywek pozostalych w
magazynku, gleboko$¢ zszywania
min. 58 mm, zszywa min. 10 kartek

szt.




zszywkami No10, czeSci
mechaniczne z metalu, min.
gwarancja 10 lat)

219

Zszywacz (Sredni, typu RAPESCO
lub ré6wnowazny, zszywa min. 20
kartek, wyposazony w dodatkowy

magazynek na zszywki 24/ 6-8
cze$ci mechaniczne z metalu, min.
gwarancja 10 lat)

szt.

220

Zszywki RAPID 26/6 5000 szt

opak.

221

Zszywki 23/10 (grubosé
zszywanego pliku do 50 kartek, w
op. min. 1000 szt.)

opak.

222

Zszywki 23/15 (grubos$¢ zszywanego
pliku do 120 kartek, w op. min.
1000 szt.)

opak.

223

Zszywki 23/23 (grubos$¢ zszywanego
pliku do 180 kartek, w op. min.
1000 szt.)

opak.

224

Zszywki 24/6 (grubos¢ zszywanego
pliku do 20 kartek, w op. min. 1000
szt.)

50

opak.

225

Zszywki 24/8 (grubos$¢ zszywanego
pliku do 30 kartek, w op. min. 1000
szt.)

50

opak.

226

Zszywki 9/10 (w op. min. 1000 szt.)
No.10

10

opak.

227

Zszywki 9/12 (w op. min. 1000 szt.)
No.10

10

opak.

RAZEM




Zalacznik nr 4

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
Przedmiot umowy
. Przedmiotem umowy jest sukcesywna sprzedaz i dostarczanie przez Wykonawce artykulow
biurowych dla Zamawiajgcego, o parametrach oraz na warunkach okreslonych w Ofercie
ztozonej przez Wykonawce w dniu ....................oeeea r., stanowigcej zatgcznik nr 1 do
umowy.
. Wykonawca o$wiadcza, ze jest wilascicielem artykutow biurowych oferowanych
Zamawiajacemu oraz, ze artykuly biurowe s3 wolne od wad, praw osob trzecich
i spetniajg wszelkie normy stawiane artykutom biurowym przez prawo polskie.
. Zamawiajagcemu przystuguje prawo do ograniczenia zakresu rzeczowego (maksymalnie
0 30%) i ilosciowego (maksymalnie o 30%) przedmiotu umowy, ktory zawarty jest
w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie finansowe

wobec Zamawiajacego.

§2
Wynagrodzenie
. Maksymalna nominalna warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy za realizacj¢ przedmiotu
zamowienia, o ktorym mowa w § 1 umowy nie moze przekroczy¢ ................cooooein zt
brutto (SFOWNIE.......oiei i )
. Kwota wynagrodzenia obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.
. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ustalane
bedzie kazdorazowo po dostarczeniu i odebraniu przez Zamawiajacego poszczegdlnych dostaw.
Warto$ci poszczegdlnych dostaw wyliczane beda przy zastosowaniu cen jednostkowych brutto
przedstawionych w ofercie Wykonawcy (zatgcznik nr 1 do umowy) zgodnie
z przeprowadzonym konkursem ofert.
. Termin ptatnosci faktur wynosi 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury
do siedziby Zamawiajacego. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku

bankowego Zamawiajacego.



5. Zaptata za wykonanie przedmiotu umowy dokonana zostanie przez Zamawiajgcego
w formie przelewu bankowego na rachunek bankowy Wykonawcy.

6. O ewentualnej zmianie konta bankowego, Wykonawca jest zobowigzany powiadomic
Zamawiajacego na pismie. W razie zaniechania takiego powiadomienia, zaptata uiszczona na
ostatni, znany Zamawiajagcemu numer rachunku bankowego Wykonawcy, bedzie uznana za
dokonang prawidtowo.

§3
Termin realizacji

Sprzedaz i dostarczanie artykuldw biurowych bedzie realizowane sukcesywnie w ciggu 12 miesigcy

od dnia wejscia w zycie umowy (tj. do dnia ................ 2017 r do dnia ........... 2018 r.) lub do

wyczerpania kwoty, okreslonej w § 2 ust. 1 umowy, z zastrzezeniem § 1 ust. 3 umowy.

§ 4
Odbior

1. Wykonaweca dostarcza artykuty biurowe w godz. 9.00 — 15.00 do: siedziby Zamawiajacego pod
adresem : Polska Organizacja Turystyczna, ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa XIX pigtro
/oraz do: Magazynu POT-u pod adresem: ul. Szkolna 15 A, 05-110 Jabtonna- okoto jeden raz w
miesigcu — Strony beda ustala¢ to na biezaco poprzez osoby upowaznione do kontaktu w § 9
ust. 1i2//.

2. W przypadku braku ilosciowego artykutow biurowych (liczba dostarczonych sztuk)
Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ brakujgce artykuly biurowe w ciggu 2 dni od daty
zgloszenia przez Zamawiajacego ich braku.

3. W przypadku ujawnienia wad jako$ciowych artykutow biurowych, ktorych nie mozna byto
stwierdzi¢c w chwili odbioru, Zamawiajacy niezwlocznie po ich wykryciu powiadomi
Wykonawce o tym fakcie na pismie.

4. W przypadku ujawnienia wad jakosciowych artykutow biurowych, lub jesli artykuly te beda
roznity si¢ od wymaganych przez Zamawiajacego parametrami, cechami uzytkowymi albo
estetycznymi (w szczegolnosci tonery, kartridze) Wykonawca zobowigzuje si¢ do wymiany
wadliwych artykutdow biurowych na wolne od wad w terminie 3 dni roboczych od daty

zgloszenia przez Zamawiajacego nieprawidtowosci.



§5
Zobowiazania stron

1. Dostarczanie artykutéw biurowych bedzie odbywato si¢ sukcesywnie stosownie do potrzeb
Zamawiajacego, na podstawie jednostkowych zapotrzebowan (okreslajacych rodzaj oraz ilos§¢
artykutow biurowych) przesytanych przez Zamawiajagcego do Wykonawcy faksem na nr
........................... lub scanem na mail ................................... Za dat¢ otrzymania
zapotrzebowania Strony uznaja dzien przekazania zapotrzebowania faksem.

2. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ zamawiane artykuty biurowe do wskazanej siedziby
Zamawiajgcego lub do Magazynu POT w Jablonnie wlasnym transportem, na wilasne ryzyko,
zgodnie z przestanym zapotrzebowaniem, w terminie 2 dni od daty otrzymania przez
Wykonawce zapotrzebowania Zamawiajacego.

3. Jesli termin dostarczenia artykuldw biurowych przypada na dzien $wigteczny badz dzien wolny
od pracy, dostarczenie artykutéw biurowych bgdzie wykonane w pierwszy nastepujacy po nim
dzien roboczy.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wzgledem Zamawiajacego z tytulu rgkojmi za wady
artykutow biurowych i gwarancji jakosci artykutdéw biurowych. Termin gwarancji jakos$ci
wynosi min. 6 m-cy.

5. Artykuty biurowe musza by¢ dostarczane w zbiorczych opakowaniach umozliwiajacych ich

przechowywanie w magazynie Zamawiajgcego.

§ 6
Kary umowne
1. Wykonawca zobowiazany jest zaplaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowna:

a) za rozwigzanie lub odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy — w wysokos$ci 5 % kwoty okreslonej w § 2 ust. 1 umowy,

b) za op6znienie w dostarczeniu artykulow biurowych zamowionych przez Zamawiajacego
— w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej w § 2 ust. 1 umowy,
za kazdy dzien op6znienia,

C) za opodznienie w wymianie wadliwych artykutow biurowych — w wysokosci 0,1 %
kwoty okreslonej w § 2 ust. 1 umowy, za kazdy dzien opdznienia liczonego od dnia
wyznaczonego na wymian¢ wadliwych artykutéw biurowych.

2. Zamawiajacy zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy odsetki w ustawowej wysokosci za kazdy

dzien opdznienia ptatnosci po terminie okre§lonym w § 2 ust. 4 umowy.



. Niezaleznie od kar umownych, o ktorych mowa w ust. 1, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zadania od Wykonawcy odszkodowania przenoszacego wysoko$¢ zastrzezonej kary
umownej w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania umowy.
Zamawiajacy ma prawo potrgcania kar umownych, o ktorych mowa w ust. 1, z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia (z faktury VAT).

Wykonanie przez Zamawiajacego odstapienia od niniejszej umowy nie wylacza jego prawa do

dochodzenia zaptaty kar umownych.

§7

Rozwigzanie umowy
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.
Strony postanawiaja, ze oprocz przypadkdw wymienionych w Kodeksie cywilnym,
Zamawiajacemu przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym,
gdy Wykonawca nie rozpoczat dostarczania artykutow biurowych bez uzasadnionych przyczyn
pomimo dodatkowego wezwania Zamawiajacego ztozonego na pismie.
Zamawiajacy ma prawo odstgpienia od umowy w przypadku, gdy minimum trzykrotnie
zaistnieje sytuacja ujawnienia wad jakosciowych artykulow biurowych, lub jesli artykuly te
beda roznity si¢ od wymaganych przez Zamawiajacego parametrami, cechami uzytkowymi albo
estetycznymi.
W takiej sytuacji Zamawiajgcemu przystuguje jednomiesieczny termin wypowiedzenia.
Zamawiajagcy ma prawo odstgpienia od umowy réwniez W przypadku, gdy Wykonawca nie
wypelnia postanowien umowy, w szczegoélno$ci trzykrotnie naruszy termin dostarczenia
Swiadczen czg¢sciowych, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 1 3 lub naruszy termin wyznaczony do
usunigcia brakow ilosciowych artykutow biurowych, o ktorym mowa w
§ 4 ust. 3 umowy oraz wymiang¢ wadliwych artykutéw biurowych, o ktérym mowa w § 4 ust. 5
umowy.
W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy, na podstawie ust. 4, Zamawiajacy

nie traci uprawnienia do naliczenia kar umownych, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 umowy.



6. W przypadku, gdy suma kar umownych, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 umowy, przekroczy 20%
wysoko$ci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 ust. 1 umowy, Zamawiajacy moze odstgpic
od niniejszej umowy.

7. Za dzienh wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym Strony uznaja dzien
dorgczenia Wykonawcy wypowiedzenia na pismie.

8. Zamawiajacy moze skorzysta¢ z przystugujacego mu odstgpienia w terminie 30 dni od daty

powzigcia wiadomosci o okoliczno$ci upowazniajacej go do wykonania prawa odstgpienia.
§8
Zmiany umowy
1. Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w wypadku wystgpienia jednej

z nastepujacych okolicznosci:

a) w przypadku zmiany stanu prawnego lub faktycznego, ktoére maja wplyw na tre$¢ zawartej
umowy;

b) w przypadku zmian podmiotowych po stronie Wykonawcy lub Zamawiajgcego;

c) w przypadku wystgpienia wszelkich obiektywnych zmian niezbednych do prawidlowego
wykonania przedmiotu umowy, jezeli taka zmiana lezy w interesie publicznym;

d) w przypadku gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie dotyczy¢ treSci o charakterze
organizacyjnym, niezbednym dla sprawnej realizacji umowy, w szczego6lnosci zmian
dotyczacych zmiany os6b upowaznionych do kontaktow, zmiany 0s6b odpowiedzialnych za
potwierdzenie prawidlowej realizacji zamowienia wraz z numerami tel., faksu, adresu
poczty elektronicznej etc.;

2. Wszelkie zmiany w tre§ci umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nie uregulowanych umowg zastosowanie maja odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

4. Ewentualne spory, powstate na tle postanowief niniejszej Umowy, beda rozstrzygane przez sad

powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§9
Postanowienia koncowe
1. Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji odbioru artykutéw biurowych ze strony
Zamawiajacego sa: Sylwester Tafil, (tel. 22 536 70 21, sylwester.tafil@pot.gov.pl); Piotr Cheda
(tel. 22 536 70 20, e-mail: piotr.cheda@pot.gov.pl).



mailto:sylwester.tafil@pot.gov.pl

2. Osobg wyznaczong do uzgodnien 1 koordynacji zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy ze
strony WYKONAWCY Jest ......ovinitiiiiiiie e
3. Zalacznik nr 1 stanowi integralng czg$¢ umowy.
4. Umowa zostata sporzagdzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.
5. Zataczniki do umowy:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Formularz zaméwienia

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 2 do umowy z dnia .............
FORMULARZ ZAMOWIENIA
Zamowienie NR................. ODBIORCA: P.O.T.

NIP: 525-21-50-196
ADRES: 00-613 Warszawa, Chatlubinskiego 8

Lp | Nazwa Artykutu | Indeks | Ilo§¢ Uwagi

1.

2.

3.

4,

5.

IMIEJSCE AOSTAWY . . ettt ettt ettt e e et et e et ettt et
Data zamowienia:...............cceeveennn.. Data dostawy.......ooviiiiiiiiiii e,
Warunki pratnoSCii. . ...
Podpis zamawiajacego.........ooovviiiiiiiiiiiinn. L



