POLSKA
?o{(ém ORGANIZACJA

~~N TURYSTYCZNA

Polska Organizacja Turystyczna zwraca si¢ do Panstwa z zapytaniem ofertowym, ktérego

przedmiotem jest przeprowadzenie bilansu otwarcia, tzw. audytu otwarcia.

Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:

1. Przeprowadzenie ustugi audytu w zakresie przeprowadzenia bilansu otwarcia w obszarze

finansowym, tzw. audytu otwarcia.

2. Zadania wybranego Wykonawcy bedg polegaly na:

a.

przegladzie mechanizméw kontrolnych wraz z oceng rzetelnosci i wiarygodnosci
informacji finansowej i operacyjne;j,

analizie prawidlowosci wyboru Wykonawcow w trybie okreslonym przepisami ustawy
Prawo zamdéwien publicznych,

przegladzie zawartych uméw wraz z oceng ich zasadnosci 1 gospodarnosci,

ocenie prawidlowosci, efektywnosci i gospodarnosci wydatkéw,

analizie prawidlowosci rozliczen z Zagranicznymi Osrodkami Polskiej Organizacji
Turystycznej oraz przyjetych form zatrudnienia,

analizie prawidtowosci i gospodarnosci wydatkowania srodkéw na kampanie promocyjne
oraz badania i analizy Projektu ,,Promujmy Polske Razem” (Dziatanie 6.3. PO IG),
analizie prawidlowosci 1 gospodarno$ci wydatkowania $rodkow na kampanie

wizerunkowo-produktowe Projektu ,,Lubie Polske!" (dziatanie 6.3. PO IG).

3. Wynikiem audytu bedzie przedstawienie wnioskéw z badania oraz rekomendacji dotyczacych

dziatan koniecznych do podjecia w celu zapewnienia efektywnosci dziataniom POT.

4. Audytem otwarcia objety bedzie okres 2016 roku do marca 2017 roku w zakresie pkt. 2.a.-2.e.

W zakresie pkt. 2.f. — 2.g. okres objety Projektem.

5. Termin na wykonanie audytu nie powinien przekroczy¢ 6 tygodni od daty podpisania umowy.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia projektu umowy w terminie do 3 dni od daty

otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty.
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7. Polska Organizacja Turystyczna wymaga, aby w umowie znalazly si¢ zapisy dotyczace:
Terminu realizacji zadania - nie dtuzszy niz 6 tygodni od daty podpisania umowy.
b. Warunkéw platnosci - zatwierdzone przez Zamawiajacego sprawozdanie jest podstawg do
wystawienia faktury.
c. Terminu platnosci - nie krotszy niz 14 dni od daty prawidlowo wystawione;j i przekazanej
POT faktury.
d. Kar umownych z tytulu niewywigzania si¢ z zakresu umowy i/lub terminu audytu — 5%

wartosci umowy.

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzial w postepowaniu moga ubiega¢ si¢ podmioty, ktére posiadajg niezbedne kwalifikacje
i doswiadczenie z zakresu audytu zewnetrznego w zakresie okreslonym w przedmiocie zaméwienia.
Na potwierdzenie spelnienia powyzszego warunku nalezy wykazaé, iz wykonawca wykonal minimum
3 ustugi polegajace na przeprowadzeniu audytu zewnetrznego w zakresie okreslonym w przedmiocie
zamOwienia w okresie ostatnich 2 lat. Dodatkowo podmiot zobowigzany jest wykaza¢, ze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zadania.

Potwierdzeniem doswiadczenia bedzie zlozenie przez Wykonawce stosowanej dokumentacji

potwierdzajacej zgodnie z punktami okreslonymi w Formularzu Oferty.

Podstawowe informacje o Polskiej Organizacji Turystycznej:

Polska Organizacja Turystyczna zostata powotana na mocy ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. (Dz. U.
Nr 62 poz. 689 z p6zn. zm.). Dziatalnos$¢ rozpoczgla z dniem 1 stycznia 2000 r.

Polska Organizacja Turystyczna jest panstwowa osobg prawng powolang w celu wzmocnienia
promocji Polski w dziedzinie turystyki w kraju i za granica. Zakres dziatalnos$ci POT zostal okreslony
we wskazanej ustawie o POT, a w szczeg6lnosci wykaz zadan okreslony zostal w art.3 ust.l w/w
ustawy.

Ustawa i Statut oraz dodatkowe informacje o Organizacji sa dostgpne na stronie internetowej Polskiej

Organizacji Turystycznej: www.pot.gov.pl




Podstawowe informacje finansowo-ksiggowe:

Informacje podstawowe

Nazwa jednostki: Polska Organizacja Turystyczna 2016 2017

Adres: ul. Chalubinskiego 8, XIX pigtro — —

00-613 Warszawa

w tys. PLN w tys. PLN

Suma bilansowa 2 549 -

Przychody ze sprzedazy 42 734 10 377

Wynik finansowy (podatkowy) -160 173

Ilos¢ pracownikdw ($rednioroczne) 73 65

Szacowana iloé¢ odbiorcow 153 66

Szacowana ilo$¢ dostawcow 911 272

Miejsce prowadzenia i przechowywania ksiag Warszawa, Warszawa,

rachunkowych ul. Chalubinskiego 8 ul. Chatubinskiego 8

Ilos¢ dokumentéw: faktury krajowe 1491 129

Ilo$¢ dokumentéw: faktury zagraniczne 143 14

Ilos¢ dokumentow: listy ptac 343 40

Ilos¢ dokumentéw: wyciagi bankowe i raporty kasowe 1570 166

Ilos¢ dokumentdw: rozliczenia z pracownikami i inne 1886 185

Ilos¢ i taczna wartos¢ pozytywnie zakonczonych 2 przetargi nieograniczone | 2 przetargi nieograniczone

przetargéw na kwote 203 514,00 tys. na kwote 58 473,00 tys.

Liczba zawartych (podpisanych) uméw / wartosé

uméw

- UMOWY prawne 182 / ok. 4 649,2 tys. zt 48 / ok. 386,6 tys. zt

- umowy zlecenia 101 / ok. 840,8 tys. zt 16 / 0k.65 tys. zt
Kryteria oceny:

60% zaoferowana cena i 40% doswiadczenie

Zamawiajacy wybierze oferte na podstawie nastepujacych kryteriow:

Cena — razem 60%,

Cena najnizsza

Punkty w kryterium cena = == badanej of erty

\




Doswiadczenie — 40% - na kryterium doswiadczenie skladaja si¢ ponizsze pod kryteria:

1.

Pod kryterium liczba wykonanych nalezycie audytéw. Zamawiajacy przyzna 5 punktow za
kazde nalezycie wykonany audyt w okresie 24 miesiecy przed zlozeniem oferty. Na potwierdzenie
powyzszego Wykonawca przedstawi zestawienie takich uslug. Uwaga zamawiajacy przyzna
maksymalnie 30 punktow za liczbe wykonanych audytéow, oznacza to, ze punkty uzyska
maksymalnie 6 przedstawionych audytéw. Liste wykonanych uslug nalezy zamiesci¢é w

formularzu ofertowym.

Pod kryterium okres dzialalno$ci. Zamawiajacy przyzna max 5 punktéw za najdluzszy okres

dzialalnosci.

Punk K ) kres dziatalnosci = Najdtuzszy okres dziatalnos$ci
unikty wkryterium okres cziatainosel = Okres dziatalnoSci w badanej of ercie *

Date rozpoczecia dzialalnosci nalezy wpisaé do formularza ofertowego.

Pod kryterium zatrudnienie. Zamawiajacy przyzna max 5 punktéw za liczbe zatrudnionych oséb

na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks

pracy.

Najwieksza liczba 0s6b zatrudnionych
na podstawie umowy o prace
Liczba 0s6b zatrudnionych na
podstawie umowy o prace w badanej of ercie

Punkty w Kryterium zatrudnienie = x5

Liczbe 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o pracg nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego.

Zamawiajacy przyzna zaméwienie temu wykonawcy, ktéry uzyska najwiecej punktow po
zsumowaniu punktéw z kryteriéw cena i doSwiadczenie.

Termin i miejsce skladania ofert:

Oferte wraz z ceng prosimy przestaé na adres email:

ewa.szymerska@pot.gov.pl oraz alicja.grabowska@pot.gov.pl lub zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego

lprzy ul. Chatubinskiego 8 w Warszawie, XIX pigtro w terminie do 13.04.2017 r.
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Do oferty nalezy dolgczyé¢:

4,

Wykaz minimum 3 ustug polegajacych na przeprowadzeniu audytu zewnetrznego w zakresie
okreslonym w przedmiocie zaméwienia w okresie ostatnich 24 miesiecy (potwierdzenie wymagan
okreslonych w warunkach udziatu w niniejszym postgpowaniu).

Wykaz oséb, ktore beda uczestniczyly w realizacji przedmiotu zamoéwienia ze wskazaniem, ktore
ze wskazanych osob sg zatrudnione na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy

z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

Budzet:

Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na niniejsze zamowieni kwote nie wyzszg niz 43.200,00 zt brutto.

Zastrzezenia:
1. Do postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zmianami);
2. Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyje¢cia oferty;
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a. odwolania postgpowania, uniewaznienia go w calosci lub w czesci w kazdym czasie,
b. zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,
c. zmiany terminow wyznaczonych w ogloszeniu,
d. zadania szczegélowych informacji i wyjasnien od wykonawcéw na kazdym etapie
postepowania;
4. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktéregokolwiek uprawnienia wskazanego

w pkt 3. wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu udzialu w postepowaniu.



FORMULARZ OFERTOWY

DANE PODMIOTU
Nazwa i adres podmiotu skiadajgcego oferte:

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe dot. przeprowadzenia bilansu otwarcia w obszarze finansowym,
tzw. audytu otwarcia oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng (prosze podac¢ kwote brutto

W WAlUCIE PN Lo s e e e e e

DOSWIADCZENIE
1. datarozpoczecia dzialalnoSCi ...c/c/ immi i1y oo

2. liczba zatrudnionych os6b na podstawie umowy o prace na dzien zlozenia

T}
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WIEDZA I DOSWIADCZENIE:

Daty wykonania
Lp. Podmiot audytowany ustugi (dd/mm/rrrr — Zakres audytu
dd/mm/rrrr)

3 audyty w ciagu ostatnich 24 m-cy w zakresie objetym zapytaniem ofertowym

Data zawarcia umowy

T s R o
Data zakonczenia
UMOWY....vuinnnnnns
Data zawarcia umowy
S R RTTRIreeS RIS e
Data zakonczenia
UMOWY..euvuvnnnnnns
Data zawarcia umowy
3 | e

do kryterium oceny ofert

audyty w ciggu ostatnich 24 m-cy w zakresie objetym zapytaniem ofertowym

Daty wykonania
Lp. Podmiot audytowany ustugi (dd/mm/rrrr — Zakres audytu
dd/mm/rrrr)

Data zawarcia umowy

Lol e RS e
Data zakonczenia
UMOWY...............
Data zawarcia umowy
o | e

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zalaczyl wykaz wraz z dowodami potwierdzajacymi, ze
wymiennie w nim ustugi zostaly wykonane nalezycie.




Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyly w audycie

zatrudnione na podstawie umowy
Lp. imie i nazwisko kwalifikacje zawodowe o prac¢ w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

8. Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z warunkami podanymi przez Zamawiajgcego
w Zapytaniu ofertowym i nie wnosz¢ do nich zadnych zastrzezen, uzyskalem/am wszelkie
niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamowienia.

9. W przypadku udzielenia zamdéwienia zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajacego.

.....................................

Podpis Wykonawcy




