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OGLOSZENIE O KONKURSIE OFERT

Przedmiot:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotow, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe,
na potrzeby POT, na rok 2017.

Warszawa, pazdziernik 2016 r.



1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego
Polska Organizacja Turystyczna
— jednostka organizacyjna przeprowadzajgca postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego i udzielajaca zamdowienia:
a) Adres Zamawiajacego: ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
b) Fax: +48 22 5367004
¢) www.pot.gov.pl
d) e-mail: pot@pot.gov.pl
e) osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami — Anna Kotajny, e-mail:
anna.kotajny@pot.gov.pl, tel. 22 536 70 74

2. Tryb udzielenia zaméwienia
2.1. Postepowanie jest prowadzone na podstawie regulaminéw wewnetrznych Polskiej
Organizacji Turystycznej, zgodnie z zasadami wskazanymi w niniejszym dokumencie.
2.2. Zamawiajacy informuje wykonawcow, ze postgpowanie prowadzone jest w trybie
otwartego konkursu ofert, tj. kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ w postepowaniu oferte.
Ponadto:
1) do postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015r, poz. 2164 ze zm.);
2) zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;
3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w cz¢éci w kazdym czasie,
b) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
¢) zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu,
d) zadania szczegdtowych informacji 1 wyjasnien od wykonawcow na kazdym etapie
postepowania;
4) w przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktoregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt 3 wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia z tytulu udziatu
W postepowaniu.

3. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 doreczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 roku.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

4. Termin realizacji zaméwienia
Czas trwania umowy: od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.

5. Termin skladania ofert
1) Oferte nalezy ztozy¢ najpdzniej w terminie do dnia 21 pazdziernika 2016 r. do godz.
12.00. Oferty, ktére dotrag do Zamawiajacego po tym terminie nie beda uwzglednione.
Dopuszczalne jest zlozenie oferty w formie pisemnej lub w formie elektronicznej na
adres email katarzyna.opasek@pot.gov.pl
2) Ofertg nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
3) Na oferte wykonawcy sktada si¢ wypelniony formularz oferty.
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4) Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do wykonawcy o wyjasnienie lub uzupeienie tresci

zlozonej oferty. Oferta wykonawcy, ktéry nie odpowie na takie wezwanie lub odpowie
W niewystarczajacy sposob nie zostanie uwzgledniona.

6. Kryteria wyboru oferty
Zamawiajacy wybierze oferte na podstawie kryterium cena 100%. Za najkorzystniejsza
zostanie wybrana oferta z najnizsza cena.

7. Opis sposobu przygotowania ofert

1)

2)
3)
4)

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia przez
Wykonawce wigcej niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone.

Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Osoba/osoby podpisujace oferte musza by¢ upowaznione do zaciggania zobowigzan
w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru.

8. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1)
2)

3)

Wykonawcy bioracy udziat w postgpowaniu zostana powiadomieni o jego wynikach.

Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie

przestana e-mailem wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie

zamdOwienia, Wykonawcy zobowiagzani s dostarczy¢ Zamawiajacemu w terminie

przez niego wyznaczonym umoweg regulujaca ich wspotprace. Umowa regulujaca

wspotprace Wykonawcow sktadajacych wspolnie oferte powinna okresla¢ m.in.:

a) podmioty sktadajace oferte;

b) cel gospodarczy, dla ktorego zostala zawarta umowa;

c) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

d) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga si¢, aby czas trwania umowy byl nie
krotszy niz okres realizacji zamoOwienia oraz okres gwarancji i/lub rekojmi).

9. Zalaczniki:
1) Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ).
2) Formularz oferty.
3) Wz6r umowy.



Zalacznik nr 1 do ogloszenia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 roku.

1)

2)

Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesytki listowe
0 (Gabaryt A'i B):

a) zwykle — przesylka nie rejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — przesylka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, (przemieszczang
i doreczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem),

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej
kategorii(przemieszczang i1 dor¢czang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem),

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyjeta
za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dore¢czona
za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang warto$cig — przesylka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawarto$ci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci
warto$ci przesyltki podanej przez nadawce.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze nie 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230
mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dhugosé 325
mm lub szerokos¢ 230 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokos$ci 1 wysokosci nie moze by¢ wigksza nie 900 mm,

przy czym najwigkszy z tych wymiardéw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ paczki pocztowe

0 wadze do 30.000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykte — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowang wartoscia — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze nie 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szeroko§¢ 500

mm, wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugo$¢ 600 mm lub szerokos¢ 500

mm lub wysokos¢ 300 mm.



Maksimum — suma dlugos$ci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugos¢ — 3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

3) Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ najblizszy punkt przyje¢ zlokalizowany
przy siedzibie Zamawiajacego (ul. Chatubinskiego 8) oraz wskaza¢ najblizszy punkt
przyje¢ zlokalizowany nie dalej niz w promieniu 3 km od magazynu POT w Jabtonnej,
przy ul. Szkolnej 15a.

4) Przesylki przygotowane do wyekspediowania beda kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych (dla przesytek nierejestrowanych).

5) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslajac rodzaj przesylki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym po§wiadczeniem
odbioru — ZPO z zadeklarowang wartos$cig) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego.

6) Zamawiajacy zobowiagzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek.

7) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegolnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

8) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

9) Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowic
zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie
przesylki w czasie przemieszczania.

10) Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego zwroty przesylek
niedorgczonych oraz pokwitowania przez adresata ,,potwierdzenie odbioru przesytki”
niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawce
w tym przedmiocie obowigzujg przepisy Ustawa Prawo Pocztowe, Rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej(Dz. U. z 2013 r., poz. 1468) oraz regulaminy wewnetrzne Wykonawcy.

11) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie
1 kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez
adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.



12) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ korzystania z elektronicznego oprogramowania
nalezagcego do Wykonawcy stuzacego do ewidencjonowania przekazywanej
korespondenc;ji.

13) Zamawiajacy informuje, ze nie nadaje przesytek wymagajacych zastosowania przepiséw
Kodeksu Postgpowania Administracyjnego oraz Ordynacji Podatkowej i1 Kodeksu
Postepowania Cywilnego.

14) W tabeli (zatacznik) znajduja si¢ rodzaje przesytek (ustug pocztowych) jakie beda zlecane
Wykonawcy.



Zalacznik nr 2 do ogloszenia

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

OFERTA

Nazwa i adres podmiotu sktadajgcego oferte:

Osoba wyznaczona do kontaktOw z ZamawiajaCym: ........cceeeeerveerureereeneenieenieeeneenens

Numer telefonu: 0 (**) .o Numer faksu: O (**)....ccccovvveineieenee,
S 1 - V| SR PRTRPR

Odpowiadajac na ogtoszenie dotyczace konkursu ofert na §wiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu
ustawy Prawo Pocztowe, na potrzeby POT, na rok 2017, nr 22/4/16, zgodnie z wymogami
zawartymi w ogloszeniu z dnia 14.10.2016 r., oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia
za ceng ryczattowg:

G SHOWIIE e
ztotych brutto.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami podanymi przez Zamawiajgcego
w ogloszeniu i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen, uzyskalisSmy wszelkie niezbgdne
informacje do przygotowania oferty i wykonania zamodwienia, a takze akceptujemy
projekt umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamowienia podany przez
Zamawiajacego.

2. W przypadku udzielenia nam zamowienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Podpis wykonawcy



FORMULARZ CENOWY

Plik Excel w zalaczeniu.



Zalacznik nr 3 do ogloszenia
Umowa nr ....... /BAO/AK/2016

zawartaw dniu ....ceeeeeenee. roku, w Warszawie, pomigdzy:

POLSKA ORGANIZACJA TURYSTYCZNA z siedzibg w Warszawie przy ulicy
Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa, dziatajacej na podstawie ustawy o Polskiej Organizaji
Turystycznej z dnia 25 czerwca 1999 r. (Dz. U. z 1999 r., Nr 62, poz. 689 z p6zn. zm.), NIP:
5252150196, REGON: 016213775, zwang W tresci umowy ,,Zamawiajacym”,
reprezentowang przez:

Urszule Jasinska — Dyrektora Biura Administracyjno-Organizacyjnego

Haling Trojanowska — Dyrektora Biura Finansowego; Glownego Ksiggowowego

a

....................................... , z siedzibg w ey ul.
................................................................ , wpisang do rejestru przedsigbiorcow
........................................ s nr KRS .o, NIP:
............................... , REGON: ...............c...oo.o.., WysokoS$¢ kapitatu zaktadowego:

..................................... , ZWang w tresci umowy ,,Wykonawcea”,
o tresci nastgpujace;j:

Niniejsza umowa zostata zawarta w trybie otwartego konkursu ofert na podstawie zalgcznika
nr 2 do Zarzadzenia nr 23/16 Prezesa Polskiej Organizacji Turystycznej z dnia 28 lipca 2016
r. w sprawie zmiany Regulaminéw udzielania zaméwien publicznych w Polskiej Organizacji
Turystycznej, do ktorych ma zastosowanie art. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z p6zn. zm.).

§ 1.
1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
nizej wymienionych:
1) ustug pocztowych w zakresie:
a) przesylek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,
b) przesytek listowych poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym,
C) przesylek listowych z zadeklarowang warto$§cia w obrocie krajowym i
zagranicznym,
d) paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
e) paczek pocztowych =z zadeklarowana wartoscia w obrocie krajowym i
zagranicznym,
f) ustlug pocztowych w obrocie krajowym (zasady realizacji tych ustug stanowia
zalacznik nr 2 do niniejszej] Umowy).
2) zleconych uslug do przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,
a takze zwrot do Nadawcy przesylek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich
dorgczenia lub wydania odbiorcy, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
2. Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okreslonych w niniejszej umowie oraz
w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z
zm.);



[a—

2) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),

3) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym — zastosowanie maja
mi¢dzynarodowe przepisy pocztowe.

Wykonawca o$wiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalno$ci pocztowej

na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawa,

o ktorej mowa w ust. 2 pkt. 1, na okres realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajacego:

1) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalno$ci pocztowej, w terminie 3 dni
od daty zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,

2) o zlozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatoréw pocztowych, w terminie
3 dni od daty ztozenia takiego wniosku,

3) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej
o zakazie wykonywania dziatalno$ci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie
3 dni od daty otrzymania tej decyzji.

W ramach przedmiotu umowy, okreslonego w ust. 1, szacunkowe ilosci przesylek,

z podzialem na ich rodzaje, ktére beda nadawane w okresie 12 miesiecy obowigzywania

umowy, okreslone zostalty w formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do

umowy. Podane w nim iloSci shuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci

przedmiotu umowy i beda ulegaty zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co

Wykonawca wyraza zgodg¢ i nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian ilo$ciowych i

rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

§2.

. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje si¢ w szczegolnosci do:

1) dostarczania przesytek do adresatow w kopertach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajacego;

2) dostarczania nadanych przez Zamawiajacego przesylek listowych i1 paczek do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i za granica, a w przypadku przesytek zagranicznych
z zastrzezeniem ograniczen w obrocie z poszczego6lnymi krajami;

3) umozliwienia nadania przesylek upowaznionym pracownikom Zamawiajacego,
co najmniej jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku do piatku,
w uzgodnionych z Wykonawcg palcowkach pocztowych, znajdujacych si¢ najblizej
lokalizacji siedziby POT przy ul. Chatubinskiego 8 oraz od magazynu POT
w Jabtonnej, przy ul. Szkolnej 15a (zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszej umowy);

4) zwrotu do siedziby Zamawiajacego, niedorgczonych przesytek niezwlocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia (zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszej
umowy oraz przepisami prawa);

5) kazdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiajgcego przesylek do nadania,
poprzez naniesienie pieczgci, podpisu i daty na formularzu nadania (dla przesylek
rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilosciowym przesylek, wg poszczegdlnych
kategorii wagowych (dla przesytek nie rejestrowanych);

6) dorgczania przesylek listowych krajowych, przyjetych do przemieszczenia |
doreczenia:

a) w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku
przesylki listowej najszybszej kategorii,

b) w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku
przesylki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii;



7) dorgczania do siedziby Zamawiajacego, pokwitowanych przez adresata potwierdzen
odbioru przesylek rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie
po doreczeniu przesyiki;

8) dla przesytek rejestrowanych, w tym przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
- w przypadku nieobecnosci adresata, do pozostawienia zawiadomienia o probie
doreczenia przesytki wraz ze wskazaniem terminu i adresu placéwki oddawczej, w
ktorej adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 14 kolejnych dni, liczac od dnia
nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢
po odbior przesylki w w/w terminie — do niezwlocznego zwrotu przesytki do
Zamawiajacego wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata, zgodnie z rozporzadzeniem,
o ktorym mowa w § 2 ust. 2 pkt. 2 umowy.

2. Zamawiajacy, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje si¢ do umieszczenia na
przesyltce listowej lub paczce, zgodnie z wytycznymi Wykonawcy:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okre$lajac rodzaj przesytki (polecona,
priorytetowa, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru);

2) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku odrecznego wpisu lub
pieczatki, okreslajacej pelng nazwe 1 adres Zamawiajacego;

3) odcisku pieczeci w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowe;.

3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do formularza nadawczego,
w dwoéch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego, jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

2) dla przesylek nie rejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzane dla celow rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach.
Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

4. Zamawiajacy bedzie stosowat formularze i druki niezb¢dne do §wiadczenia ustug bedacych
przedmiotem umowy, wedtug wzoréw okreslonych przez Wykonawce, udostepnionych
uprzednio Zamawiajagcemu.

§ 3.

1. Tytulem wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy Wykonawca pobieral bedzie
od Zamawiajacego optaty zgodne z cennikiem ustug pocztowych zawartym w formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej] Umowy.

2. Strony ustalaja, ze w ramach niniejszej umowy Wykonawca realizowat bedzie ustugi na
rzecz Zamawiajacego do czasu, gdy catkowita kwota wszystkich platnosci
Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy nie przekroczy kwoty
...................................... PLN brutto (stownie:
...................................................................................... brutto). Z chwilg
osiggni¢cia tej kwoty umowa niniejsza wygasa, i to niezaleznie od terminu jej
obowigzywania, okreslonego w § 4 umowy. Obowigzek kontrolowania warto$ci umowy,
o ktérej mowa w niniejszym ustepie lezy po stronie Zamawiajacego.

3. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie rowne sumie optat
za faktycznie nadane i zwrocone przesytki, stwierdzonej na podstawie dokumentéw
nadawczych, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt. 5 1 oddawczych — zwrot przesytki z
podaniem przyczyny jej nie odebrania przez adresata.

4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiagc kalendarzowy.



5. Do dnia 7-go kazdego nastgpnego miesigca, po uplywie miesigca rozliczeniowego, Poczta
wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug, ktérg nast¢pnie dostarczy
do siedziby Zamawiajacego.

6. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury VAT, przelewem na podane konto,
w terminie 14 dni od daty dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury.

7. Za dzien zapftaty strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

8. Wynagrodzenie okreslone w umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
umowy przez Wykonawce.

§ 4.
Umowa obowigzuje od dnia 01.01.2017 roku do dnia 31.12.2017 roku.

§ 5.

1. Rozwigzanie Umowy moze by¢ dokonane na piSmie przez kazda ze Stron, z zachowaniem
jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesigca
kalendarzowego nastepujacego po miesigcu, w ktorym nastgpito wypowiedzenie.

2. W przypadku naruszenia warunkow niniejszej Umowy przez jedng ze Stron, druga Strona
ma prawo rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

3. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia, nastepuje z zachowaniem formy pisemnej oraz
z podaniem przyczyny rozwigzania.

4. Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku, gdy
Zamawiajacy, pomimo dodatkowego pisemnego wezwania, nie krotszego niz 7 dni
roboczych, nie dokonuje zaptaty naleznosci okreslonej w fakturze VAT, w terminie 30 dni
od uptywu terminu zaptaty.

§ 6.
1. W przypadku nie wykonania ustugi pocztowej Wykonawca zobowigzany jest do
niezwlocznego zwrotu w catosci optaty pobranej za wykonanie ustugi pocztowe;.
2. W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajacego, Wykonawca moze

naliczy¢ odsetki ustawowe liczone od kwoty objetej zwtoka.

. Zamawiajacy zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy kar¢ umowng w wysokosci 5%
(stownie pig¢ procent), wartosci przedmiotu umowy, w przypadku odstgpienia od umowy
albo jej rozwigzania przez ktorgkolwiek ze Stron z winy Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzana jest zaptaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 5%
(stownie pig¢ procent), wartosci przedmiotu umowy, w przypadku odstgpienia od umowy
albo jej rozwigzania przez ktérgkolwiek ze Stron z winy Wykonawcy.

[99)

N

§7.

. Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie,
przesylka polecong priorytetowg za potwierdzeniem odbioru, o zmianach
dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzadzania
aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje przestana na adresy wskazane w ust. 2,
kazda ze Stron uzna za prawidlowo doreczona, w przypadku nie powiadomienia
drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie
odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu nie wskazania
drugiej Stronie aktualnego adresu.

2. Strony ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:

[y

Zamawiajacy:
Polska Organizacja Turystyczna



ul. Chatubinskiego 8
00-613 Warszawa
Wykonawca:

§ 8.
1. Osobg upowazniong przez Wykonawce do kontaktéw, w ramach realizacji umowy bedzie:
.......................... tel. ..oemall L
2. Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktow, w ramach realizacji umowy
bedzie: Sylwester Tafil, tel. 22 536 70 21, e-mail: sylwester.tafil@pot.gov.pl.
3. Zmiana 0sO6b upowaznionych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce nie wymaga aneksu
do umowy, a jedynie pisemnego powiadomienia.

§9.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg maja zastosowanie przepisy wskazane
w § 1 ust. 2 Umowy oraz Kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej] Umowy beda podlegaty rozstrzygnigciu
przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowe niniejsza wraz z zalgcznikami sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

4. Integralng cz¢$¢ niniejsze] Umowy stanowig Zataczniki:
1) nr1-formularz ofertowy
2) nr 2 — zasady realizacji niepowszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zasady realizacji ustug powszechnych

3) nr 3 —wykaz operacyjny dla placowek nadawczych i oddawczych

Zamawiajacy Wykonawca



