POLSKA
"Pé(fszm ORGANIZACJA
o

N> TURYSTYCZNA

znak sprawy:20/4/16

OGLOSZENIE O KONKURSIE OFERT
Przedmiot:

Organizacja Forum ROT-LOT-POT oraz narady Dyrektoréw Zagranicznych Osrodkow
Polskiej Organizacji Turystycznej w 14-16 listopada 2016 r.

Warszawa, pazdziernik 2016 r.



1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Polska Organizacja Turystyczna
— jednostka organizacyjna przeprowadzajaca postepowanie o udzielenie zamoOwienia
publicznego i udzielajgca zamowienia:

a) Adres Zamawiajacego: ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa

b) Fax: +48 22 5367004

¢) www.pot.gov.pl

d) e-mail: pot@pot.gov.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia
2.1. Postgpowanie jest prowadzone na podstawie regulaminéw wewnetrznych Polskiej
Organizacji Turystycznej, zgodnie z zasadami wskazanymi w niniejszym dokumencie.
2.2. Zamawiajacy informuje wykonawcow, ze postepowanie prowadzone jest w trybie
otwartego konkursu ofert, tj. kazdy z wykonawcdéw moze ztozy¢ w postgpowaniu oferte.
Ponadto:
1) do postgpowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015r, poz. 2164 ze zm.);
2) zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;
3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czgéci w kazdym czasie,
b) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
¢) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,
d) zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od wykonawcow na kazdym etapie
postepowania;
4) w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktoregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt 3 wykonawcom nie przysluguja zadne roszczenia z tytutu udziatu
W postepowaniu.

3. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja Forum ROT-LOT-POT oraz narady Dyrektorow
Zagranicznych Osrodkow Polskiej Organizacji Turystycznej w 14-16 listopada 2016 r.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

4. Termin realizacji zaméwienia
Czas trwania umowy: 14-16 listopada 2016 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu

5.1. W postgpowaniu moga bra¢ udzial wykonawcy, ktérzy udokumentujg spetnianie warunku
dotyczacego posiadania do$wiadczenia. W celu potwierdzenia doswiadczenia
Wykonawca powinien wykazaé, ze w okresie 3 lat poprzedzajacych ztozenie oferty
zrealizowal w sposob nalezyty minimum 1 zamoéwienie, ktoérego przedmiotem bylo
zorganizowanie ustugi polegajacej na wynajmie pokoi dla minimum 100 oso6b oraz sal
konferencyjnych w ramach 1 ustugi.
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5.2. W przypadku zlozenia oferty przez wykonawce, z ktoérej nie bedzie jednoznacznie
wynikalo spelnianie warunkow wskazanych w pkt 5.1., oferta taka nie bedzie
rozpatrywana, z zastrzezeniem punktu 6.4. niniejszego ogloszenia.

6. Termin skladania ofert

6.1. Ofertg nalezy ztozy¢ najpdzniej w terminie do dnia 11 pazdziernika 2016 r. do godz.
12.00. Oferty, ktére dotra do Zamawiajgcego po tym terminie nie beda uwzglednione.
Dopuszczalne jest zlozenie oferty w formie pisemnej na adres Polska Organizacja
Turystyczna, ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa, XIX pietro lub w formie
elektronicznej na adres email katarzyna.opasek@pot.gov.pl

6.2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

6.3. Na oferte¢ wykonawcy sktada si¢ wypelniony formularz oferty, kosztorys ofertowy oraz
dokumenty zatgczone na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
6.4. Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do wykonawcy o wyjasnienie lub uzupetnienie tresci
ztozonej oferty. Oferta wykonawcy, ktory nie odpowie na takie wezwanie lub odpowie

W niewystarczajacy sposob nie zostanie uwzgledniona.

7. Kryteria wyboru oferty

Zamawiajacy wybierze ofert¢ na podstawie Kryterium cena 100%. Za najkorzystniejsza
zostanie wybrana oferta z najnizsza ceng.

8. Opis sposobu przygotowania ofert

8.1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone.
8.2. Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
8.3.  Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
8.4.  Osoba/osoby podpisujace oferte musza by¢ upowaznione do zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru.
8.5.  Zlozona oferta powinna zawiera¢ nast¢pujace informacje:
a) koszt wykonania (kwota brutto) za wykonanie ushugi,
b) kosztorys wykonania ushugi,
C) podpisane oswiadczenie o spelnianiu warunkow - zalgcznik nr 3 do niniejszego
ogloszenia,
d) wypeliony i podpisany formularz dot. spelniania warunkéw udziatu
w postgpowaniu zatgcznik nr 5 - do niniejszego ogloszenia.

9. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

9.1. Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.

9.2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie
przestana e-mailem wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

9.3. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie
zamoOwienia, Wykonawcy zobowigzani sa dostarczy¢ Zamawiajagcemu w terminie
przez niego wyznaczonym umowe regulujaca ich wspotprace. Umowa regulujaca
wspotprace Wykonawcow sktadajacych wspolnie oferte powinna okresla¢ m.in.:
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a) podmioty sktadajace oferte;

b) cel gospodarczy, dla ktérego zostata zawarta umowa;

C) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

d) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga si¢, aby czas trwania umowy byt nie

krotszy niz okres realizacji zamowienia oraz okres gwarancji i/lub rekojmi).
10. Zalaczniki:

10.1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ).
10.2. Formularz oferty.
10.3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu.
10.4. Wz6r umowy.
10.5. Formularz dot. spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.



Zalacznik nr 1 do ogloszenia
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

1. Przedmiot zamoéwienia: organizacja Forum ROT-LOT-POT oraz narady Dyrektorow
Zagranicznych Osrodkéw Polskiej Organizacji Turystycznej - wynajem pokoi hotelowych,
sal konferencyjnych oraz ustugi cateringu.

2. Termin realizacji: 14-16 listopada 2016 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikow — 130 oséb -
0 maksymalnie 25% w stosunku do deklarowanej liczby, a w konsekwencji obliczenia
i wyptacenia catkowitego wynagrodzenia w oparciu o rzeczywista liczbe uczestnikow.
Wykonawcey nie beda przystugiwaly zadne roszczenia z tytulu zmniejszenia liczby
uczestnikow.

3. Miejsce i sposob realizacji calo$ci przedmiotu zamowienia:

a) Lokalizacja i standard obiektu: region Warmii i Mazur, miejscowos$¢ dobrze
skomunikowana — oznacza to, ze warunkiem zgloszenia obiektu w danej
miejscowosci jest dostgpnos¢ do tej miejscowoscei, sSrodkéw komunikacji PKP; dobry
1 fatwy dostep z drog krajowych dla zmotoryzowanych; hotel o standardzie minimum
4-gwiazdkowym, (w rozumieniu przepisOw rozporzadzenia Ministra Gospodarki
I Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow,
w ktorych sq Swiadczone ustugi hotelarskie), w ktorym beda znajdowal si¢ sale
konferencyjne oraz zaplecze gastronomiczne i cateringowe;

b) Pokoje hotelowe: pokoje hotelowe - 1l-osobowe, powinny miesci¢ si¢ w jednym
budynku — wszyscy uczestnicy wydarzenia muszg by¢ zakwaterowani w tym samym
budynku, w ktorym mieszczg si¢ sale konferencyjne; ilo$¢ pokoi zalezy ostatecznie od
ilosci potwierdzonych uczestnikow; dopuszczalne sg pokoje 2-osobowe w ilosci nie
przekraczajacej 25% ogolnej liczby pokoi — po uzgodnieniu z Zamawiajgcym;
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikéw
0 maksymalnie 25% w stosunku do deklarowanej liczby, a w konsekwencji obliczenia
I wyplacenia catkowitego wynagrodzenia w oparciu o rzeczywista liczbe uczestnikow
tj. pokoi. Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia z tytutu zmniejszenia
liczby uczestnikow.

Zamawiajacy najpozniej na 7 dni przed data wydarzenia poda ostateczng liczbe pokoi
hotelowych oraz noclegdw. Ilo§¢ pokoi moze zwigkszy¢ si¢ o maksymalnie 15 oséb
w terminie 15/16 listopada.

Sale konferencyjne:

14 listopada (poniedzialek):

e (0dz.13:00-14:00 obiad dla 120 os6b

e (o0dz. 14:00-19:00 sala konferencyjna dla 130 oséb

ustawienie teatralne, fotele 1 stoliki dla 6 prelegentow,

wizytowki dla prelegentow

— ekran, rzutnik, naglo$nienie, 3 mikrofony
bezprzewodowe;

—
—



e (odz. 16:00-16:30

e (0dz.19:00-20:00

e (godz. 20:30

15 listopada (wtorek):

e (0dz.7:00-9:00

godz.9:00- 14:00

00dz.9:10-14:00

00dz.14:00-15:00

godz.15:00-19:00

e (0dz.20:00

16 listopada (Sroda):

e (0dz.7:00-9:00

e (0dz.9:30-14:00

przerwa kawowa przed salg

— sala konferencyjna dla 20 0so6b

— spotkanie przy jednym stole lub ustawienie U-shape
flipchart

kolacja integracyjna dla 130 os6b — formuta do uzgodnienia
z Zamawiajacym

$niadanie 130 osob

— sala konferencyjna dla 80 oso6b

— 17 stolikoéw, kazdy dla 4 oséb — po 2 krzesta naprzeciw
siebie, 2 stoty recepcyjne wewnatrz sali — jeden przy
wejsciu, drugi w glebi sali

— rzutnik, ekran, naglo$nienie

— przerwa kawowa ciggla wewnatrz Sali przez caly czas
trwania spotkania

— sala konferencyjna dla 50 osob

— ustawienie teatralne, stot prezydialny dla 3 os6b

— rzutnik, ekran, naglos$nienie, 3 mikrofony
bezprzewodowe

— przerwa kawowa ciagta wewnatrz Sali przez caly czas

trwania spotkania

obiad 145 0sdb

- sala dla 145 oséb

— ustawienie teatralne, stolik 1 po 2 krzesta/fotele dla
prowadzacych;

— rzutnik, ekran, nagtos$nienie, 4 mikrofony
bezprzewodowe,

— przerwa kawowa cigglta wewnatrz Sali przez caty czas

trwania spotkania

kolacja 145 osob

sniadanie 145 osob

sala konferencyjna dla 7 osob

okragty stot,

rzutnik, ekran

napoje i przekaski (przerwa kawowa) wewnatrz Sali
przez caly czas trwania spotkania

L



e (00z.9:00-14:00 — sala konferencyjna dla 30 osob
spotkanie przy jednym stole lub ustawienie u-shape, stot
prezydialny dla 2 osob,
— flipchart, ekran, rzutnik, mikrofon,
- przerwa kawowa ciagla wewnatrz Sali przez caly czas
trwania spotkania

e (0dz.14:00-15:00 obiad 40 osob

Sale konferencyjne muszg by¢ dostosowane do liczby uczestnikow, w konfiguracji okreslone;j

powyzej, wraz z wyposazeniem i obstugg techniczng oraz musza posiada¢ dostep do wi-fi:

e dostgp do Swiatla dziennego z mozliwos$cia zaciemnienia sali do prezentacji
multimedialnych oraz z mozliwo$cig zapewnienia o§wietlenia sztucznego; dopuszcza si¢
opcjonalnie sale bez dostepu $wiatla dziennego — mate sale przeznaczone na szkolenia;

e wszystkie pomieszczenia muszg by¢ klimatyzowane;

e przed kazda salg opisana pkt b) niniejszego pkt — foyer/hall z mozliwoscia wykorzystania
na organizacj¢ przerwy kawowej w formie bufetu;

e latwo dostgpne oraz dobrze oznakowane szatnie oraz zaplecze sanitarne;

e zainstalowany sprzet w kazdej z sal: naglo$nienie zgodnie z zapotrzebowaniem opisanym
w powyze] - rzutnik multimedialny, ekran, dostep do bezplatnego Internetu
bezprzewodowego;

e warunki naglosnienia i o$wietlenia umozliwiajace rejestracj¢ audio-wideo, w tym co
najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe; 1 statyw;

e mownica z pulpitem umozliwiajacym postawienie laptopa wraz z doprowadzonym
podtaczeniem do sieci elektrycznej oraz podiaczeniem do naglo$nienia sali (mini jack
3,5 mm);

e bezprzewodowy pilot prezentacji multimedialnych;

e laptop kompatybilny z rzutnikiem umozliwiajacy odtwarzanie prezentacji Power Point
oraz prezentacj¢ narzgdzi sformatowanych w plikach pakietu MS Office, a takze flash oraz
formaty plikow filmowych;

e zainstalowanie co najmniej 1 $cianki promocyjnej o wymiarach 600x250 cm i 2 roll-upow
0 wymiarach 100x200 cm (co najmniej jeden w lobby hotelowym oraz co najmniej jeden
przed salg konferencyjng), oznaczenie wewnatrz budynku Sali oraz kierunku do niej,
w ktorej bedzie odbywac si¢ Forum, w sposob gwarantujacy bezproblemowe dotarcie
uczestnikow do sali;

e sala w dniu 15 listopada - stot prezydialny oraz krzesta z migkkimi siedziskami lub stoliki
i fotele dla prowadzacych, krzesta dla uczestnikoéw ustawione w uktadzie. Ustawienie
krzeset musi zapewnia¢ swobodny widok na ekran oraz salg. Uczestnicy muszg miec
zapewnione swobodne doj$cie do wszystkich miejsc siedzacych. Na stole prezydialnym
musi by¢ umieszczona woda butelkowana gazowana i niegazowana min po 5 butelek
kazdego rodzaju oraz minimum 5 szklanek;

e obstuga techniczna sal, ktéra odpowiednio ustawi stoty i1 krzesta, zadba o prawidlowe
podiaczenie sprzetu elektronicznego zaréwno przed jak 1 w trakcie spotkan, oraz na
biezaco, niezwtocznie bgdzie naprawia¢ ewentualne usterki;



4. Wyzywienie

a)

b)

d)

przerwa kawowa: $wiezo  parzona, goragca kawa, gorgca  woda
w termosach, herbata w torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy
w dzbankach, cytryna, cukier, slodzik; co najmniej 3 rodzaje deserowych ciastek
kruchych oraz co najmniej 2 rodzaje ciast tradycyjnych (typu szarlotka, sernik).
Serwis kawowy musi znajdowac si¢ w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjne;j
lub wewnatrz Sali zgodnie z opisem powyzej;

woda gazowana i niegazowana butelkowana ustawiona na stolach przed salg,
w ktorej beda odbywaé si¢ spotkania, w ilosci: 1 butelka wody gazowanej
0 pojemnosci co najmniej 0,5 l/osoba/dzien, 1 butelka wody niegazowanej
o pojemnosci co najmniej 0,5 1/osoba/dzien, uzupetiana po kazdej przerwie — zgodnie
z zapotrzebowaniem okreslonym powyzej;

obiad serwowany dla calej grupy w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu,
podany jako bufet szwedzki w pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla
uczestnikow wydarzenia, odrgbnym od sali, w ktdérej odbywaé si¢ beda spotkania
1 szkolenia, sktadajacy si¢ minimum z:

e goracego dania (minimum 3: mi¢sne, rybne, wegetarianskie);

satatek (minimum 2, w tym 1 wegetarianska);

zupy (minimum 2 rodzaje do wyboru, w tym 1 wegetarianski);

deseru (tradycyjne ciasta polskie i owoce);

sokoéw 100 % (w tym: pomaranczowego, jablkowego, grejpfrutowego);

napojow  goracych  (§wiezo parzona, goraca kawa, goragca woda
w termosach, herbata w torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy
w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik).

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przygotowanie sali, dekoracje
i nakrycie stolow (obrusy, zastawa porcelanowa i szklana, sztucce nieplastikowe)
obstuge kelnerskg oraz porzadek i czysto$¢ w trakcie wszystkich positkow.

e) Na 7 dni kalendarzowych przez dniem rozpoczecia wydarzenia Wykonawca

przedstawi do akceptacji Zamawiajagcego minimum dwie propozycje menu
poszczegbdlnych positkdw. Zamawiajacy zaakceptuje propozycje lub zwroci
z uwagami lub swoimi propozycjami w ciggu 2 dni roboczych. Wykonawca
zobowiazuje si¢ do uwzglednienia uwag lub propozycji Zamawiajagcego 1 ponownego
przedtozenia menu w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag lub
propozycji.

5. Inne

a)

b)

Zamawiajacy przekaze najpdzniej 3 dni przed terminem rozpoczgcia wydarzenia
materiaty konferencyjne (identyfikatory z programem Forum wraz z lista obecnosci)
Wykonawcy. Wykonawca zobowigzuje si¢ dystrybucji identyfikatorow uczestnikom
podczas meldowania w recepcji gltownej, wraz z pozostalymi informacjami
dotyczacymi pobytu, przekazanymi przez Zamawiajacego;

Wykonawca sprawdzi poprawno$¢ dziatania sprzetu technicznego bezposrednio przed
rozpoczgciem kazdej z czgsci wydarzenia oraz zapewni co najmniej 1 osobe w kazdej
z sal konferencyjnych, do wsparcia Zamawiajacego bezposrednio podczas
prowadzenia narad oraz szkolen;

Wykonawca zapewni dostgp do kserokopiarki 1 drukarki bezposrednio przed
i w trakcie trwania kazdego ze spotkan, celem kopiowania lub wydruku materiatow
zwigzanych z wydarzeniem;



d) Wykonawca zapewni co najmniej 20 miejsc parkingowych na potrzeby uczestnikow
wydarzenia;

Wykonawca zobowigzany jest do oszacowania kosztow wydarzenia, uwzgledniajgc wszystkie
czynniki sktadajqce si¢ na organizacje i przeprowadzenie spotkania i szkolen, biorgc pod
uwage liczbe uczestnikow poszczegolnych spotkan w ramach wydarzenia.



Zalacznik nr 2 do ogloszenia

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

OFERTA

Nazwa i adres podmiotu sktadajgcego oferte:

Osoba wyznaczona do kontaktOw z ZamawiajaCym: ........cceeeeerveerureereeneenieenieeeneenens

Numer telefonu: 0 (**) .o Numer faksu: O (**)....ccccovvveineieenee,
S 1 - V| SRS

Odpowiadajac na ogloszenie dotyczace konkursu ofert na organizacje Forum ROT-LOT-
POT oraz narady Dyrektoréow Zagranicznych OSrodkoéw Polskiej Organizacji
Turystycznej w 14-16 listopada 2016 r., nr 20/4/16, zgodnie z wymogami zawartymi
W ogloszeniu z dnia 05.10.2016 r., oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng
ryczattowq:

G SHOWIIE oo s
ztotych brutto.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami podanymi przez Zamawiajacego
w ogloszeniu i nie wnosimy do nich Zadnych zastrzezen, uzyskaliSmy wszelkie niezbedne
informacje do przygotowania oferty i wykonania zamowienia, a takze akceptujemy
projekt umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamodwienia podany przez
Zamawiajacego.

2. W przypadku udzielenia nam zamdwienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. Do niniejszej oferty zalaczamy nastgpujace dokumenty:

e oswiadczenie w zakresie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
e kosztorys wykonania ustugi,
e formularz dot. spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu,

(podpis uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy)



Zalacznik nr 3 do ogloszenia

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):
Nazwa:

Adres siedziby:

o$wiadczam(y), ze:

1) posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem
zamodwienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadam(y) niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg(emy) potencjalem
technicznym do wykonania zamowienia,

3) znajduj¢ (emy) si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidlowe
i terminowe wykonanie zamdwienia.

Podpis osoby upowaznione;j
do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 4 do ogloszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
Wstep

Strony o$wiadczaja, ze niniejsza umowa zostata zawarta na podstawie przepisu art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2164
z pézn. zm.).

o

§2
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest organizacja Forum ROT-LOT-POT, narady Dyrektoréw

Zagranicznych Osrodkow Polskiej Organizacji Turystycznej oraz spotkania pracownikéw
Polskiej Organizacji Turystycznej, w tym wynajem pokoi hotelowych, sal konferencyjnych
oraz ustugi cateringu.

Forum, narada oraz spotkanie pracownikow POT wymienione w ust.l niniejszego
paragrafu, zostang zrealizowane w zakresie zgodnym ze Szczegdétowym Opisem
Przedmiotu Zamowienia, zwanym dalej SOPZ, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy
oraz oferta Wykonawcy z dnia ............ r., stanowigca Zatacznik nr 2 do Umowy oraz
postanowieniami niniejszej Umowy.

§3

Obowiazki Wykonawcy
Wykonawca niniejszym podejmuje si¢ organizacji Forum ROT-LOT-POT, narady
Dyrektorow Zagranicznych Osrodkéw Polskiej Organizacji Turystycznej oraz spotkania
pracownikow Polskiej Organizacji Turystycznej w tym wynajem pokoi hotelowych, sal
konferencyjnych oraz ustugi cateringu w terminie wynikajacym z SOPZ, w tym
zapewnienia pelnej obstugi realizacyjnej wszystkich dziatan wynikajacych z Przedmiotu
umowy, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w SOPZ oraz oferta Wykonawcy.
Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze¢ fachowg w zakresie zapewnienia noclegow
oraz organizacji konferencji, cateringu, doswiadczong zawodowo kadr¢ oraz
przygotowanie techniczne oraz zaplecze organizacyjne umozliwiajgce prawidlowe
wykonanie przedmiotu umowy, w terminach okreslonych w Umowie.
Wykonawca podejmuje si¢ swiadczenia ustug na najwyzszym, profesjonalnym poziomie,
zgodnie z wszystkimi obowigzujagcymi przepisami prawa i zgodnie z interesami
Zamawiajacego oraz dotozy wszelkich staran do efektywnego i nalezytego zrealizowania
przedmiotu Umowy.
Wykonawca przy wykonywaniu niniejszej umowy bedzie dziata¢ z nalezytg starannoscig
w rozumieniu przepisOw Kodeksu cywilnego majac na uwadze przede wszystkim
zabezpieczenie interesOw Zamawiajacego.
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.
Przy wykonywaniu umowy Wykonawca moze postugiwac si¢ osobami trzecimi w zakresie
niezb¢dnym do prawidtowej ich realizacji, przy czym za dziatania tych os6b Wykonawca
ponosi odpowiedzialnos¢ jak za swoje wilasne.



§4

Kary umowne

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zaplaty na rzecz Zamawiajacego nastgpujacych kar

umownych:

a) za niedotrzymanie terminu wykonania catosci lub poszczegodlnych czgsci przedmiotu
umowy, o ktérych mowa w § 3 ust.1 tj. terminow wskazanych w pkt 2 Szczegdtowego
Opisu Przedmiotu Zamdwienia, stanowigcego integralng cze$¢ umowy - w wysokosci
2% kwoty Wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust.1 - za kazdy rozpoczety
dzien op6znienia, z zastrzezeniem lit. ¢);

b) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow, o ktorych mowaw § 211 § 3
—w wysokosci 5% kwoty Wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust.1 - za
kazdy niezrealizowany lub nienalezycie wykonany element (kazda cze$¢ przedmiotu
Umowy, wskazang szczegdétowo w SOPZ lub w ofercie Wykonawcy);

C) za odstgpienic od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, wskazanych w
§ 6 ust.l lita) b) c) niniejszej umowy — kwote w wysokosci 40 % kwoty
Wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust.1

. Zamawiajagcy moze dokona¢ potracenia naliczonych i naleznych mu kar umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy.

. W przypadku powstania szkody przewyzszajacej wysokos¢ kar umownych okreslonych

w Umowie, Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody na

zasadach og6lnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

§5
Procedury platnosci
. Z tytulu nalezytej realizacji cato$ci przedmiotu umowy wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie w kwocie nie WyzZszej NiZ ...........ccevvvvueeninnn.n (stownie:..................
........................................................................................... ztotych) brutto
Z zastrzezeniem mozliwosci zmniejszenia w/w wynagrodzenia zgodnie z § 7 ust. 3 umowy
oraz z pkt 3 ppkt b) i pkt 4 ppkt e) SOPZ.
. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust.l niniejszego paragrafu, wyptacone bedzie
Wykonawcy po nalezytym zorganizowaniu cato$ci wydarzenia, na podstawie prawidlowo
wystawionej 1 dorgczonej Zamawiajacemu faktury VAT wraz z protokotem odbioru
podpisanym bez zastrzezen przez Zamawiajacego, przelewem na nastepujacy rachunek
bankowy WyKkonawey: .......ooooiiiiiiiiiiiii , w terminie 14 dni od
daty przyjecia danej faktury przez Zamawiajacego.
. Podstawg przyjecia przez Zamawiajacego faktury wystawionej przez Wykonawce bedzie
podpisany przez Zamawiajacego bez zastrzezen protokot odbioru, o ktérym mowa
powyzej w ust.2, potwierdzajacy nalezyta organizacj¢ wydarzenia i wykonanie przez
Wykonawce obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy w tym pokoje hotelowe, sale
konferencyjne oraz catering.
. Datg zaptaty bedzie dzief obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

§6

Odstapienie od umowy

. Prawo odstgpienia od umowy przystuguje Zamawiajagcemu w szczegdlnosci, gdy:

a. Wykonawca op6znia si¢ z rozpoczg¢ciem lub ukonczeniem Umowy tak dalece, Ze nie
jest prawdopodobne, zeby zdotat je ukonczy¢ w czasie uméwionym, w szczegdlnosci
przekracza terminy wskazane w pkt 2 SOPZ.

b. Wykonawca wykonuje Umowe w  sposob wadliwy albo  sprzeczny
z Umowa, a w szczegélnosci z warunkami opisanymi w SOPZ, stanowigcymi



zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, pomimo wezwania Zamawiajacego do zmiany
sposobu wykonania i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu,
c. W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspolnie (konsorcjum), nastapi zmiana w
sktadzie konsorcjum,
d. wystapi istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
. Zamawiajacy zlozy wykonawcy o$wiadczenie o odstgpieniu od umowy w formie pisemnej
w terminie 7 dni od dnia powzi¢cia przez Zamawiajgcego wiadomosci o zaistnieniu jednej
z okolicznosci opisanych w ust.1, uprawniajacych Zamawiajacego do wykonania prawa
odstapienia.

§7
Zmiana Umowy
. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany Umowy w nastepujacych przypadkach:
a) koniecznosci przedtuzenia terminu umownego wykonania zaméwienia z powodu:

e dzialania sily wyzszej, tj. wyjatkowego zdarzenia lub okolicznosci, np. kleski
zywiotowej lub strajku; nie uwaza si¢ za wyjatkowe takich zdarzen lub
okolicznosci, ktore przy uwzglednieniu przedmiotu zamédwienia, powinny by¢
przez Wykonawce normalnie brane pod uwage,

e przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, tj. z powodu nadzwyczajnych zdarzen
gospodarczych, ktérych Zamawiajacy nie moglt przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy;,

e ewentualnej zmiany termindéw wydarzenia okreslonych w SOPZ, z uwagi
na okoliczno$ci, ktorych Zamawiajacy nie byt w stanie, na podstawie posiadanej
w momencie podpisywania umowy wiedzy, przewidzie¢ np. modyfikacji planu
dziatan Polskiej Organizacji Turystycznej opracowanego na rok 2016;

b) koniecznosci zmiany terminu umownego lub harmonogramu realizacji przedmiotu
zamoOwienia z powodu:

e konieczno$ci wykonania dodatkowych badan, ekspertyz, analiz, itp.

e zmiany przepisOw, ktore skutkujg zmiang sposobu realizacji zamowienia,

e konieczno$ci wykonania prac wynikajacych z zalecen organdw uprawnionych.

e innych okolicznosci, na ktére Zamawiajacy nie miat wptywu.

c) zmiany nr konta Wykonawcy lub innych danych podmiotowych.

. Warunkiem dokonania zmian postanowien umowy jest zgoda obu stron wyrazona
na piSmie pod rygorem niewazno$ci, na dokonanie takiej zmiany w formie aneksu
do Umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikow o maksymalnie
20% w stosunku do liczby deklarowanej w SOPZ, a w konsekwencji obliczenia
1 wyplacenia wynagrodzenia w oparciu o rzeczywistg liczbe uczestnikow.

Wykonawcy nie beda przyslugiwaly Zadne roszczenia z tytutu zmniejszenia liczby
uczestnikow wydarzenia.

§8
Postanowienia koncowe
. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania Umowy  osobie trzeciej
w zakresie innym, niz wskazal to w ofercie, ani przenie$¢ na nig swoich wierzytelno$ci
wynikajacych z Umowy bez zgody Zamawiajagcego wyrazonej na pismie pod rygorem
niewaznosci.
. W kwestiach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.93 z p6zn. zm.).



3. Spory wynikle w czasie realizacji postanowien Umowy beda rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. Integralng czgs¢ Umowy stanowig nastepujace Zatgczniki:
a) Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamowienia,
b) Oferta Wykonawcy,
c) Wzor protokotu odbioru

5. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA



Zalacznik nr S do ogloszenia

Formularz dot. spelniania warunkow udzialu w postepowaniu

Wiedza i doSwiadczenie:

Podmiot na rzecz Termin Krotki opis zamowienia potwierdzajacy
L.p. | ktorego realizowano wykonania | spelnianie warunku zapisanego w pkt. 5.2.
zamowienie zamoOwienia ogloszenia.
1.
2.

Oswiadczamy jednocze$nie, ze zamoOwienia wymienione w powyzszej tabeli zostaly
wykonane terminowo i z nalezytg starannoscia.

przedstawiciela wykonawcy)




