POLSKA
’Pé(fszm ORGANIZACJA
o

N2 TURYSTYCZNA

znak sprawy:3/4/2016
OGLOSZENIE O KONKURSIE OFERT

Przedmiot:

Swiadczenie ustug transportowych oraz drobnych prac naprawczych dla POT

Warszawa, marzec 2016 r.



1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego

Polska Organizacja Turystyczna
— jednostka organizacyjna przeprowadzajgca postepowanie publiczne o udzielenie zamowienia
publicznego i udzielajaca zamdowienia:

a) Adres Zamawiajacego: ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa

b) Fax: +48 22 5367004

¢) www.pot.gov.pl

d) e-mail: pot@pot.gov.pl

2. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie uslug transportowych oraz drobnych prac
naprawczych dla POT, ktore polegaé¢ beda na:

a) Obstugi  transportowej dla  Prezesa 1 Wiceprezesbw  Zamawiajgcego
(dyspozycyjnos¢/wyjazdy w delegacje) oraz realizacja innych wyjazdéw na potrzeby
Zamawiajacego — wyjazdy zar6wno na terenie Warszawy, jak rowniez wyjazdy na
terenie kraju.

b) Wykonywanie prac konserwacyjnych w Polskiej Organizacji Turystycznej (dalej jako
,POT”) oraz pomocniczych dla pracownikow Zamawiajacego od pn-pt w godzinach
9:00-17:00.

c) Pomoc przy ustawianiu stoisk i innych niezbednych elementow na stoiskach
Zamawiajacego.

d) Obstuga w zakresie ubezpieczenia samochodow stuzbowych, przegladow okresowych
oraz konserwacja samochodu a w szczegolnosci: myjnia, wymiana opon, wszelkie prace
zwigzane z warsztatem samochodowymi.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Biura Administracyjna-
Organizacyjnego (dalej jako ,,BAO”) z zakresu utrzymania porzadku w biurze, jak réwniez
administrowania biurem w zwigzku z czynnos$ciami wskazanymi w pkt. a) — d).

3. Kryteria udzialu w Konkursie:

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ podmioty, ktore:

1. Sa uprawnione do wykonywania okre§lonej dzialalnosci w kraju 1 za granicg:
- wymagane jest posiadanie wyksztatcenia minimum $redniego;
- wymagane jest posiadanie prawa jazdy kat. B
- wymagana jest znajomos¢ jezyka anielskiego na poziomie podstawowym

2. Posiadaja niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie:
- udokumentowane min. 3-letnie do$wiadczenie w prowadzeniu pojazdow i przewozie
0sOb

3. Znajduja si¢ w sytuacji finansowej 1 ekonomicznej zapewniajacej prawidlowe
1 terminowe wykonanie zamowienia.

4. Ztoza wazng oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert.



4.

Wykonawca wraz z ofertg musi ztozy¢ dokumenty (Swiadectwa pracy, referencje, opisy
stanowisk itp.) Z dokumentéw tych musi wynika¢ jednoznacznie min. 3-letnie
doswiadczenie w prowadzeniu pojazdoéw i przewozie osob.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Osoba upowazniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w godzinach od 09.00 do 16.00 —
Urszula Jasinska, tel. 22/536 70 11.

5.
1)
2)

3)
4)

Opis sposobu przygotowania ofert.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia przez Wykonawce
wiecej niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone.
Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
Ztozona oferta powinna zawiera¢ nastepujace informacje:
a) Ceng catkowitg za wykonanie ustugi — okres $wiadczenia ustugi 21 miesiecy.
b) Podpisane o$wiadczenie o spetnianiu warunkoéw (zatacznik nr 2 do niniejszego

zapytania).

Miejsce i termin zlozenia oferty:

1) Oferte nalezy przesyta¢ e-mailem na adres: pot@pot.gov.pl lub dostarczy¢ na adres:
Polska Organizacja Turystyczna, 00-613 Warszawa, ul. Chatubinskiego 8.

2) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 29.03.2016 do godz. 12:00

3) Oferty ztozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.

Kryteria oceny ofert:

Cena podana w ofercie jest cena za wykonanie calego zadania. Cena powinna zawieraé
wszystkie elementy zwigzane z prawidlowg realizacja zamowienia. Wykonawca poda ceng
za 21 miesigcy. W przypadku zawarcia umowy pozniej niz pierwszego dnia miesigca, kwota
wynagrodzenia za pierwszy miesigc wykonywania zlecenia zostanie zaplacona
proporcjonalnie.
Wykonawca poda cen¢ ofertowa jako warto$¢ brutto w PLN z naleznym podatkiem VAT,
a w przypadku oferty zlozonej przez osobg¢ fizyczng nieprowadzaca dzialalnoSci
gospodarczej cena ofertowa stanowi¢ bedzie wynagrodzenie Wykonawcy. Podana cena musi
zawiera¢ wszelkie koszty rozliczania umowy zlecenia, w tym koszty Zamawiajacego
ponoszone na rzecz ZUS.
Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje kryterium:

a) Cena oferty — 70%.

b) Doswiadczenie wykonawcy — 30%.
Zamawiajacy ocenial bedzie zlozone oferty wylacznie w oparciu o wskazane kryteria, przy
czym:

a) punkty w kryterium cena przyzna zgodnie ze wzorem:

Cena oferty= cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 70;
b) Do$wiadczenie wykonawcy. Maksymalna ilo$¢ punktéw w tym kryterium to 30 pkt.
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W ramach powyzszego kryterium punkty beda przyznawane w nastgpujacy sposob:

a) Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu pojazdoéw i przewozie osob:
3do 5 lat— 5 pkt
5do 7 lat — 10 pkt
Powyzej 7 lat — 15 pkt

b) Znajomo$¢ jezyka angielskiego w stopniu podstawowym — 5 punktow.

C) Znajomos$¢ MS Office w tym Excel na poziomie podstawowym — 10 punktow.
Doswiadczenie w prowadzeniu pojazdéw i1 przewozie osob bedzie punktowane na podstawie
dokumentow ztozonych wraz z oferta (Swiadectwa pracy, referencje, opisy stanowisk itp.
Z dokumentéw tych musi wynika¢ jednoznacznie do$wiadczenic w prowadzeniu pojazdow
I przewozie osob).

Znajomo$¢ jezyka angielskiego oraz MS Office bedzie punktowana na podstawie testu

przeprowadzonego w siedzibie Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy przyzna ofercie punkty po zsumowaniu punktow uzyskanych w Kryteriach
opisanych powyzej.

Suma punktow oferty = punkty z lit. a + punkty z lit. b

Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka moze osiagnaé¢ oferta wynosi 100 punktow.
6. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra zdobedzie najwicksza ilos¢
punktow.

8. Modyfikacja tresci ogloszenia o otwartym konkursie ofert:

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ ogloszenie o otwartym konkursie ofert. W takim przypadku zmienione ogloszenie
zostanie przekazane niezwlocznie tym Wykonawcom, ktérym przekazano pierwotne ogloszenie
oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego. Jezeli w wyniku zmiany ogloszenia
niezbedny bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian
w ofercie pierwotnej, Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert.

9. Informacje dodatkowe:
1. Do przedmiotowego postgpowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015r, poz. 2164);
2. Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) odwolania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,
b) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
¢) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,
d) zadania szczegdlowych informacji i wyjasnien od wykonawcow na kazdym etapie
postepowania.
4. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktéregokolwiek uprawnienia wskazanego
w pkt 3) wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia z tytulu udziatu w postepowaniu.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1: Wzor Formularza Ofertowego
Zatacznik nr 2: Wzér Oswiadczenia Wykonawcey
Zatgcznik nr 3: Wzor wykazu kwalifikacji
Zatacznik nr 4: Istotne postanowienia umowy



Zalacznik nr 1
Formularz ofertowy

Zamawiajacy:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8
00 — 613 Warszawa
DANE WYKONAWCY

W odpowiedzi na ogloszenie o konkursie ofert sktadam/my niniejszg oferte na:

uslugi transportowe oraz drobnych prac naprawczych dla POT

Za ceng*:

L2 007 11 T )

*Cena ofertowa:

- zawiera podatek VAT,

- zawiera wszelkie koszty rozliczania umowy zlecenia, w tym koszty Zamawiajacego ponoszone
narzecz ZUS.

(niepotrzebne skreslic)

Cena powinna zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa realizacja zamdwienia.
Wykonawca poda ceng za 21 miesiecy. W przypadku zawarcia umowy pdzniej niz pierwszego
dnia miesigca, kwota wynagrodzenia za pierwszy miesigc wykonywania zlecenia zostanie
zaplacona proporcjonalnie.

Oswiadczam(y), ze zapoznalem(liSmy) si¢ z warunkami ogloszenia o otwartym konkursie ofert
Zamawiajacego 1 nie wnosze(simy) do niego zadnych zastrzezen oraz, ze zdobylem(liSmy)
konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty. Uwazam/my si¢ za zwigzanych
niniejsza ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Zobowiazuj¢ (my) si¢, w przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zamoéwienia za podang
w ofercie cen¢ 1 w podanym przez nas terminie.
Podpis osoby upowaznione;j
do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 2

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8

00 — 613 Warszawa

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):
Nazwa:

Adres siedziby:
o$wiadczam(y), ze:

1) posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem
zamowienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadam(y) niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponujg(emy) potencjatem
technicznym do wykonania zamdwienia,

3) znajduj¢ (emy) si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej prawidlowe
1 terminowe wykonanie zamowienia.

Podpis osoby upowaznione;j
do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 3

WYKAZ KWALIFIKACJI OSOBY SKIEROWANEJ DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

Oswiadczamy, ze reprezentowany przez nas Wykonawca do realizacji zamowienia skieruje

nastepujaca osobe:
Doswiadczenie zawodowe i znajomos$¢ jezykow
L.p. Imie i nazwisko (postawienie krzyzyka w odpowiednich polach oznacza, ze dana
osoba spelnia wskazany wymog)
a b C
[ ]- posiadam wyksztalcenia minimum $rednie;
[ 1- posiadam prawo jazdy kat. B
1 [ ]1- posiadam znajomos¢ jezyka anielskiego na poziomie

podstawowym
[ ]- posiadam udokumentowane min. 3-letnie doswiadczenie
w prowadzeniu pojazddw i przewozie 0sob

Wykonawca potwierdza doswiadczenie zgloszonej osoby poprzez postawienie znaku ,,x” w kratce przy spetnianym
warunku. Nie zaznaczenie warunkow spowoduje, ze Zamawiajacy nie uzna danej osoby za spelniajaca warunki
udzialu w postgpowaniu okreslone ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

(podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)




Zalacznik nr 4
Umowa nr ......./BAO/UJ/2016

Zawarta w dniu .............. 2016 r. w Warszawie pomig¢dzy:

Polska Organizacja Turystyczng z siedzibg w Warszawie, przy ul. Chatubinskiego 8, 00-613
Warszawa,

NIP: 5252150196, REGON: 016213775

reprezentowang przez:

Urszule Jasinska — Dyrektor Biura Administracyjno-Organizacyjnego

Haling Trojanowska — Dyrektora Finansowego

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

zwanym dalej ,,Wykonawca”,

tacznie zwanymi dalej ‘Stronami”

Niniejsza umowa zostata zawarta w trybie otwartego konkursu ofert na podstawie Zarzadzenia
nr 8/15 Prezesa Polskiej Organizacji Turystycznej z dnia 16 marca 2015 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Polskiej Organizacji Turystycznej, do ktorych
ma zastosowanie art. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z2015r., poz. 2164).

§1

Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ na jego rzecz nastepujace
czynnosci:

a) Obstugi  transportowej dla  Prezesa 1 Wiceprezesbw  Zamawiajgcego
(dyspozycyjnos¢/wyjazdy w delegacje) oraz realizacja innych wyjazdéw na potrzeby
Zamawiajacego — wyjazdy zarOwno na terenie Warszawy, jak rowniez wyjazdy na
terenie kraju.

b) Wykonywanie prac konserwacyjnych w Polskiej Organizacji Turystycznej (dalej jako
,»POT”) oraz pomocniczych dla pracownikdéw Zamawiajacego.

c) Pomoc przy ustawianiu stoisk i innych niezbgdnych elementow na stoiskach
Zamawiajacego.

d) Obstuga w zakresie ubezpieczenia samochodow stuzbowych, przegladow okresowych
oraz konserwacja samochodu a w szczegdlno$ci: myjnia, wymiana opon, wszelkie prace
zwigzane z warsztatem samochodowymi.



e) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Biura Administracyjna-
Organizacyjnego (dalej jako ,,BAO”) z zakresu utrzymania porzadku w biurze, jak
réwniez administrowania biurem w zwigzku z czynno$ciami wskazanymi w pkt. a) — d).

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania czynnosSci obje¢tych przedmiotem niniejszej
umowy terminowo i przy dotozeniu nalezytej starannosci. Wykonawca nie moze powierzy¢
wykonywania umowy, ani poszczegolnych czynnosci osobie trzecie;.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wspoéldzialania z Wykonawca, w tym w szczegdlnosci
do udzielania wszelkich informacji niezbednych dla wlasciwego wykonania czynnoSci,
o ktérych mowa w ust 1.

4. Zamawiajacy, w zwiazku ze zleceniem obstugi transportowej, powierza Wykonawcy

samochody znajdujace si¢ na stanie POT, a Wykonawca zobowigzuje si¢ :

a) wykorzystywac te samochody wylacznie w celu realizacji przedmiotowej Umowy,

b) utrzymywaé samochody na biezagco we wilasciwym stanie technicznym i estetycznym,
umozliwiajacym stalg dyspozycyjnos¢ swiadczenia przedmiotowej ustugi,

c¢) do wiasciwej eksploatacji pojazdow zgodnie z obowigzujagcymi przepisami oraz
przestrzegania przepisOw o ruchu drogowym

5. Wykonawca, ma prawo do pobierania zaliczki pieni¢znej pobieranej w kasie POT

z przeznaczeniem na zakupy wynikajace ze zleconych zadan. Zaliczke¢ nalezy rozliczy¢
w Biurze Finansowym danym miesigcu.

w

§2
Wynagrodzenie

1. Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
w lacznej kwocie rocznej nie wyzszej niz ............ zlotych brutto (stlownie: ..............
ztotych brutto).

2. Wynagrodzenie o ktéorym mowa w ust. 1 Zamawiajacy bedzie rozliczat w okresach
miesigcznych, Wykonawca bedzie otrzymywal wynagrodzenie miesigczne w wysokosci
brutto ............... (Stownie:.. ..ot ztotych brutto),
przy czym w przypadku zawarcia umowy poznie] niz pierwszego dnia miesigca, kwota
wynagrodzenia za pierwszy miesigc wykonywania zlecenia zostanie zaptacona
proporcjonalnie.

3. Wynagrodzenie miesigczne platne bedzie w ciggu 14 dni od momentu zlozenia przez
Wykonawcg w Sekcji Ksiggowosci POT zaopiniowanego pozytywnie rachunku/faktury
odno$nie odbioru wykonywanych prac. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 1 ust 2 zawiera
wszelkie koszty rozliczania Umowy, w tym koszty Wykonawcy 1 Zamawiajacego ponoszone
na rzecz ZUS (lub VAT, jezeli dotyczy).

4. W przypadku choroby lub ewentualnej dtuzszej nieobecnosci Wykonawcy, nie dtuzej jednak
niz 21 dni kalendarzowych, POT jednorazowo, proporcjonalnie do dni nieobecnosci, POT
potraci kwote z wynagrodzenia Wykonawcy.



§3
Termin realizacji
Wykonawca bedzie wykonywal przedmiot niniejszej umowy w okresie: od dnia ........ 2016 r.
do dnia 31 grudnia 2017 r.

§4
Rozwiazanie umowy
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym
w kazdym czasie, w szczegolnosci w przypadku:
a) gdy przedmiot umowy bedzie realizowany przez Wykonawce niezgodnie z warunkami
okreslonymi w niniejszej umowie.
b) nienalezytego wykonania catosci lub cz¢sci przedmiotu niniejszej umowy.
c) utraty zaufania do Wykonawcy.
2. Wykonawca moze rozwigza¢ umowe za 2 miesiecznym wypowiedzeniem bez podania
przyczyny.
§5
Zmiany umowy, spory
1. Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Ewentualne spory, powstate na tle postanowien niniejszej Umowy, beda rozstrzygane
przez sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego

§ 6
Postanowienia koncowe
1. Osoba wyznaczong do uzgodnien i koordynacji ze strony Zamawiajgcego jest: dyrektor
BAO - Urszula Jasinska , e-mail: urszula.jasinska@pot.gov.pl , tel.: 22 536 70 11
2. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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