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OGLOSZENIE O KONKURSIE OFERT

Przedmiot:
»Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku”

Warszawa, listopad 2015 .



1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego
Polska Organizacja Turystyczna
— jednostka organizacyjna przeprowadzajaca postgpowanie publiczne o udzielenie zamdwienia
publicznego i udzielajaca zamowienia:
a) Adres Zamawiajacego: ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
b) Fax: +48 22 5367004
c) www.pot.gov.pl
d) E-mail: pot@pot.gov.pl

2. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23 listopada 2012 roku.

1) Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyiki listowe
0 (Gabaryt A i B):

a) zwykle — przesytka nie rejestrowana nie bgdaca przesytka najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — przesylika nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

C) polecone — przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowa, (przemieszczang
1 dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawarto$ci
lub uszkodzeniem),

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii(przemieszczang
i dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartoSci
lub uszkodzeniem),

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta
za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczona
za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang warto$cig — przesylka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawarto$ci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$s¢ do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez nadawcg.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze nie 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci
230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325
mm lub szeroko$¢ 230 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokos$ci 1 wysokosci nie moze by¢ wigksza nie 900 mm,
przy czym najwigkszy z tych wymiardéw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ paczki pocztowe
0 wadze do 30.000 g (Gabaryt A i B):
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

a) zwykle — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) z zadeklarowana wartoscig — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nic mogg by¢ mniejsze nie 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm lub dtugo$¢ 500 mm
lub szerokos$¢ 500 mm,

Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku nie dhugos$¢ nie
moze by¢ wigksza nie 30.000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢
1500 mm.

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ najblizszy punkt przyje¢ zlokalizowany

przy siedzibie Zamawiajacego (ul. Chatubinskiego 8) oraz wskaza¢ najblizszy punkt przyjec¢

zlokalizowany nie dalej niz w promieniu 3 km od magazynu POT w Jabtonnej, przy
ul. Szkolnej 15a.

Przesytki przygotowane do wyekspediowania beda kazdorazowo dokumentowane przez

Wykonawce pieczgcig, podpisem i data w pocztowe] ksigzce nadawczej (dla przesylek

rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo§ciowym przesylek wg poszczegdlnych kategorii

wagowych (dla przesytek nierejestrowanych).

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy

odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej),

okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru — ZPO z zadeklarowang wartos$cig) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe 1 adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wiasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania

zestawien dla przesytek.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez

co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwdéch egzemplarzach, z
ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i1 uszkodzenia do miejsca zgodnie

z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio

zabezpieczona (zaklejona Ilub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié

zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosci oraz aby uniemozliwialo uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania.



10) Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego zwroty przesylek niedorgczonych

oraz pokwitowania przez adresata ,,potwierdzenie odbioru przesylki” niezwlocznie po
doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawce w tym przedmiocie
obowigzujg przepisy Ustawa Prawo Pocztowe, Rozporzadzenie Ministra Administracji
1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania powszechnych
ustug pocztowych, (Dz. U 2013 poz. 545), Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe]
(Dz. U. z 2013 r., poz. 1468) oraz regulaminy wewn¢trzne Wykonawcy.

11) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie

(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni
roboczych liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym
terminie przesylka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

12) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ Kkorzystania z elektronicznego oprogramowania

nalezacego do Wykonawcy stuzacego do ewidencjonowania przekazywanej korespondenciji.

13) Zamawiajacy informuje, ze nie nadaje przesylek wymagajacych zastosowania przepisoOw

Kodeksu Postgpowania Administracyjnego oraz Ordynacji Podatkowej 1 Kodeksu
Postgpowania Cywilnego.

14) W tabeli (zatacznik) znajduja si¢ rodzaje przesylek (ustug pocztowych) jakie beda zlecane

3.

Wykonawcy.

Kryteria udzialu w post¢powaniu:

W postgpowaniu mogg uczestniczy¢ podmioty, ktore:

4.

1. Sa uprawnione do wykonywania okre§lonej dzialalno$ci w kraju i za granica.

2. Posiadaja niezbedng wiedze¢ i do§wiadczenie, a takze potencjat techniczny.

3. Znajduja si¢ w sytuacji finansowej 1 ekonomicznej zapewniajacej prawidlowe
1 terminowe wykonanie zamdwienia.

4. Zloza wazng oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Osoba upowazniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w godzinach od 09.00 do 16.00 —
Anna Kotajny tel. 22 536 70 74, e-mail: anna.kotajny@pot.gov.pl

5.

Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia przez
Wykonawce wigcej niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone.
2) Wykonaweca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
3) Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
4) Ztozona oferta powinna zawiera¢ nast¢pujace informacje:
a) Ceng brutto oferty za roczny okres $wiadczenia ustug pocztowych (kwota brutto).
b) Podpisane o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw (zalacznik nr 2 do niniejszego

zapytania).



6.

8.

Miejsce i termin zlozenia oferty:

1) Oferte nalezy przesyta¢ mailem na adres: Kkatarzyna.opasek@pot.gov.pl oraz lub
dostarczy¢ na adres: Polska Organizacja Turystyczna, 00-613 Warszawa,
ul. Chatubinskiego.

2) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 3 grudnia 2015 do godz. 12:00.

3) Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

Kryteria oceny ofert:

1) Cena podana w ofercie jest ceng za wykonanie catego zadania. Cena powinna zawiera¢
wszystkie elementy zwigzane z prawidlowa realizacja zamowienia.

2) Wykonawca poda ceng¢ ofertowg jako warto$¢ brutto w PLN.

3) Cena brutto ma zawiera¢ nalezny podatek VAT.

4) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zastosuje Kkryterium cena
—waga 100%.

5) Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta z najnizsza cena.

Modyfikacja tresci zapytania ofertowego:

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie
przekazane niezwlocznie tym Wykonawcom, ktorym przekazano pierwotne zapytanie ofertowe
oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego. Jezeli w wyniku zmiany zapytania
ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie
zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

9.

Informacje dodatkowe:
1) do przedmiotowego postgpowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami);
2) zawiadomienie 0 wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;
3) Zamawiajgacy zastrzega sobie prawo do:
a) odwotania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub w cz¢éci w kazdym czasie,
b) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
¢) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,
d) zadania szczegdtowych informacji 1 wyjasnien od wykonawcoOw na kazdym etapie
postepowania.
4) w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktoregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt 3 wykonawcom nie przysluguja Zadne roszczenia z tytulu udziatu
W postepowaniu.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1: wzor Formularza Ofertowego
Zatacznik nr 2: wzor Oswiadczenia Wykonawcy
Zatacznik nr 3: istotne postanowienia umowy
Zaktacznik nr 4: szczegdtowa kalkulacja


mailto:katarzyna.opasek@pot.gov.pl

Zalacznik nr 1
Formularz ofertowy

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8

00 — 613 Warszawa

DANE WYKONAWCY/WYKONAWCOW (w przypadku oferty wspdlnej, ze wskazaniem

pelnomocnika):

INUMEE TRIETONUS ..ot e e et e e e e e e e e e e eeeeeans

INUIMNEE FAKSU: ettt ettt e e e e e e e e et e e e e e e e e e e eaeeeeeeaanens

W odpowiedzi na ogloszenie o konkursie ofert sktadamy niniejsza ofertg na:

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dore¢czania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku:

........................................................................................... PLN brutto

Oswiadczam(y), ze zapoznalem(liSmy) si¢ z warunkami zapytania ofertowego Zamawiajacego
I nie wnoszg(simy) do niego zadnych zastrzezen oraz, ze zdobytem(lisSmy) konieczne informacje
1 wyjasnienia do przygotowania oferty. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez 30 dni
od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Zobowiazuje (my) si¢, w przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zamdowienia za podang
w ofercie cen¢ 1 w podanym przez nas terminie.

Do ofert zalaczam szczegdtowa kalkulacjg.

Podpis osoby upowaznione;j
do reprezentowania Wykonawcy



Zalgcznik nr 2

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):
Nazwa:

Adres siedziby:
o$wiadczam(y), ze:

1) posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem
zamoéwienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadam(y) niezbedna wiedz¢ i do$wiadczenie oraz dysponuje¢(emy) potencjatem
technicznym do wykonania zaméwienia,

3) znajduje (emy) sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidtowe
i terminowe wykonanie zamdwienia

Podpis osoby upowaznione;j
do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 3

Istotne postanowienia umowy

Niniejsza umowa zostata zawarta w trybie otwartego konkursu ofert na podstawie Zarzadzenia nr

10/14
Regul

Prezesa Polskiej Organizacji Turystycznej z dnia 17 kwietnia 2014 r. w sprawie
aminu udzielania zamowien publicznych w Polskiej Organizacji Turystycznej, do ktorych

ma zastosowanie art. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2013r., poz. 907, ze zm.).

1. P

§ 1.

rzedmiotem Umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego nizej

wymienionych:

1) powszechnych ustug pocztowych w zakresie:

a) przesylek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) przesytek listowych poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym,

C) przesykek listowych z zadeklarowang warto$cig w obrocie krajowym i zagranicznym,
d) paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

e) paczek pocztowych z zadeklarowana warto$cig w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) ushug pocztowych nie majacych charakteru powszechnego w zakresie ustug pocztowych w

3)

obrocie krajowym (zasady realizacji tych ushug stanowig zalacznik nr 2 do niniejszej
Umowy).

oraz zleconych ustug do przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym 1 zagranicznym,
a takze zwrot do Nadawcy przesylek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okre§lonych w niniejszej umowie oraz
W

1)
2)

3)

4)

ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529);

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego,

Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej,

w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym - zastosowanie majg
miedzynarodowe przepisy pocztowe.

3. Wykonawca o$wiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej
na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawa,
o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1, na okres realizacji niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajgcego:

1) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalno$ci pocztowej, w terminie 3 dni

od daty zawieszenia albo zakofczenia tej dziatalnosci,



2) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatorow pocztowych, w terminie
3 dni od daty ztozenia takiego wniosku,

3) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
o zakazie wykonywania dziatalno$ci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie
3 dni od daty otrzymania tej decyzji.

5. W ramach przedmiotu umowy, okreslonego w ust. 1, szacunkowe ilosci przesytek,
z podzialem na ich rodzaje, ktére beda nadawane w okresie 12 miesi¢cy, okre§lone zostaty
w formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy. Podane w nim ilosci stuzg
jedynie orientacyjnemu okres$leniu wielkosci przedmiotu umowy i beda ulegaty zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian ilo§ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

§2.
1. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowiazuje si¢ w szczegdlnosci do:

1) dostarczania przesytek do adresatow w kopertach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajacego;

2) dostarczania nadanych przez Zamawiajacego przesyltek listowych i paczek do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i za granica, a w przypadku przesylek zagranicznych
z zastrzezeniem ograniczen w obrocie z poszczegolnymi krajami;

3) umozliwienia nadania przesylek upowaznionym pracownikom Zamawiajacego,
co najmniej jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku do piatku,
w uzgodnionych z Wykonawcg palcowkach pocztowych, znajdujacych si¢ najblizej
lokalizacji siedziby POT przy ul. Chatubinskiego 8 oraz od magazynu POT
w Jablonnej, przy ul. Szkolnej 15a (zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszej umowy);

4) zwrotu do siedziby Zamawiajgcego, niedorgczonych przesylek niezwlocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia (zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszej

umowy);

5) kazdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiajacego przesylek do nadania,
poprzez naniesienie pieczeci, podpisu 1 daty na formularzu nadania (dla przesytek
rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilosciowym przesytek, wg poszczegodlnych kategorii
wagowych (dla przesytek nie rejestrowanych);

6) doregczania przesytek listowych krajowych, przyjetych do przemieszczenia i dorgczenia:

a) w dniu nastgpnym jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku
przesylki listowej najszybszej kategorii,

b) w dniu nastgpnym jednak nie podzniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku
przesylki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii;

7) doreczania do siedziby Zamawiajacego, pokwitowanych przez adresata potwierdzen
odbioru przesytek rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie
po dorgczeniu przesyiki;

8) dla przesytek rejestrowanych, w tym przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
- w przypadku nieobecno$ci adresata, do pozostawienia zawiadomienia o probie
dorgczenia przesytki wraz ze wskazaniem terminu i adresu placoéwki oddawczej, w ktorej
adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 14 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego



po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr
przesytki w w/w terminie — do niezwtocznego zwrotu przesytki do Zamawiajgcego wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata, zgodnie z rozporzadzeniem, o
ktorym mowa w § 2 ust. 2 pkt. 2 umowy.

. Zamawiajacy, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje si¢ do umieszczenia na
przesyitce listowej lub paczce, zgodnie z wytycznymi Wykonawcy:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesytki (polecona, priorytetowa,
czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru);

2) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki, okreslajacej petna
nazwe 1 adres Zamawiajgcego;

3) odcisku pieczeci w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowe;.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytlek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyltki do formularza nadawczego,
w dwoch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

2) dla przesylek nie rejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzane dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach.
Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

. Zamawiajacy bedzie stosowat formularze i druki niezbedne do §wiadczenia ustug bedacych
przedmiotem umowy, wedtug wzorow okreslonych przez Wykonawce.

§3.

. Tytulem wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy Wykonawca pobierat bedzie
od Zamawiajacego optaty zgodne z cennikiem ustug pocztowych zawartym w formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy.

. Strony ustalaja, Ze w ramach niniejszej umowy Wykonawca realizowat bedzie ustugi na rzecz
Zamawiajacego do czasu, gdy catkowita kwota wszystkich platnosci Zamawiajacego na rzecz
Wykonawcy nie przekroczy kwoty (stownie:
.......................................................................................... ) PLN brutto. Z
chwila osiagnigcia tej kwoty umowa niniejsza wygasa, i to niezaleznie od terminu jej
obowigzywania, okreslonego w § 4 umowy. Obowigzek kontrolowania warto$ci umowy, o
ktérej mowa w niniejszym ustepie lezy po stronie Zamawiajacego.

. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie rOwne sumie optat
za faktycznie nadane 1 zwrocone przesylki, stwierdzonej na podstawie dokumentow
nadawczych, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt. 5 i oddawczych — zwrot przesyliki z podaniem
przyczyny jej nie odebrania przez adresata.

. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

Do dnia 7-go kazdego nastgpnego miesigca, po uplywie miesigca rozliczeniowego,
Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug, ktéra nastepnie
dostarczy do siedziby Zamawiajacego.
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. Wynagrodzenie begdzie ptatne na podstawie faktury VAT, przelewem na podane konto, w
terminie 14 dni od daty doreczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej faktury.

. Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

. Wynagrodzenie okre$lone w umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
umowy przez Wykonawcg.

§ 4.

. Umowa obowigzuje od dnia 01.01.2016 roku do dnia 31.12.2016 roku.

§ 5.

Rozwigzanie Umowy moze by¢ dokonane na piS$mie przez kazda ze Stron, z zachowaniem
jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesigca
kalendarzowego nastepujacego po miesigcu, w ktérym nastapito wypowiedzenie.

W przypadku nie dotrzymania warunkow niniejszej Umowy przez jedna ze Stron, druga
Strona ma prawo rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia, nastepuje z zachowaniem formy pisemnej oraz
z podaniem przyczyny rozwigzania.

Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku, gdy Zamawiajacy,
pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zaplaty nalezno$ci okreslonej w fakturze
VAT, w terminie 30 dni od uptywu terminu zaptaty.

§ 6.

W przypadku nie wykonania ustugi pocztowe] Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu
w calosci oplaty pobranej za wykonanie ustugi pocztowe;.

. W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajacego, Wykonawca moze

naliczy¢ odsetki ustawowe liczone od kwoty objetej zwtoka.

. Zamawiajacy zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 5% (stownie

pie¢ procent), warto$ci przedmiotu umowy, w przypadku odstapienia od umowy albo jej
rozwigzania przez ktorgkolwiek ze Stron z winy Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzany jest zaplaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 5%

(stownie pie¢ procent), wartosci przedmiotu umowy, w przypadku odstgpienia od umowy
albo jej rozwiazania przez ktorgkolwiek ze Stron z winy Wykonawcy.

§7.

. Strony zobowiazujg si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig,

przesytka polecong priorytetowa za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych
okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznos$ci sporzadzania aneksu do niniejszej
umowy. Korespondencj¢ przestana na adresy wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna
za prawidlowo doreczong, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego



adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki
wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondenciji sg nastepujace:
Zamawiajacy:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8
00-613 Warszawa

Wykonawca:
§8.
1. Osoba upowazniong przez Wykonawce do kontaktow, w ramach realizacji umowy bedzie:
........................... Jtelo o emall L
2. Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktow, w ramach realizacji umowy bedzie:

Sylwester Tafil, tel. 22 536 70 21, e-mail: sylwester.tafil@pot.gov.pl.

3. Zmiana oséb upowaznionych przez Zamawiajacego lub Wykonawce nie wymaga aneksu do
umowy, a jedynie pisemnego powiadomienia.

§9.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie przepisy wskazane
w § 1 ust. 2 Umowy oraz Kodeksu cywilnego.

=

2. Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej Umowy beda podlegaty rozstrzygnieciu
przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowe¢ niniejsza wraz z zalgcznikami sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

I

. Integralng cz¢s$¢ niniejszej Umowy stanowig Zalgczniki:
1) nr1-formularz ofertowy
2) nr 2 — zasady realizacji niepowszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym

3) nr 3 —wykaz operacyjny dla placowek nadawczych i oddawczych



