Umowa zlecenie nr ........eeen.. /2014

Zawarta w dniu .............. 2014 r. w Warszawie pomiedzy:

Polska Organizacja Turystyczng z siedzibg w Warszawie, przy ul. Chatubiriskiego 8, 00-613 Warszawa,
reprezentowang przez:

Urszule Jasifiskg — Dyrektor Biura Administracyjno-Organizacyjnego

Haline Trojanowska — Dyrektora Finansowego

zwanym dalej ,,Zamawiajacym” lub ,POT”

a:

Zwanego dalej ,Wykonawcy”,

tagcznie zwanymi dalej ‘Stronami”
Umowa zostaje zawarta za zgodg Prezesa POT.

§1

Przedmiot umowy
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ na jego rzecz nastgpujace czynnosci:

e prowadzenie sekretariatu kierownictwa POT

e organizowanie oraz obstuga narad i posiedzen zwotywanych przez Prezesa i Wiceprezesow
oraz innych narad organizowanych w POT

prowadzenie skrzynki mailowej POT

obstuga telefoniczna, informacja dla klientow POT

obstuga Rady POT ( protokoty, dokumenty, zawiadomienia i inne)

opisy faktur

organizowanie wyjazddw krajowych i zagranicznych

zestawienie umow i terminy ich wykonania

pisma firmowe

prowadzenie zaméwiert BAO

2. Wykonawca zobowigzuje sig do wykonywania czynnosci objetych przedmiotem niniejszej

umowy terminowo i przy dotozeniu nalezytej starannosci. Wykonawca nie moze powierzy¢

wykonywania umowy, ani poszczegélnych czynnosci osobie trzeciej.



3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wspétdziatania z Wykonawcg, w tym w szczegéinosci do
udzielania wszelkich informacji niezbednych dla wtasciwego wykonania czynnosci, o ktérych mowa

w ust 1.

§2
Wynagrodzenie
1. Kwota wynagrodzenia za realizacje przedmiotu zaméwienia, o ktérym mowa w § 1 umowy
WYNOSI  covevernreessrrennee Mi€SIECZNIE (STOWNIE : oo, DFUtEO mMiiesigcznie ).
Kwota w umowie nie zawiera podatku ptaconego przez Zamawiajgcego.
2. Termin ptatnosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust 1 niniejszego paragrafu wynosi 14 dni
od daty dostarczenia prawidtowo wystawionego rachunku do siedziby Zamawiajgcego

3. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§3
Termin realizacji
1. Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot niniejszej umowy w okresie :

od 02.01.2015r. do 31 grudnia 2016r.

§4
Rozwigzanie umowy
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w
kazdym czasie, w szczegdlnosci w przypadku:
a) gdy przedmiot umowy bedzie realizowany przez Wykonawce niezgodnie z warunkami
okreslonymi w niniejszej umowie.
b) nienalezytego wykonania catosci lub czesci przedmiotu niniejszej umowy.

2. Strony mogg rozwigza¢ umowe za 2 miesiecznym wypowiedzeniem bez podania przyczyny.

§5
Zmiany umowy, spory
1. Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Ewentualne spory, powstate na tle postanowien niniejszej Umowy, bedg rozstrzygane przez

sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.



§6

Postanowienia koricowe
Osoba wyznaczong do uzgodnieri i koordynacji ze strony Zamawiajgcego jest: dyrektor BAO
Urszula. Jasifiska , urszula.jasinska@pot.gov.pl, 22 536 70 11
Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla

kazdej ze stron.
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