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Warszawa: Usługi sprzątania biur Polskiej Organizacji 

Turystycznej 

Numer ogłoszenia: 349286 - 2014; data zamieszczenia: 20.10.2014 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU - usługi 

Zamieszczanie ogłoszenia: obowiązkowe. 

Ogłoszenie dotyczy: zamówienia publicznego. 

SEKCJA I: ZAMAWIAJĄCY 

I. 1) NAZWA I ADRES: Polska Organizacja Turystyczna , ul. Tytusa Chałubińskiego 8, 00-613 

Warszawa, woj. mazowieckie, tel. 0-22 5367070, 5367011, faks 022 5367004. 

 Adres strony internetowej zamawiającego: www.pot.gov.pl 

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJĄCEGO: Inny: Państwowa osoba prawna. 

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

II.1) OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

II.1.1) Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: Usługi sprzątania biur Polskiej 

Organizacji Turystycznej. 

II.1.2) Rodzaj zamówienia: usługi. 

II.1.4) Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: Przedmiotem zamówienia 

jest świadczenie usług w zakresie wykonywania prac czystościowo-porządkowych w siedzibie 

Polskiej Organizacji Turystycznej, ul. Chałubińskiego 8 - piętra 19 i 33, w sposób sprawny, dokładny i 

terminowy, z zastosowaniem materiałów i środków o nie niszczącym działaniu na czyszczone 

elementy pomieszczeń i ich wystrój. Każda z osób wykonujących zamówienie (usługi sprzątania) 

musi być zatrudniona przez wykonawcę lub podwykonawcę lub podmiot trzeci zamówienia, na 

podstawie umowy o pracę z uwagi na fakt, że pracownik skierowany do realizacji zamówienia 

zobowiązuje się do osobistego świadczenia pracy oznaczonego rodzaju, w sposób ciągły, w 

określonym miejscu i czasie, pod kierownictwem i na rzecz pracodawcy, a pracodawca zobowiązuje 

się do zapłaty pracownikowi wynagrodzenia oraz zapewnienia mu warunków pracy bezpiecznych dla 

zdrowia i życia. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SIWZ. Kod 

Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV): 90919200-4 - usługi sprzątania biur.. 

http://www.pot.gov.pl/


II.1.6) Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 90.91.92.00-4. 

II.1.7) Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: nie. 

II.1.8) Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej: nie. 

 

II.2) CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Rozpoczęcie: 02.01.2015. 

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, 

FINANSOWYM I TECHNICZNYM 

III.1) WADIUM 

Informacja na temat wadium: 1. Składając ofertę każdy Wykonawca zobowiązany jest wnieść 

wadium. 2. Kwota wadium wymaganego wynosi: 2 500,00 zł (dwa tysiące pięćset złotych) 3. Wadium 

musi zostać wniesione na cały okres terminu związania ofertą. 4. Wadium należy wnieść przed 

upływem terminu składania ofert. 5. Wadium należy wnieść w formach przewidzianych w art. 45 ust. 

6 ustawy. 6. Zamawiający wymaga aby gwarancja ubezpieczeniowa, bankowa albo poręczenie 

stanowiące wadium były nieodwołalne i bezwarunkowe. 7. Gwarancja bankowa, gwarancja 

ubezpieczeniowa, poręczenie bankowe oraz poręczenia innych instytucji winny zostać złożone w 

formie dokumentu oryginalnego. 8. Wadium w formie pieniężnej należy wnieść na rachunek bankowy 

Polskiej Organizacji Turystycznej, tj.: Bank Handlowy S.A. w Warszawie nr: 65 1030 1508 0000 0008 

0291 9115, z podaniem tytułu WADIUM: Postępowanie nr 37/14 9. Wadium w formie pieniężnej 

(przelew) musi zostać zaksięgowane na rachunku Zamawiającego przed upływem terminu składania 

ofert (dzień, godzina, minuta składania ofert). 10. Kserokopię potwierdzenia złożenia wadium w 

formie pieniężnej należy dołączyć do oferty. 11. W przypadku wadium wnoszonego w poręczeniu lub 

gwarancji, oryginał dokumentu należy złożyć osobno w kopercie zawierającej ofertę, włączając do 

oferty kopię dokumentu. 12. Nie wniesienie wadium w terminie określonym w niniejszej SIWZ 

spowoduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy, a jego oferta zostanie 

uznana za odrzuconą. 

III.2) ZALICZKI 

III.3) WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

 III. 3.1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Ocena spełnienia warunku udziału w postępowaniu będzie dokonywana w oparciu o 

przedłożone przez Wykonawców oświadczenie, na zasadzie spełnia nie spełnia 

 III.3.2) Wiedza i doświadczenie 



Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące 

posiadania wiedzy i doświadczenia - Zamawiający stwierdzi, iż Wykonawca spełnił warunki 

określone w art. 22 ust. 1 ustawy, jeśli wykaże iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie 

wykonał należycie minimum 2 usługi porównywalne z przedmiotem niniejszego zamówienia. 

Zamawiający przez usługę porównywalną rozumie zrealizowanie takiej usługi, której czas 

realizacji na podstawie jednej umowy wynosi minimum 12 miesięcy i dotyczy świadczenia usług 

w zakresie kompleksowego sprzątania budynków biurowych o porównywalnej powierzchni z 

przedmiotem zamówienia, tj. co najmniej o powierzchni 1500 m2. Ocena spełnienia warunku 

udziału w postępowaniu będzie dokonywana w oparciu o przedłożone przez Wykonawców 

oświadczenia i dokumenty, na zasadzie spełnia nie spełnia. 

 III.3.3) Potencjał techniczny 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Ocena spełnienia warunku udziału w postępowaniu będzie dokonywana w oparciu o 

przedłożone przez Wykonawców oświadczenie, na zasadzie spełnia nie spełni 

 III.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące 

dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia - Zamawiający stwierdzi, iż Wykonawca spełnił warunki określone w art. 22 ust. 1 

ustawy, jeśli wykaże , iż dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawi 

pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania 

zamówienia, tj. co najmniej: 3 osoby, przy czym każda z tych osób musi posiadać co najmniej 6 

miesięczne doświadczenie w wykonywaniu prac utrzymania czystości (sprzątania) 

pomieszczeń biurowych. Ocena spełnienia warunku udziału w postępowaniu będzie 

dokonywana w oparciu o przedłożone przez Wykonawców oświadczenia i dokumenty, na 

zasadzie spełnia nie spełnia. 

 III.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Ocena spełnienia warunku udziału w postępowaniu będzie dokonywana w oparciu o 

przedłożone przez Wykonawców oświadczenie, na zasadzie spełnia nie spełnia 

III.4) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 



POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 

USTAWY 

III.4.1) W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 

22 ust. 1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu należy 

przedłożyć: 

 wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 

terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały 

wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane 

należycie; 

 wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami 

budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i 

wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych 

przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami; 

III.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 

ustawy, należy przedłożyć: 

 oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia; 

 aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, 

wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

 aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że 

wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane 

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w 

całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo składania ofert; 



 aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy 

Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z 

opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

III.4.3) Dokumenty podmiotów zagranicznych 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, przedkłada: 

III.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 

potwierdzający, że: 

 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 

miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

 nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne 

albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 

zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - 

wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

III.4.4) Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

 lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy do 

grupy kapitałowej; 

III.6) INNE DOKUMENTY 

Inne dokumenty niewymienione w pkt III.4) albo w pkt III.5) 

1. Wykonawca jest zobowiązany przed podpisaniem umowy do przedstawienia opłaconego 

ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej działalności 

gospodarczej na kwotę nie mniejszą niż 150.000,00 zł (słownie: sto pięćdziesiąt tysięcy złotych 

0/00). Brak opłaconej polisy zostanie potraktowany jako uchylenie się od podpisania umowy, w 

powyższym przypadku Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 2. 

Przed podpisaniem umowy Wykonawca złoży oświadczenie, że osoby, skierowane do realizacji 



zamówienia są lub będą w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi zatrudnione na podstawie umowy o 

pracę. Brak złożenia oświadczenia zostanie potraktowany jako uchylenie się od podpisania umowy, 

w powyższym przypadku Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

3. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, 

Wykonawcy zobowiązani są dostarczyć Zamawiającemu w terminie przez niego wyznaczonym 

umowę regulującą ich współpracę. Umowa regulująca współpracę Wykonawców składających 

wspólnie ofertę powinna określać m.in.: 1) podmioty składające ofertę; 2) cel gospodarczy, dla 

którego została zawarta umowa; 3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw; 4) oznaczenie czasu 

trwania umowy (wymaga się, aby czas trwania umowy był nie krótszy niż okres realizacji zamówienia 

oraz okres gwarancji i/lub rękojmi. 

SEKCJA IV: PROCEDURA 

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

IV.1.1) Tryb udzielenia zamówienia: przetarg nieograniczony. 

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT 

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najniższa cena. 

IV.3) ZMIANA UMOWY 

przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru wykonawcy:  

Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian 

1.Istotne postanowienia umowy stanowią załącznik nr 7 do niniejszej SIWZ. 2. Zamawiający 

dopuszcza zmianę postanowień zawartej umowy w zakresie: a) możliwości zmniejszenia 

powierzchni przeznaczonej do sprzątania, co obniży wynagrodzenie miesięczne Wykonawcy z tytułu 

wykonywanej usługi. W przypadku zmniejszenia powierzchni sprzątanej w trakcie realizacji umowy, 

Wykonawca nie będzie dochodził roszczeń związanych z odpowiednim zmniejszeniem 

wynagrodzenia, o których mowa w § 6 ust. 1 Umowy. Zamawiający dopuszcza zmianę 

(zmniejszenie) powierzchni przeznaczonej do sprzątania do 10% łącznej powierzchni podanej w 

niniejszej umowie; b) zmiany osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamówienia, jak też 

powołania nowych, przy zastrzeżeniu, że Zamawiający ma prawo niewyrażenia zgody na osoby, 

których kwalifikacje są niższe niż wymagane w SIWZ na dane stanowisko. Osoby nowe powołane do 

realizacji zamówienia również muszą być zatrudnione na podstawie umowy o pracę. c) zmiany kwoty 

za sprzątane 1m2 w czasie trwania umowy w przypadku zmiany: - stawki podatku od towarów i 

usług; -wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 

ustawy z dnia 10.10.2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę; - zasad podleganiu 

ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na 



ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne i jeżeli te zmiany będą miały wpływ na koszty wykonania 

zamówienia publicznego W przypadku o którym mowa w ust. c Wykonawca będzie musiał pisemnie 

zwrócić się do Zamawiającego o zmianę kwoty sprzątania 1 m2 powierzchni i jednocześnie 

udowodnić iż taka zmiana jest uzasadniona. 

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE 

IV.4.1) Adres strony internetowej, na której jest dostępna specyfikacja istotnych warunków 

zamówienia: www.pot.gov.pl 

Specyfikację istotnych warunków zamówienia można uzyskać pod adresem: Polska 

Organizacja Turystyczna ul. Chałubińskiego 8 00 - 613 Warszawa XIX piętro sekretariat. 

IV.4.4) Termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub ofert: 

28.10.2014 godzina 12:00, miejsce: Polska Organizacja Turystyczna ul. Chałubińskiego 8 00 - 613 

Warszawa XIX piętro sekretariat. 

IV.4.5) Termin związania ofertą: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu składania ofert). 

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczące finansowania projektu/programu ze środków 

Unii Europejskiej: Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013, 

Działanie 6.3 POIG oraz ze środków Działania 6.4 POIG. Zamawiający przewiduje udzielenie 

zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy. Na podstawie art. 36 ust. 4 

ustawy Wykonawca jest zobowiązany umieścić w składanej ofercie informację o części zamówienia, 

którą zamierza powierzyć podwykonawcom. Zamawiający nie zastrzega żadnej części zamówienia, 

która nie może być powierzona podwykonawcom.. 

IV.4.17) Czy przewiduje się unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia, w 

przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz 

niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie 

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które miały być przeznaczone na 

sfinansowanie całości lub części zamówienia: nie 

 

 


