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Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawiera:
I.  Nazwa oraz adres Zamawieggo.
[I. Tryb udzielenia zamowienia.
lll.  Opis przedmiotu zamowienia.
IV. Termin wykonania zamowienia.
V. Warunki udzialu w pogpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkéw.

VI. Wykaz agwiadcze i dokumentow, jakie majdostarczy Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w gpstvaniu.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania gamawiajcego z Wykonawcami
oraz przekazywania swiadczér i dokumentéw, a tale wskazanie o0so6b
uprawnionych do porozumiewania g Wykonawcami.

VIIl.  Wymagania dotycxe wadium.

IX. Termin zwhzania ofed.
X. Opis sposobu przygotowania ofert.
XI.  Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

XIl.  Opis sposobu obliczenia ceny.

XIll.  Opis kryteriow, ktorymi Zamawiagy bedzie s¢ kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriG®pasobu oceny ofert.

XIV. Informacje o formalngciach, jakie powinny zostadopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienialigznego.

XV. Wymagania dotycice zabezpieczenia najgego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostamprowadzone do téei
zawierane] umowy w sprawie zamowienia publiczneggglne warunki
umowy albo wzor umowy, jeli Zamawiajcy wymaga od Wykonawcy, aby
zawart z nim umow w sprawie zamoOwienia publicznego na takich
warunkach.

XVII.  Pouczenie grodkach ochrony prawnej przystugaych Wykonawcy w toku
postpowania o udzielenie zamdwienia.

Zalaczniki do SIWZ:

Zalacznik nrl @viadczenie o przynammosci do grupy kapitatowej

Zafacznik nr 2 Gwiadczenie o0 spetlianiu  warunkéw  udziatu
W postpowaniu.

Zalacznik nr 3 Qwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Zalacznik nr 4 Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 5 Istotne postanowienia umowy

Zalkacznik nr 6 Wykaz ustug gtébwnych

Zakcznik nr 7 Wykaz oso6b




|. NAZWA (FIRMA ) ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO.

Polska Organizacja Turystyczna (POT)

— jednostka organizacyjna przeprowadezajpos¢powanie publiczne o udzielenie
zamowienia publicznego i udziedap zamowienia:

a) Adres Zamawiagego: ul. Chatuliiskiego 8, 00 — 613 Warszawa

b) Fax: +48 22 5367004

c) www.pot.gov.pl  e-mail: pot@pot.gov.pl

d) REGON: 016213775

e) NIP: 525-21-50-196

[I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postpowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z 2istycznia 2004 roku
Prawo zamoéwie publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, zzpdzm.), zwanej
dalej ,Ustawa Pzp”, wtrybie przetargu nieograniczonego dla g@stu
o charakterze niepriorytetowym i 0 waitbzamowienia nie przekracaapgj kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. st & pzp (tj. 130 000
EURO).

[ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA .

1. Przedmiotem zamowieniaa sustugi prawnicze dla Polskiej Organizacji
Turystycznej w tym projekty Dziatania 6.3 POIG keyywane w zakresie
i zgodnie z zasadami opisanymi istotnych postanoach umowy,
stanowacych zat. nr 5 do SIWZ.

2. Przedmiot gtéwny:

CPV: 79100000-5 - Ustugi prawnicze

3. Przedmioty dodatkowe:

CPV: 79111000-5 - Ustugi w zakresie doradzbnsawvnego
CPV: 79112000-2 - Ustugi reprezentacji prawne

4. Zamawiajcy nie dopuszcza skladania oferte@dowych, wymagane jest
ztozenie oferty na caks zamowienia.

5. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajcy przewiduje meliwos$¢ udzielenia zamowie uzupetniagcych,
0 ktérych mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy Pzp wsakaci do 50%
zamowienia podstawowego.

7. Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

8. Zamawiajcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

9. Rozliczenia z wykonawcdokonywane &da w PLN.

10.Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgEstwaniu,
Z zastrzeeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

11.Zamawiajcy nie ogranicza midiwosci ubiegania si o zamowienie publiczne
tylko dla wykonawcéw, u ktorych ponad 50% pracovémikstanowd osoby
niepetnosprawne.



12.Na podstawie art. 36 ust. 4 ustawy Wykonayest zobowizany umieci¢
w skfadanej ofercie informagj o czsci zamowienia, KktGr zamierza
powierzy¢ podwykonawcom. Zamawigy nie zastrzegazadnej czsci
zamowienia, ktora nie nie by powierzona podwykonawcom.

13.Zamawiajpcy nie przewiduje uniewaienia posfpowania 0 udzielenie
zamowienia, w przypadku nie przyznasi@dkow pochodzcych z budetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajych zwrotowi srodkdw z pomocy
udzielonej przez pmtwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienie
o Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty Byprzeznaczone na sfinansowanie
catasci lub czsci zamowienia.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdéwienia ¢dzie wykonywany w terminie od dnia podpisania
umowy, lecz nie wczmiej niz od dnia 01.02.2014 r., do dnia 31.01.2016 r. lab d
wyczerpania kwoty, oké&tonej w § 8 ust. 12 istotnych postanowigmowy.

V. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW .

1. O udzielenie zamdéwienia megsic ubiegg Wykonawcy, ktérzy speniaj
warunki dotyczce:

1) posiadania uprawnie do wykonywania okrdonej dziatalnéci lub
czynndci, jezeli przepisy prawa naktadajobowhzek ich posiadania —
Zamawiajcy wymaga éwiadczenia potwierdzagego spetnianie przez
wykonawe powyzszego warunku.

2) posiadania wiedzy i dwiadczenia — tj. w okresie ostatnich trzech laegrz
uptywem terminu skfadania ofert, azgdi okres prowadzenia dziataléw
jest kréotszy — w tym okresigyykonat nalezycie (a w przypadkéwiadcze
ciagtych lub okresowych - réwniewykonuje)co najmniej 3 ustugi,kazda
swiadczona minimum przez 12 miesy, polegajca na obstudze,
podmiotow wymienionych w art. 3 pkt. 1 ustawy PzgprZystajcych z
dofinansowania realizowanych projektow w ramachdusay Unijnych, a
prowadzona obstuga prawna dotyczyta rovmyeh projektow.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem techniczngmaz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia. O udzielenie zamdia mog
ubieg& sie wykonawcy, ktérzy spelniaj warunki, dotycace
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamodwaienNalery
wykaza, ze wykonawca dysponujeo najmniej 3 osobami z tytutami
Radcéw Prawnych lub Adwokatéw, wpisanych na ligt radcow
prawnych prowadzom przez Rad Okregowej Izby Radcow prawnych
lub liste adwokatow prowadzory przez Okregowa Rade Adwokacka, z
doswiadczeniem, dla kalej z oséb, obejmagym co najmniej:

a) 3 - letnie déwiadczenie zawodowe w dziedzinie zamawie
publicznych po stronie zamawiaggo




b) doswiadczenie w wykonywaniu prac w sektorze finansawligznych
w Polsce,

C) 2- letnie déwiadczenie w zakresie obstugi projektéw unijnych
d) doswiadczenie w zakresie prowadzenie spraw z zakresaw p
autorskich

4) sytuacji ekonomicznej i finansowejZamawiajcy wymaga éwiadczenia
potwierdzagcego spetnianie przez wykonaygowyzszego warunku.

Wykonawca mee polegd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwigrb zdolngciach
finansowych innych podmiotéw, niezatee od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej syjuaobowigzany
jest udowodni zamawiagcemu, & bedzie dysponowat zasobami niegmymi
do realizacji zamowienia, w szczeg&noprzedstawiac w tym celu pisemne
zobowgzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyafiziadnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaamowienia.

2. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajch sé o0 udzielenie
zamowienia przynajmniej jeden z Wykonawcow lub vesxy Wykonawcy
tacznie musz spetnigd warunki okrglone w ust. 1.

3. O udzielenie zamowienia magie ubieg&g Wykonawcy co do ktérych brak
jest podstaw do wykluczenia z pgsbwania o0 udzielenie zamowienia.
W przypadku Wykonawcow wspélnie ubieggjch s¢é o0 udzielenie
zamowienia w stosunku dadnego z Wykonawcow nie m@ by podstaw do
wykluczenia.

4. Ocena spetnienia warunkow udzialu w ppstwaniu kdzie dokonywana
w oparciu o przedimne przez Wykonawcow dokumenty gwdadczenia,
o ktérych mowa w pkt VIpa zasadzie spetnia/nie speia.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW , JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU .

1. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawwarunkéw udziatu
w postpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawyeneprzediay¢:
1) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w gpetvaniu, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. Wzd&weadczenia stanowzafgcznik 2
do SIWZ.

2) wykaz wykonanych, a w przypadkwiadczeé okresowych lub aigtych
rowniez wykonywanych, giéwnych ustug , w okresie ostatnictech lat
przed uptywem terminu skiadania ofert, azge okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniein veartGci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzeczrth ustugi zostaty
wykonane, orazzalaczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub
sa wykonywane naleycie. Przedigone dokumenty mugzpotwierdza

5



w sposob bezsporny spetnienie warunku fllkreego w ust. V, pkt 1 ppkt
2).

Przez gtdwne ustugi natg rozumie:
co najmniej 3 ustugi

kazda swiadczona minimum przez 12 miesy, polegaica na obstudze,
podmiotow wymienionych w art. 3 pkt. 1 ustawy Pzpraystajcych z
dofinansowania realizowanych projektow w ramachduasay Strukturalnych,
a prowadzona obstuga prawna dotyczyta rowtyeh projektow.

Wykaz gtébwnych ustug , musi zawiéra

opis przedmiotu ustugi i jego waktg

daty wykonania ustug (w uktadzie: dd-mm-rrrr),
odbiorcow (co najmniej nazwy odbiorcow wykonanyahug),
rodzaj déwiadczenia (wtasne, innego podmiotu).

00T

Wzor wykazu gtéwnych ustug stanowatacznik nr 6 do SIWZ. Do wykazu
naleey zahczy¢ dowody potwierdzape, ze ustugi te zostaty zrealizowane lub
sa wykonywane natgycie.

Dowodami, o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 1 gkBIWZ s

a. pawiadczenie, z tym,ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub eigtych pgwiadczenie powinno ywydane nie wczmiej
niz 3 miesace przed uptywem terminu sktadania ofert,

b. jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanadeNykonawca nie
jest w stanie uzyskaposwiadczenia, o ktorym mowa powsj za dowdd
uwaza sk oswiadczenie Wykonawcy,

c. w przypadku, gdy Zamawigjy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi
wskazane w wykazie, zostaly weémeej wykonane, Wykonawca nie
ma obowizku przedktadania dowodow.

W razie konieczndci, szczegolnie gdy wykaz lub dowody potwierdzage czy
ustugi zostaty wykonane nalgycie budzm watpliwosci Zamawiajacego,
Zamawiajacy moze zwrOck si¢ bezpdrednio do wiasciwego podmiotu,
narzecz ktoérego ustugi byly wykonane, o przedienie dodatkowych
informacji lub dokumentow bezpadsrednio Zamawiajacemu.

W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajcych si o udzielenie
zamoéwienia ww. dwiadczenie sklada przynajmniej jeden z Wykonawcowub
wszyscy Wykonawcy 4cznie.



3)Wykaz osob, ktoredala bezpdrednio delegowane, aby uczestniczy wykonaniu
zamowienia wraz z informacjami na temat ich kwhifiji zawodowych,
dodwiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami zamawiagego zawartymi w ust. V, pkt 1 ppkt 3) oraz infonjeao
podstawie dysponowania tymi osobad@atacznik nr 7 do niniejszej SIWZ

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenipostpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okoliczhoach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy, naley przediayc:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z ¢uswvania. WzOr

oswiadczenia stanowi zadznik 3 do niniejszej SIWZ,

2) aktualny odpis z wkaiwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inf@oji o
dziatalngci gospodarczej, jli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw dd&klgzenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie véore niz 6 miesgcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegagcych sk o udzielenie
zamoéwienia ww. dokumenty i éwiadczenie - sktada kady z Wykonawcéw
oddzielnie.

3. Jeeli Wykonawca ma siedzib lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, oyktd mowa w ust. 2 pkt 2,
sktada dokument lub dokumenty wystawione w krajuktérym ma siedzib lub
miejsce zamieszkania, potwierdgag odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadia - wystawiony nie wczaiej niz 6 miesgcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

4. Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrikd Wykonawca
ma siedzik lub miejsce zamieszkania, nie wydaje siokumentow, o ktorych
mowa w ust. 3, zagbuje st je dokumentem zawiergjym aswiadczenie, w ktérym
okresla sk takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcyzarie przed
wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organsamorzdu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejscaieszkania osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem wystawiony nie wczeej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

5. Jezeli Wykonawca, wykazdp spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust
1 ustawy polega na zasobach innych podmiotéw, sadeech okrdonych w art. 26
ust. 2b ustawy, zobowzany jest udowoddi Zamawiajcemu, & bedzie
dysponowat zasobami nieginymi do realizacji zaméwienia, w szczegdicio
przedstawiajc w tym celupisemnezobowhizanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezédnych zasobdéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

6. Wykonawca wraz z ofegt sktada informaeg zawierajca liste podmiotéw
nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowaart. 24 ust. 2 pkt 5
Pzp, albo informagj o tym, ze nie naley do grupy kapitatowej, spagdzona wg
wzoru stanowjcegoZatacznik nr 1do SIWZ.




Uwaga: oswiadczenia wymienione w ust. 1 pkt. 1 i ust. 21pl&i 6 naley zi@y¢

w formie oryginatu natomiast pozostate dokumentyniegione w ust. 2 nale
ztazyé w formie oryginatu lub kserokopii peiadczonej za zgodg®z oryginatem
przez Wykonawc

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegagcych sg o udzielenie
zamoéwienia oraz w przypadku podmiotow, o ktorych mwa w ust. 5, kopie
dokumentow dotycacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw
sa poswiadczane za zgodn&& =z oryginalem przez Wykonawe lub

te podmioty.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N | DOKUMENTOW ,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI .

1. Z zastrzeeniem wyjtkow okre&lonych w ustawie, wszelkie $wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje paeary Zamawiacym oraz
Wykonawcami bda przekazywane:

a) pisemnie na adreBolska Organizacja Turystyczna, ul. Chatubhskiego
8, 00 — 613 Warszawdub

b) faksem na nume¥48 22 536 70 Q4ub

c) drog elektroniczia na adres e-maiinna.sloniewicz@pot.gov.pl

2. Jeeli Zamawiajcy lub Wykonawca &da przekazywa oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub droglektronicza, kazda
ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich gtnzania.

3. Wykonawcy, ktorzy do dnia sktadania ofert nie zz40 wymaganych przez
Zamawiajcego dwiadcze lub dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, lub ktérzy nie zlyli petnomocnictw, albo ktérzy zkyli wymagane
przez Zamawiajcego dwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, zawiergje bkdy, lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa
| zostalm wezwani na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy daiokenia, powinni
przesta&/ztozy¢ w formie pisemnej ww. @viadczenia, dokumenty w formie
oryginatu lub kopii péwiadczone] za zgoddé z oryginalem przez
osolg/osoby uprawnioguprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub
petnomocnictwa w formie oryginatu wystawionego [@rzesoby usprawnione
do reprezentacji Wykonawcy lub kopii (odpisu) na@hnie pagwiadczonej,
w terminie i do miejsca wskazanego w stosownym adwinieniu.

4. Wykonawca mge zwraca sic do Zamawiacego o wyjanienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy niezwiocznie udzieli wygmien, nie p&niej niz nha 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem,wniosek o wyjgnienie
tresci SIWZ wptynie do Zamawiafego nie péniej niz do kaca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadanfert.

5. Zamawiajcy przekae tr&¢ wyjasnienia jednoczanie  wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zawtiieja na stronie
internetowej, bez ujawnianiaddta zapytania.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawegj maze przed uptywem terminu
skiadania ofert zmiegitres¢ SIWZ. Dokonan zmiarg SIWZ Zamawiacy
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przekae niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekez SIWZ
oraz zamigci na stronie internetowej. kda wprowadzona zmiana staje Si
integralmy czescia tej specyfikacji.

7. Osoba upowaiona do kontaktowania iz Wykonawcami w godzinach
od 08.00 do 16.00Anna Stoniewicz- tel. 22 536 70 37

VIII. W YMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM .

. Sktadajc ofert kazdy Wykonawca zobowkany jest wnig& wadium.
. Kwota wadium wymaganego w pepbwaniu to 6 000,00 zt.
. Wadium musi zostawniesione na caty okres terminu zwania ofer.
. Wadium naley wnies¢ przed uptywem terminu skladania ofert.
. Wadium naley wnies¢ w formach przewidzianych w art. 45 ust. 6 ustawy.
. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancjinkawych lub
ubezpieczeniowych, z #e tych gwarancji musi w szczegokw
jednoznacznie wynika
a) nieodwotalne i bezwarunkowe zobawanie gwaranta (banku, zakiadu
ubezpieczd) do wyptaty zamawiagemu petnej kwoty wadium
w okolicznagciach okrélonych w art. 46 ust 4a i 5 ustawy, na pierwsze
pisemnezadanie zgtoszone przez zamaw@ggo w terminie zwizania
oferta,

b) termin obowazywania gwarancji,

C) miejsce i termin zwrotu gwaranciji.

7. Gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowagcpenie bankowe oraz
poreczenia innych instytucji winny zostaziozone w formie dokumentu
oryginalnego.

8. Wadium w formie pieniznej naley wnies¢ na rachunek bankowy Polskiej
Organizacji Turystycznej, tj.:

Bank Handlowy S.A. w Warszawie nr: 65 1030 1508 0000008 0291 9115,

z podaniem tytutu ,WADIUM: Postepowanie nr 85/13”

U WNPE

9. Wadium w formie pieriznej (przelew) musi zostazaksggowane na rachunku
Zamawiajcego przed uptywem terminu sktadania ofert (flzigodzina,
minuta sktadania ofert).

10.Kserokop¢ potwierdzenia zienia wadium w formie pieginej naley
dofaczy¢ do oferty.

11. W przypadku wadium wnoszonego w g@mreniu lub gwarancji, oryginat
dokumentu naley ztozy¢ osobno w kopercie zawiesapj ofert, wiaczapc
do oferty kop¢ dokumentu.

12.Nie wniesienie wadium w terminie oktenym w niniejszej SIWZ spowoduje
wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust.kR D ustawy, a jego
oferta zostanie uznana za odrzugcon

IX. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A.

1. Wykonawca zgodnie z art. 85 ust.1 pkt 1 ustawy Papostanie zwizany
oferta przez okres 30 dni.




2. Bieg terminu rozpoczynagwraz z uptywem terminu sktadania ofert.
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty azane z przygotowaniem i zeniem
oferty.

2. Wykonawca ma prawo zg¢ tylko jedm oferte w danej czsci zamdwienia.
W przypadku zteenia przez Wykonawecwiccej niz jednej oferty w danej
czesci zamowienia, wszystkie oferty zostaadrzucone na podstawie art. 89
ust. 1 pkt 1 w zwiazku z art. 82 ust. 1 ustawy.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

4. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukovsrany oferty byty
kolejno  ponumerowane, adzone w  SposOb  unierdowiajacy
jej dekompletagj.

5. Ofertg nalezy sporadzic w jezyku polskim na maszynie do pisania,
komputerze lub inmtrwala i czytelm technikq biurows.

6. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykilenia w tekcie oferty musz
by¢ parafowane i datowane przez osoipowaniona do podpisywania oferty.

7. Oferta i gwiadczenia musg by¢ podpisane przez osg@bsoby uprawnione
do reprezentowania i skiadanidawsadczeé woli w imieniu Wykonawcy —
zgodnie z wpisem do wdeiwego rejestru.

8. Jezeli upowanienie do podpisywania oferty,swiadczé, reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcow w pogbowaniu izacigania zobowjzan
w wysokaci odpowiadajcej cenie oferty wynika z petnomocnictwa - winno
by¢ ono udzielone (podpisane) przez asalesoby uprawnione zgodnie
z wpisem do wiciwego rejestru, oraz dgzone do oferty. Peinomocnictwo
musi by ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej noénie.

9. Zapis ustpu 8 stosuje siodpowiednio do dalszych petnomocnictw.

10.0Osoba/osoby podpisige ofert musz by¢ upowanione do zaeigania
zobowhzan w wysokaci odpowiadajcej cenie oferty zgodnie z wpisem
do wigciwego rejestru.

11.Wymagane w SIWZ dokumenty spadzone w ¢zyku obcym, musg by¢
ztozone wraz z ttumaczeniem ngyk polski.

12.Wszystkie strony oferty oraz wszystkie g#one éwiadczenia, ttumaczenia
I inne dokumenty, winny by parafowane przynajmniej przez jedosolz
upowaniona do podpisania oferty. Dotyczy to zarOwno oryginaid
oswiadczéd i dokumentéw jak te ich pdawiadczonych za zgodté
z oryginatem kserokopii.

13.Jereli wedlug Wykonawcy oferta dolzie zawierata informacje stancwe
tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieiwej
konkurencji, dane te nalg umiescic w oddzielnej kopercie wewtrz oferty,
opisanej:. ,Informacje ddace tajemnig przedstbiorstwa” oraz wskaza
numery stron stanowcych tajemnie¢ przedsgbiorstwa. W innym przypadku
wszystkie informacje zawarte w ofercieda uwazane za ogolnie dogine
I moga by¢ udosgpnione pozostatym wykonawcom razem z protokotem
postpowania. Zastrzeenie informacji, danych, dokumentéw lubwoadczeé
niestanowicych tajemnicy przeddbiorstwa w rozumieniu przepisow
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0 nieuczciwej konkurencji powoduje ich odtajnienie.

14.0Oferta winna zawieta wymagane dokumenty, zakniki, cswiadczenia
wymienione w niniejszej SIWZ.

15.Jezeli oferta jest sktadana przez Wykonawcow wspolnigegajcych se
0 udzielenie zamdwienia, Wykonawcy ci ponpsplidarn, odpowiedzialnéé
za niewykonanie lub nienaigte wykonanie zobowgzania.

16.0ferta Wykonawcow, ktérzy dola ubieg&d sie wspodlnie o udzielenie
zamowienia musi hypodpisana w taki sposob, aby prawnie zohaywata
wszystkich Wykonawcow wyspujacych wspdlnie.

17.W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcéw ulpgrych se wspolnie
0 udzielenie zamoéwienia do oferty musi ¢byzahczony dokument
ustanawiajicy petnomocnika Wykonawcéw  wygtujacych  wspdlnie
do reprezentowania ich w pepbwaniu o0 udzielenie zamdéwienia albo
reprezentowania w pagtowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Petnomocnictwo musi dytozone w formie oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii.

18.W przypadku Wykonawcow wspolnie ubieggych sg¢ o udzielenie
zamowienia oraz w przypadku podmiotow, o ktérychwaow rozdziale VI
ust. 6, kopie dokumentéw dotygzch odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotéw g§ paswiadczane za zgodsoz oryginatem przez Wykonawdub
te podmioty.

19.Zaleca si opracowanie pierwszych stron oferty wgazabnego do SIWZ
wzoru Eatacznik nr 4 do SIWZ). Niezastosowanie wzoru okienego
w zalaczniku nr 4 nie spowoduje odrzucenia oferty. Jedmakamawiajcy
wymaga,zeby w zt@onej ofercie znalazty siwszystkie éwiadczenia zawarte
we wzorze oferty.

20.Oferta musi ponadto zawiéra
A. Cere brutto za jedm godzire realizacji zamowienia oraz cgforutto za

wykonanie catego przedmiotu zamowienia.
B. Wypetniony formularz ofertowy —zgodnie z zapisarst.ul9 niniejszego
Rozdziatu.
Oswiadczenia i dokumenty opisane w Rozdziale VI SIWZ.
Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 8 niniejszego miaidl.
Informackg o podwykonawcach zgodnie z Rozdziatem Il pkt 1\&/3.
21. Ofertq naleey ztozy¢ w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu w Polskie]
Organizacji Turystycznej, ul Chatulskiego 8, 00 — 613 Warszawa, XIX
pigtro, sekretariat.
22.0Opakowanie (koperta) z oferpowinno by oznakowane w poaszy sposoéb:
a) opis zawartéci koperty:Ustugi prawnicze dla Polskiej Organizacji
Turystycznej w tym Dziatania 6.3 POIG

b) adresat: Polska Organizacja Turystyczna, ul Chaskiego 8, 00 — 613
Warszawa,

c) nadawca: nazwa, doktadny adres inumery telefonowkonwawcy
(dopuszcza siodcisk pieczci).

UWAGA: Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialdo za otwarcie oferty

przed terminem w przypadku nieprawidtowego oznaiezkoperty

~ 23. Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Wykonawcazem@rzed uptywem terminu

mo o
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do sktadania ofert zmiehilub wycof& ofertt. O wprowadzeniu zmian lub
zamiarze wycofania oferty przed ostatecznym termingktadania ofert
nalezy pisemnie zawiadordiZamawiagcego.

24.Zmiany do oferty naley umiesci¢ w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej
kopercie z dopiskiem ,ZMIANA”. Na kopercie musi dawa sig hazwa
Wykonawcy, doktadny adres i numer telefonu Wykonawdopuszcza si
odcisk pieczci).

25.Wykonawca nie mge wycof& oferty i wprowadzat zmian w ofercie
po uptywie ostatecznego terminu skfadania ofert.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy skfada¢ w siedzibie Zamawiagcego:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8
00 — 613 Warszawa
XIX pi gtro sekretariat
. Termin sktadania ofert uptywa w dni0.01.2014 ro godz. 10.00.
. Otwarcie ofert nagpi w siedzibie Zamawiagego w dniu10.01.2014 .
0 godz. 10.15v Sali konferencyjnej: XIX mitro POT.
4. Otwarcie ofert jest jawne. ObecitdNykonawcoOw nie jest oboazkowa.
5. Dokonupc otwarcia ofert Zamawiggy poda nazwy firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a take informacje dotycze ceny.

[OSIN\)

XIl. O PIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY .

1. Cena oferty winna obejmowawszystkie koszty zwirzane z realizagj
przedmiotu zamdwienia.

2. Cena ofertowa to war§é brutto za godzig §wiadczenia ustug przemsona
przez szacunkoavilo$¢ godzin, tj 1500 wyrzona w ziotych, obejmuaga
wszystkie nalenosci zwiagzane z wykonywaniem przedmiotu zamowienia, do
ktorych poniesienia zobow#any lzdzie wykonawca.

3. Cena brutto obejmuje podatek VAT

4. Do ostatecznego porownania ofert branglzie pod uwag taczna cena
ofertowa brutto za wykonanie catego przedmiotu aamdia, wyraona w
PLN

5. Do wyliczenia ceny Wykonawca nie uwzdhia kosztow zagpstwa
procesowego w wysokoi minimalnej.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zteniem
oferty. Zamawigjcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pg&iwaniu.

7. Rozliczenia midzy Zamawiajcym a Wykonawg beda prowadzone w ztotych
polskich (PLN). Zamawiagy nie dopuszcza prowadzenia rozliczev
walutach obcych.
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XIll.  OPIS KRYTERIUM, KTORYM ZAMAWIAJ ACY BEDZIE KIEROWAL S| E PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Podstaw oceny ofert w niniejszym przetarggda nastpujace kryteria:
1) cena — 50 %;
2) dawiadczenie — 50 %.

2. Zamawigy przyzna punkty w kryterium cena zgodnie z penym wzorem:

Cn
C: ________________ XSO;
Co

gdzie:

Cn — oznacza najiézy zaproponowancere,

Co — oznacza cerzaproponowaniw badanej ofercie,
C - liczlg punktow przyznanych badanej ofercie.

3. Zamawiajcy przyzna punkty w kryterium dwiadczenie zgodnie ze
wskazanymi niej zasadami:

1) Zamawiajcy przyzna maksymalnie 20 punktow za
wykonane/wykonywane nalgcie ustugi, w ostatnich trzech latach
dziatalngci z zakresu doradztwa dotycego wiasnéci intelektualnej,
w tym reprezentowanie podmiotow przegiami. Za kada wykonarm
nalezycie ustug - poparf dowodami péwiadczagcymi naleyte
wykonanie tej ustugi, oferta otrzyma 2 pkt.,, (wykoe ustugi,
wykazane na potwierdzenie spetniania warunkow talziav
postpowaniu, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 1 pktnk kxda
punktowane). Ustugi dodatkowo punktowane muky¢ zrealizowane
przez Wykonawe sktadagcego ofers.

2) Zamawiajcy przyzna maksymalnie 20 punktow  za
wykonane/wykonywane naigcie ustugi, w ostatnich trzech latach
dziatalngci, polegajgce na obstudze, minimum przez 12 miey)
podmiotéw wymienionych w art. 3 pkt. 1 ustawy Pzpzystajcych z
dofinansowania realizowanych projektow w ramach dusay
Unijnych , a prowadzona obstuga prawna dotyczytaniéz tych
projektéw. Za kada wykonara nalezycie ustug - popary dowodami
poswiadczagcymi nalexyte wykonanie tej ustugi, oferta otrzyma 4 pkt.,
(wykonane ustugi, wykazane na potwierdzenie speiaiavarunkéw
udziatlu w postpowaniu, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 1 pkt 2,
nie keda punktowane). Ustugi dodatkowo punktowane nu$mc
zrealizowane przez Wykonawsktadajcego ofent.
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3) Zamawiajcy przyzna maksymalnie 10 punktéw zasdlovygranych
spraw przedalami powszechnymi:

a) z zakresu prawa cywilnegp za wygranie powiej 20 spraw
Zamawiajcy przyzna 5 pkt. W przypadku gdy wykonawca wygrat
mniej niz 20 spraw otrzyma O pkt.

b) z zakresu prawa whasnéci intelektualnej, za wygranie powsej 10
spraw Zamawiagcy przyzna 5 pkt. W przypadku gdy wykonawca
wygrat mniej nk 10 spraw otrzyma O pkt.

4. Dopuszczalne jest by oceniane zamowienia bytyzeaiane w jednym czasie.
Majac na wzgtdzie zapisy rozporrizenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich me zada¢c zamawiagcy od wykonawcy, oraz
formy, w jakich te dokumenty mady¢ sktadane ocenie podlegayytacznie
zamowienia realizowane w agju ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, poparte dowodami, ze zostaly meahne nalgycie. W
przypadku, braku dowodéw nalgego wykonania ustug dodatkowo
punktowanych Zamawiafy nie przyzna punktéw. Powsze dowody
nalezytego wykonania ustug dodatkowo punktowanych, nidabpodlegaty
uzupetnieniu.

5. Zamawiajcy udzieli zamoOwienia wykonawcy, ktorego oferta skay
najwigksza liczbe punktow uzyskanych poprzez zsumowanie punktéw
uzyskanych w kryteriach cena iggadczenie.

XIV. | NFORMACJE O FORMALNO SCIACH , JAKIE POWINNY ZOSTA ¢ DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO .

1. Wykonawcy bioacy udziat w posfpowaniu zostan powiadomieni 0 jego
wynikach.

2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej ofertyformacja o wyborze
zostanie umieszczona ha tablicy ogldsze stronie internetowej
Zamawiajcego.

3. W przypadku wygrania przetargu Wykonawca na fdzrawarcia umowy
przedstawi polis lub inny dokument potwierdzgjy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony w zakresie prowadzonej dzialtnwmbejmujcej przedmiot
zamoéwienia na kwegt 2.500.000,00 PLN. W sytuacji, gdy okres
obowiazywania ubezpieczeniathizie s¢ konczyt w trakcie realizacji umowy
na obstug prawra, Wykonawca bdzie zobowazany kadorazowo dostarczy
nowa polisg lub inny dokument potwierdzggy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony na warunkach nie gorszychpaprzednio.
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4. Zamawiajcy przysapi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawae trybie
art. 94 ustawy.

5. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw ubiagggh sé wspdlnie
0 udzielenie zaméwienia, Wykonawcy zobewéani % dostarczy
Zamawiajcemu w terminie przez niego wyznaczonym uragegulupca ich
wspotprage. Umowa regulujca wspoétprag Wykonawcow skladagych
wspolnie oferg powinna okréla¢ m.in.:

1) podmioty skiadajce ofert;

2) cel gospodarczy, dla ktérego zostata zawarta umowa,

3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

6. oznaczenie czasu trwania umowy (wymagg 8by czas trwania umowy
byt nie krétszy ni okres realizacji zamdwienia oraz okres gwarariijbi
rekojmi.

XV. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA
UMOWY .

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia azyaégo wykonania
umowy.

XVI. | STOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA , KTORE ZOSTAN A WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY JE ZELI ZAMAWIAJ ACY
WYMAGA OD WYKONAWCY , ABY ZAWARL Z NIM UMOW E W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1.Istotne postanowienia umowy stan@watacznik nr 5 do niniejszej SIWZ

2. Zamawiajcy dopuszcza wyznaczenie osoby innej wskazana do realizacji
umowy, kadorazowo taka ewentualna zmianag¢dhie wymagata
wczesniejszej pisemnej akceptacji Zamawizggo.

XVII. P OUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodki ochrony prawnej zostaty olfene w Dziale VI ustawy pzpSrodki
ochrony prawnej przystugupVykonawcy oraz innemu podmiotowizgi ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamowienia orazigsbriub mae ponigc
szkod w wyniku naruszenia przez Zamawi@@go przepisow ustawysrodki
ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoOwieniu @pecyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia przystugujrowniez organizacjom wpisanym na kst
o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy pzp.
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

Wykonawca (piecz¢):

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8
00 — 613 Warszawa

Oswiadczenie
Zgodne z art. 26, ust. 2d ustawy z dn. 29 styc2@@ r. — Prawo zaméwigoublicznych(Dz.

U. z 2010r. nr 113, poz.759 z 0 zm.). Ubiegajc sk o0 udzielenie zamowienia w
postpowaniu naUstugi prawnicze dla Polskiej Organizacji Turystycnej w tym
Dziatania 6.3 POIG

Informuje, ze na dzié sktadania ofertnie naleze do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ugtawdnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 33h&n. zm.).*

Informuje, ze na dzié sktadania ofertpalez¢ do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z diidutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, zzp6zm.), i w zajczeniu przedktadam list
podmiotow naleacych do tej samej grupy kapitatowej.*

* niepotrzebne skre&li¢, - jezeli Wykonawca nie dokona skrélenia Zamawiajacy uzna, i Wykonawca nie naley do
grupy kapitatowej

(data i podpis osoby uprawnionej do reprezentagik@vawcy*)
W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegagcych si o udzielenie zamdwienia sawiadczenie
sklada kazdy z Wykonawcow osobno.

Osoba skiladajca oswiadczenieswiadoma jest odpowiedzials@ karnej wynikagcej z art. 297 Kodeksu
Klarnego za przedienie nierzetelnego lub pwiadczajcego nieprawe oswiadczenia
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

(Piecz¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU
art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoivublicznych.

Przystpujac do wudzialu w pospowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego naJstugi prawnicze dla Polskiej Organizacji Turystycnej
w tym Dziatania 6.3 POIG

W imieniu:

(petna nazwa Wykonawcy)

oswiadczamyze na dzié sktadania ofert spetniamy warunki dotyce:
- posiadania uprawnie do wykonywania okrdonej dziatalnéci lub
czynndci, jezeli przepisy prawa naktadapbownzek ich posiadania,
- posiadania wiedzy i dwiadczenia,
- dysponowania odpowiednim potencjatem techniczngmaz osobami
zdolnymi do wykonania zamdéwienia,
- sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Prawdziwd¢ powyzszych danych potwierdzam wilasacznym podpisem
swiadom odpowiedzialriei karnej z art. 297 8§ 1 kk.

(data, im¢ i nazwisko oraz podpis
upowanionego przedstawiciela
Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

(Piecz¢ Wykonawcy)
WZzZOR”

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zampigolicznych.

Przystpujac do udziatu w pogpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
na Ustugi prawnicze dla Polskiej Organizacji Turystycnej w tym
Dziatania 6.3 POIG

W imieniu:

(petna nazwa Wykonawcy)

oswiadczamy,ze na dzié@ sktadania ofert brak jest podstaw do wykluczenia
Z postpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

Prawdziwd¢ powyzszych danych potwierdzam wilasacznym podpisem
swiadom odpowiedzialrizi karnej z art. 297 8§ 1 kk.

(data, im¢ i nazwisko oraz podpis
upowanionego przedstawiciela
Wykonawcy)

18



Zatacznik nr 4 do SIWZ

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8

00 — 613 Warszawa

Nazwa i adres podmiotu sktade¢go ofers:

NIP o, REOE ...

NUumMer telefonuU: O (F*) ..o e e e e e e
N U gL = LT U O I )
B-IMNAUL . ————————————

W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieogramgaosktadamy niniejszofer na:

Ustugi prawnicze dla Polskiej Organizacji Turystycnej w tym Dziatania 6.3 POIG
za cer:

Cena za jedm godzine swiadczonych ustug: ..........ccooovvvvvveeen.s, ztotych brutto

S 0111 =P
Cena* oferty za 1500 godzinswiadczenia ustug:.............cccoveivnnnnnnns ztotych
brutto

] 0111 =

* Cena brutto za godzinswiadczenia ustug jest cerobejmugcqg wszystkie oksdone w
SIWZ koszty i sktadniki zgziane z realizagj przedmiotu zamoéwienia.
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Oswiadczamy, ze posiadamy nasipujace déwiadczenie

LP Wykonana ustuga podlegajca dodatkowej punktacj** llo$é ustug

wykonane/wykonywane nalgcie ustugi, w ostatnich trze«
1. latach dziatalnéci z zakresu doradztwa dotycego wiasngéi

intelektualnej, w tym reprezentowanie podmiotéwegkrzdami

2. | wykonane/wykonywane nalgcie ustugi, w ostatnich trze(

latach dziatalnéci, polegagce na obstudze, minimum przez 12
mieskcy, podmiotéw wymienionych w art. 3 pkt. 1 ustawy Pzp
korzystajcych z dofinansowania realizowanych projektow w
ramach Funduszy Unijnych, a prowadzona obstuga maaw

dotyczyta réwnie tych projektow.

**  Zamawiagcy wymaga, aby Wykonawca @atyt do powsszego wykazu dowody
potwierdzagce,ze wymienione ustugi zostaty wykonane lgghvgkonywane nalgcie.

Oswiadczamy , ze wygrali§my.................. spraw przed stfdami powszechnymi
z zakresu prawa cywilnego.

Oswiadczamy*, ze wygralismy.................. spraw przed sfdami powszechnymi

z zakresu prawa wiasnéci intelektualne;.
* Zamawiajcy informuje, 2 podanie powgszych danych jest catkowicie dobrowolne. Zamawiaj

dopuszcza ztenie oferty przez Wykonagycktéry nie zrealizowat wymienionych, dodatkowo

punktowanych ustug.

Czes¢ zamdbwienia, ktorej wykonanie zamierzamy powiérppdwykonawcy/om obejmuje
(jezeli dotyczy):

1. Oswiadczam/-yze:
1) przedmiot zamowienia wykonamy w terminach glarych w SIWZ.
2) zapoznakmy sk z warunkami i wymaganiami podanymi przez Zamaytego
w SIWZ, w szczegdlnii w OPISIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, akceptujemy je
i nie wnosimy do nicltadnych zastrzen;
3) uzyskalsmy wszelkie niezédne informacje do przygotowania oferty iwykonania
zamowienia.
4) akceptujemy wzor umowy i wykamy zgo@ na zawarcie umowy bez jakichkolwiek
zn%atrzeeﬁ I wytaczen sporadzonej na jego podstawie.
T4
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5) cena zawiera wszelkie koszty niedhe do wykonania zamowienia, wynieg wprost
z OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, jak réwniew niej nie ugte, a bez ktérych
nie mana wykong przedmiotu zamoOwienia. iadczam/-y, ze przewidzieBmy
wszystkie okolicznéci, ktore mag wptyw na cer zamowienia.
6) uwazamy s¢ za zwihzanych niniejsz oferty przez 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.
2. Oferta zostata ztmnana .......................... stronach.

3. Do oferty dosczono stanowice jej integrala czesé:

) o

(data, im¢ i nazwisko oraz podpis
upowanionego przedstawiciela
Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy

Wykonawca przedmiotu umowy zostat wybrany w trylie. 39 (przetarg
nieograniczony)ustawy z dnia 29 stycznia 2004 ra®Ro zamowig publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z4md zm.)

§1

Zamawiajcy zleca Wykonawcy obstgg prawry Polskiej Organizacji Turystycznej,
a Wykonawca to zlecenie przyjmuje.

1. Zakresswiadczonych ustug prawniczych obejmuje w szczedino

1) Pomoc praws dla Zamawiajcego w przygotowaniu i udzielaniu wlasnych zamdwie
publicznych jak rownig finansowanych z funduszy unijnych, w tym m.in.
pomoc w przygotowaniu specyfikacji istotnych warnk zamoéwienia, zaproszedo
sktadania ofert, negocjacji, pism do wykonawcéw,bumodpowiedzi na odwotania, pism
procesowych i wygpienh w zwiazku z wniesionym odwotaniem, odpowiedzi na skany
zaleznosci od potrzeb Zamawiagego.

2) Doradztwo prawne dla Zamawagapgo w zakresie interpretacji przepiséw prawnych
zwiazanych z zamoOwieniami publicznymi, zawierania umadaywilnoprawnych oraz
wszelkich spraw zwzanych z dzialaln@ia Zamawiajcego, a magcymi zwigzek
Z zagadnieniami prawnymi, w szczegdloioz zakresu prawa wilaséw intelektualne;.
Doradztwo w zakresie ustawy o finansach publicznych

3) Weryfikowanie poprawnei Umoéw, udziat w procesie windykacji nalexsci, pisanie opinii
prawnych.

4) Reprezentowanie Zamawaapgo przedglami, KIO oraz wszelkimi innymi instytucjami lub
organami. Doradztwo w zakresie prowadzenia i udziakprawach spornych przadswych

i sadowych.

§2

22




1. Wykonawca, celem wykonania ebjch niniejsa umowy ustug prawniczych wyznacza
nastpujace osoby (radgprawnego lub adwokata):

. Tel oo e-mail ..o ,

S Tel. e-mail ... .
jako osoby do statej bezfredniej wspotpracy z Zamawigym. Zmiana jednej z ww. oséb
wymaga uzgodnienia z Zamawgaym. Uzgodnienie nagdi w formie pisemnej.

2. W przypadku dhaszej nieobecrimi osoby, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca bezdnej
zwloki wyznaczy ing osole wskazan w ,Wykazie os6b ktére dumla uczestnicz§y w
wykonywaniu zamowienia”, stanoggym zahcznik nr 2 do niniejszej umowy, niezwiocznie
zawiadamiajc o tym fakcie Zamawiagego.

Wyznaczenie osoby innej niwskazana w zatzniku nr 2 do niniejszej umowy kdorazowo
bedzie wymagato wczmiejszej pisemnej akceptacji Zamavizggo.

3. Wykonawca 6éwiadcza, ze kada z wyznaczanych przez niego 0sOb posiadazszey
wyksztalcenie prawnicze oraz wymagane przez Zanjaveago kwalifikacje zawodowe,
obejmupce co najmniej 3 — letnie 8wiadczenie zawodowe w dziedzinie zamawpiblicznych
oraz ddwiadczenie w wykonywaniu prac w sektorze finansowbligznych w Polsce i
doswiadczenie w zakresie obstugi projektow unijnyclystgpowanie przedaglami i KIO.

4. W miar biezacych potrzeb zgtoszonych przez Zamawsepo (z co najmniej 3 — dniowym
wyprzedzeniem), Wykonawca zapewni do wspétpracy amawiajcym adwokata lub radc
prawnego do realizacji zaflazwiazanych z zagpstwem Zamawiagcego przed ®lami
powszechnymi lub administracyjnymi, lub przed KIO.

§3

1. Wykonawca zobowzuje sg¢ swiadczye swoje ustugi na rzecz Zamawieggo z nalgyta
starannécia i najwyzsz trosky o interes Zamawiagego.

2. Wszystkie opinie, uwagi, propozycje rozstrzygnitp., jesli przekazywane gdo Zamawiajcego
w  wersji  papierowej, opatrzone zostan podpisem  osoby  wskazanej w
§ 2 wust. 1 Ilub osa@b uprawniom do reprezentowania Wykonawcy. Natomiast
w przypadku, gdy tego rodzaju opracowania dostarezaostam Zamawiajcemu poczt
elektroniczra, mail adresowany dazie rownie do wiadomeéci osoby wskazanej w § 2 ust. 1.
Niniejsze wymogi nie majzastosowania w sytuacji, gdy materiaty zostatpweio opracowane
jak i przekazane Zamawigiemu przez os@bwvskazan w 8 2 ust. 1.

84
1. Wykonawca, po otrzymaniu zadania, powinien wykonge bez zhdnej zwioki.
W przypadku, gdy planowany termin miatby ¢byltuzszy niz 2 dni robocze, Wykonawca

zobowhzany jest uprzedzi o tym fakcie Zamawiafego, jednoczZmie uzgadniajc
z nim inra dat zamkngcia realizacji sprawy.
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Jezeli do realizacji otrzymanego zlecenia przewidziaostat termin ustawowy lubadowy,
Wykonawca zobowizany jest zakiczy¢ je co najmniej 1 dzie roboczy przed uptywem tego
terminu.

§5

Wykonawca zobowzuje sg traktowa wszelkie informacje, materiaty i dokumenty otrzymaod
Zamawiajcego przy lub w zwizku z realizagj niniejszej umowy, jako poufne. Bez zgody
Zamawiajcego nie hda one ujawniane osobom trzecimzadnej formie.

Jako poufne nie traktuje esiednak informaciji, ktére stansic publiczne lub $ powszechnie
dostpne lub informacji, ktorych obowzek ujawniania przewidziany jest przepisami
obowigzujacego prawa.

§6

Zamawiajcy zobowazuje sk wspotpracowa z Wykonawe w celu umaliwienia Wykonawcy
nalezytego wykonania ustug doradztwa prawnego, a w sgnesci zobowhzuje st udosepniat
Wykonawcy wszelkie niezldne materialty, dokumenty i informacje, w sposoéb itesminach
umazliwiajacych prawidiovd realizacg zobownzan wynikajacych z niniejszej umowy.

Zamawiajcy, w zalenosci od bieacych potrzeb, d&dzie zlecat zadania Wykonawcy
telefonicznie, drog e-mailows (na adres: ................... ), osddmie w siedzibie Zamawiagego
lub w innym wskazanym przez Zamaviiegggo miejscu.

87

1. Wykonawca hkdzie prowadz rejestr powierzonych zaflai przepracowanych godzin.
Rejestr poszczegélnych zada przepracowanych godzin za dany miesiopatrzony
podpisem osoby upovmionej do reprezentowania Wykonawcy w terminie diego dnia
nastpujacego po okresie sprawozdawczym przedstawiony ziestao merytorycznej
akceptacji przez upowiaiona osolg ze strony Zamawiagego. Po jego zatwierdzeniu rejestr
ten stanowd bedzie podstaw do wystawienia przez Wykonawéaktur.

2. Ewentualne uwagi i zastrzenia do rejestru, o ktérym mowa w ust. 1 Zamayej
zobowhizany jest przekazaWykonawcy najpéniej w ciagu 5 dni roboczych od otrzymania
ww. dokumentu. Brak zgloszenia przez Zamawdego uwag w terminie
5 dni roboczych od dnia otrzymania ww. rejestriatuige st jako przygcie rejestru bez uwag.

3. Wykonawca kdzie prowadzit dwa rejestry ustug prawniczych zekazsniem zrodta
finansowania:
e na potrzeby dziafa statutowych — zatwierdza Dyrektor Biura Adminisiijmo-
Organizacyjnego;
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e na potrzeby dziatafinansowanych zérodkéw unijnych — zatwierdza Dyrektor Biura
Zarzadzania Projektem.

§8
. Za wykonanie ustug prawniczych okienych niniejsa umows, Wykonawca za kala godzire
zegarovy wykonywanej pracy otrzyma wynagrodzenie brutto wsekaci ........... PLN
(stownie: ............ceeenes zlotych), zgodnie z rejestramiktdrych mowa w 8 7 ust. 3.

. Planowana liczba godziwiadczenia ustug prawniczych w okresie obgmyivania
umowy nie mae przekrocz§ 1500

. Wykonawca bdzie wystawiat dwie faktury za kdy okres rozliczeniowy,
z zaznaczeniem nazdej fakturze iléci godzin przepracowanych na rzecz:

» dziataa statutowych,

» dziataa finansowanych zé&odkow unijnych.

. Wynagrodzenie dmlzie wyptacane i rozliczane miesknie w ukfadzie roku kalendarzowego.
Faktury za mieat grudzié beda wystawiane przez Wykonawclo dnia 28 grudnia.

. Zamawiajicy zastrzega sobie prawo do aritowanego w aigu roku poziomu obgzenia
Wykonawcy prag. llos¢ powierzanych w agu danego miesta zada uzaleniona kgdzie od
biezacych potrzeb Zamawiagego. Zamawiacy wymaga aby Wykonawcswiadczyt ustugi w
siedzibie Zamawiagego 4 razy w tygodniu przez 2 lub3 godziny zegar w zaleénosci od
potrzeb Zamawiagego z wyiczeniem dni ustawowo wolnych od prac$wiiat. Przy czym ustugi
beda swiadczone w nagpujace dni tygodnia: poniedziatek, wtorek i czwartelatek.

. W przypadku pojawienia sipilnej potrzeby dodatkowegéwiadczenia ustug prawnych
poza ustalonym harmonogramemzdgdw w siedzibie Zamawiagego Wykonawca
zobowhzany ledzie do zapewnienia takich ustug na wyrnawniosek Zamawiagego, w
czasie ustalonym przez Strony oraz za wynagrodaeagodnym ze stavakokreslona w

8 8 ust. 1.

. Zaptata wynagrodzenia napt w terminie 14 dni od daty pragia przez Zamawiagego faktury,
wystawionej za miesc, w ktorym Wykonawcdwiadczyt ustugi.

. Warunkiem przycia przez Zamawiagego faktury, a w konsekwencji wyptaty wynagrodazeni
jest zaakceptowanie przez Zamawe&go rejestru powierzonych zadgprzepracowanych godzin,
sporazdzonego i przedstawionego przez Wykonawea miesic, ktérego dotyczy faktura.

. W przypadku konieczrgi prowadzenia przez Wykonawcspraw przed sglami
powszechnymi, w ktérych Zamawaaly bedzie strom, Wykonawcy, zamiast
wynagrodzenia okébnego w ust. 1 niniejszego paragrafu, nae lxdzie wyhcznie
kwota za zagpstwo procesowe w stawce minimalnej gkvaej wiasciwymi przepisami.
inati
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10.W przypadku konieczrgi prowadzenia przez Wykonawspraw przed Krajow Izba
Odwotawca, w ktorych Zamawiajcy bedzie strolm, Wykonawca zamiast wynagrodzenia
okreslonego w ust. 1 niniejszego paragrafu, otrzyma agyadzenie kalorazowo
ustalane z Zamawiggym jednak nie wisze nik do kwoty okrélonej w § 3 pkt. 2 lit b)
rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 15 marca 2040sprawie wysokei i
sposobu pobierania wpisu od odwotania oraz rodzalmsztow w posjpowaniu
odwotawczym i sposobu ich rozliczania

11. Laczna suma wynagrodzenia wyptacona Wykonawcy nataetits niniejszej umowy nie me
przekrocz¢ kwoty ........... PLN brutto. Kwota ta wypelnia wszystki zobowazania
Zamawiajcego zwazane z realizagj niniejszej umowy. W przypadku agnigcia ww. kwoty
przed terminem oki&onym w 8 11 ust. 1, umowa ulega automatycznemwit@aniu.

§9

1. Wykonawca éwiadczaze od dnia zawarcia niniejszej umowy, lub od dnia ...
2014 r., od ktérego to dnia Wykonawca rozpoczwigadczenie ustug na rzecz Zama\q«mgo
ubezpieczony &izie od odpowiedzialrgi cywilnej wobec 0s0b trzecich za szkody vagtzone w
zwiazku z wykonywaniem przez siebie czydoiozawodowych, na sugrubezpieczenia nie 18z,
niz 2.500.000 PLN (stownie: dwa milionyggset tys¢cy ziotych).

2. Brak przekazania przez Wykonagvgamawiagcemu w cagu 7 dni kalendarzowych od zawarcia
niniejszej umowy, potwierdzonej za zgodaa oryginatem kserokopii aktualnej optaconej polisy
ubezpieczeniowej, o ktdrej mowa w pkt 1 ozn&cbadzie rozwizanie niniejszej umowy ze
skutkiem natychmiastowym.

3. Wykonawca zobowzuje sk utrzymywa ubezpieczenie OC nha saro najmniej 2.500.000
PLN (stownie: dwa miliony picset tys¢cy ztotych) przez caty okres obaaywania niniejszej
umowy. Jeeli polisa wyganie przed uptywem okresu, na jaki zostaje zawartgejsza umowa,
Wykonawca zobowizany jest zawrze umowe ubezpieczenia na kolejny okres
i przedstawé Zamawiajcemu potwierdzop za zgodné& z oryginalem kserokopi kazdej
kolejnej optaconej polisy ubezpieczeniowej, obepnegj kwot co najmniej 2.500.000 PLN
(stownie: dwa miliony pi¢set tysécy ztotych).

§10

Wykonawca nie mze przenié¢ na osoby trzecie bez zgody Zamawiaggo, wyraonej pod
rygorem niewanosci na psmie, swoich praw lub obowikdéw wynikapcych z niniejszej umowy.

§11

1. Niniejsza umowe strony zawieraj na okres od dnia ........ 2014 r. do dnia 31 .01.201&
zastrzeeniem ust. 2 i 3 niniejszego paragrafu oraz § 81t § 9 ust. 2.

2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiggo braku nalgte] starannéci
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w wykonywaniu powierzonych ustug przez WykonawZamawiagcy mapc na wzgtdzie zapisy
§ 3 ust. lumowy, mae rozwhaza® niniejsz umowe ze skutkiem natychmiastowym.

Niezalenie od powyszego, kada ze stron m@ rozwhza niniejsza umowg za
dwumiesécznym okresem wypowiedzenia, bez konieéenpodania przyczyny, ze skutkiem na
koniec miesica kalendarzowego.

Prawo odsipienia od umowy przystuguje Zamavaegmu rownie w przypadku, gdy
Ministerstwo Gospodarki (Instytucja $#ednicaca dla Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka) odmoéwi dalszego wspoffinaasia projektu, do czego jest
uprawniona na mocy umowy o dofinansowanie projekttamach Dziatania 6.3 POIG
.Promujmy Polsk Razem” oraz ,Lulyj Polsk” o ile Zamawiajcy zawiadomi na gmie

o tym fakcie Wykonawg w terminie 30 dni od dnia pozyskania informacji. takim
wypadku Zamawiaicy zaptaci Wykonawcy wyktznie t czs$¢ wynagrodzenia, jaka
odpowiada zakresowi wykonania Umowy do dnia przek&z informacji o odgpieniu
od umowy.

§12

Strony postanawiaj ze wszelkie dagczenia materiatdw w wersji papierowejda dokonywane na
nastpujace adresy:

Wykonawca:

Zamawiajcy :

Polska Organizacja Turystyczna
Biuro Administracyjno-Organizacyjne
ul. Chatubfiskiego 8 19.p

00-613 Warszawa

§13

W przypadku jakichkolwiek sporow powtizy Stronami, ktérych nie uda esizakaczy¢
polubownie a dotyeych interpretacji lub skutkéw prawnych ktoregokidk postanowienia
umowy, kzda one rozstrzygane przeadspowszechny wikziwy dla siedziby Zamawiagego.

§14
Umowa stanowi calkowite porozumienie pedday Stronami odrémie spraw Ww nigj

uregulowanych i nie maadnych innych uzgodnieustnych czy pisemnych, wynaych czy
dorozumianych, oprocz tych, ktére olane zostaty w niniejszej umowie.

§15
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W sprawach nie uregulowanych niniggszmows maj zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamdwpeblicznych.

§16

Zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajla swej wanosci formy pisemnej pod
rygorem niewanosci.

8§17
Niniejszz umowe sporadzono w trzech jednobrzauych egzemplarzach. Jeden egzemplarz

otrzymuje Wykonawca a dwa egzemplarze Zamaisyaj

Wykonawca: Zamawiajcy :

Zatczniki:

Zalkcznik nr 1 — kserokopia Odpis aktualny z rejestnmzefdstbiorcow KRS dotycacy
Wykonawcy

Zakcznik nr 2 - kserokopia ,Wykaz os6b, ktorgdh uczestniczy w wykonywaniu zaméwienia”.
Zafacznik nr 3 — przyktadowa tabela rozliczenia czascp
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ GEOWNYCH UStUG

Rodzaj

Daty wykonania | Przedmiot — Wartas¢ doswiadczenia
Lp. Odbiorca dostaw (dd/mm/rrri; nazwa i krotki dostawy (wlasne,

— dd/mm/rrrr) opis ustugi (brutto) podwykonawcy,
innego podmiotu)

co najmniej 3 lub wicej ustug kada swiadczona minimum przez 12 miesy, polegajca na obstudze
podmiotow wymienionych w art. 3 pkt. 1 ustawy Papystajcych z dofinansowania realizowany
projektow w ramach Funduszy Unijnych, a prowadzaizstuga prawna dotyczyla rownietych
projektow.

Data zawarcia
UMOWY ............
Data zakaczenia

Data zawarcia
UMOWY ............
Data zakaczenia

Data zawarcia
UMOWY ............
Data zakdaczenia
UMOWY...............
Data zawarcia
UMOWY ............
Data zakaczenia
UMOWY...............

(imi¢ i nazwisko oraz podpis
upowanionego przedstawiciela Wykonawcy)

Uwaga:

1. Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca zaekyt wykaz wraz z dowodami
potwierdzagcymi, ze ustugi zostaty wykonane lub wykonywane nategycie.

2. Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca wskazal, czyswiadczenie, na ktore i
powotuje jest jego wlkasnym éwiadczeniem, czy dwviadczeniem innych podmiotow
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkéw i udowodni
Zamawiagjcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niezlmymi do realizacji zamdwienia,
w szczegolnéci przedstawiajc w tym celu pisemne zoboawianie tych podmiotéw

do oddania mu do dyspozycji niezimych zasobdéw na okres korzystania z nich przy

yikaimaniu zamowienia.
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3. POUCZENIE:

Art. 297 8§ 1 KODEKSU KARNEGOKTto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego) (
przedktada podrobiony, przerobiony,spaadczajcy nieprawd albo nierzetelny dokument
albo nierzetelne, pisemne&vaadczenie dotyce okolicznéci o istotnym znaczeniu dla
uzyskania (...) zamowienia, podlega karze pozbawieniacsci od 3 miesicy do lat 5.

30




skieruje nasijpujace osoby:

WYKAZ OSOB
Oswiadczamy, ze reprezentowany przez nas Wykonawca do realizzajnowienia

Zakacznik nr 7 do SIWZ

LP Podstawa
dysponowa

nia osol®

Imie i
nazwisko

Zakres
wykonywanych
CZynnaGcCi

Posiadane
uprawnienia

Doswiadczenié

[ JRadca
Prawny

[ 1 Adwokat

[I3 — letnie déwiadczenie
zawodowe w dziedzinig
zamoOwié publicznych po
stronie zamawiagego

[ ] doswiadczenie w
wykonywaniu prac W
sektorze finansow
publicznych w Polsce

[]2- letnie déwiadczenie w
zakresie obstugi projekto
unijnych

[ ] doswiadczenie w zakresi
prowadzenie spraw
zakresu praw autorskich

[ JRadca
Prawny

[ ] Adwokat

[1I3 — letnie déwiadczenie
zawodowe w dziedzinig
zaméwiér publicznych po
stronie zamawiagego

[ ] doswiadczenie w
wykonywaniu prac W
sektorze finansow
publicznych w Polsce

[]2- letnie d@wiadczenie w
zakresie obslugi projekto
unijnych

[ ] doswiadczenie w zakresi
prowadzenie spraw
zakresu praw autorskich

1%

<

(1)

N

1%

<

N

[ JRadca
Prawny

[ ] Adwokat

[1I3 — letnie ddéwiadczenie
zawodowe w dziedzini
zaméwigi publicznych po

1%

stronie zamawiagego

31



[ ] doswiadczenie w
wykonywaniu prac W
sektorze finansow
publicznych w Polsce

[ ] 2- letnie ddwiadczenie w
zakresie obstugi projekto
unijnych

[ ] doswiadczenie w zakresi
prowadzenie spraw
zakresu praw autorskich

<

[()

N

'nalezy poda podstaw do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, utpowa o
prac, umowa zlecenie, itp. Ponadtazgdi wykonawca hdzie polegat na osobach innych
podmiotéw zdolnych do wykonania zamdwienia, niez@ile od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkow, zobawany jest udowodai zamawiagcemu,  bedzie
dysponowat zasobami niegmymi do realizacji zamowienia.
W tym celu musi w szczegoléd przedstawd pisemne zobowkanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji nieginych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia

2 Wykonawca potwierdza uprawnienia oraz déwiadczenie zgtoszonych oséb poprzez
postawienie znaku ,X” w kratce przy spetnianym warwnku. Nie zaznaczenie warunkow
spowoduje, ze Zamawiajacy nie uzna danej osoby za spetnigga warunki udziatu w
postepowaniu okreslone w SIWZ

(podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)
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