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Warszawa, dnia 13 listopada 2013 roku

Szanowni Panstwo,

Polska Organizacja Turystyczna zamierza podpisa¢ umowe na ustuge wysytki listéw oraz
paczek od dnia 1 stycznia do 31 grudnia 2014 roku.

Wymagania niezbedne do oceny oferenta:
Doswiadczenie w tego typu ustugach co najmniej 1 rok.

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy

Prawo Pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 roku (Dz.U.08.189.1159 z zm.).

1. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesylki
listowe o (Gabaryt A i B):

a) zwykte — przesytka nie rejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone — przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listows, (przemieszczana
i doreczang w spos6b zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartoéci lub
uszkodzeniem),

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii(przemieszczang
i dorgczang w sposOb zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem),

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang wartoscia — przesytka rejestrowana, za ktdrej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnoé¢ do wysokoéci wartosci
przesytki podanej przez nadawce.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowe] nie moga by¢ mniejsze nie 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokoéci 230
mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dlugosé 325
mm lub szerokos$¢ 230 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza nie 900 mm,
przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczyé 600 mm.
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2. Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki pocztowe
o wadze do 30.000 g (Gabaryt Ai B):

a) zwykte — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowang wartoscia — przesylki rejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odhioru.

Gabaryt A —to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowe]j nie mogg by¢ mniejsze nie 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokos$¢ 500
mm, wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jedli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub diugosé 500
mm lub szerokos¢ 500 mm,

Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku nie dtugos¢ nie
moZe by¢ wieksza nie 30.000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢
1500 mm.

3. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ najblizszy punkt przyje¢ zlokalizowany
w Scistym Srodmiesciu Warszawy na potrzeby POT przy ul. Chatubirniskiego 8 oraz
wskaza¢ najblizszy punkt przyje¢ zlokalizowany nie dalej niz w promieniu 3 km od
magazynu POT w Jabtonnej, przy ul. Szkolnej 15a.

4. Przesytki przygotowane do wyekspediowania beda kazdorazowo dokumentowane
przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w pocztowe] ksigzce nadawczej (dla
przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej),
okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki
nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesylek oraz
sporzadzania zestawien dla przesytek.

7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegélnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych
oryginat hedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowic bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.




8. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesyltek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie hez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

9. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajagcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowit
zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby uniemoiliwiato uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania.

10. Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji
obciazyc

Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek
w wyznaczonym dniu i czasie.

11. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.

12. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwltocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie
pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

13. W przypadku nieobecnodci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nie odebrania przez adresata.

W tabeli (zatacznik) znajduja sie rodzaje przesytek (ustug pocztowych) jakie bedg zlecane
wykonawcy Zamawiajacy .

Prosze o sktadanie ofert do dnia 21 listopada do godz. 12:00 na adres e-mailowy:
anna.adamczyk@pot.gov.pl.

Ewentualne pytania prosze kierowa¢ na wyzej podany adres e-mailowy.




