
 

 

 

Warszawa, 06.05.2013 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

I. Przedmiot zamówienia 

 

Wykonanie usługi w obrocie krajowym polegającej na zapakowaniu i dostarczeniu do 

różnych adresatów przesyłek wraz z zapewnieniem opakowań kartonowych do ich 

zapakowania. 

 

II. Zamawiający 

 

Polska Organizacja Turystyczna 

ul. Chałubińskiego 8 

00-613 Warszawa 

NIP: 525-21-50-196 

 

Zamówienie będzie finansowane w ramach projektu „Promujmy Polskę Razem”, działania 

6.3 Programu Operacyjnego „Innowacyjna Gospodarka” 

 

III. Szczegółowy zakres zamówienia 

 

Przedmiotem wykonywanej usługi, zwanej w dalszej części zapytania wysyłką, będą 

segregatory o masie nie przekraczającej 3 kg i wymiarach nie przekraczających 32 x 29 x 9 

cm (każdy). Łączna liczba segregatorów będących przedmiotem wysyłki wyniesie ok. 850 

egzemplarzy. 

 

W ramach niniejszego zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do: 

1. Odebrania segregatorów z magazynu Zamawiającego, mieszczącego się w Jabłonnej 

k/ Warszawy, ul. Szkolna 15 A. Obecnie segregatory zapakowane są w kartony, po 5 

sztuk w każdym kartonie.  
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2. Przepakowania segregatorów z kartonów zbiorczych do pojedynczych opakowań 

kartonowych (jeden segregator w jednym kartonie), umożliwiających przemieszczenie 

i dostarczenie przesyłek w stanie nieuszkodzonym. Zapewnienie pojedynczych 

opakowań kartonowych do zapakowania segregatorów oraz utylizacja opakowań 

zbiorczych leży po stronie Wykonawcy.  

3. Zaadresowania przesyłek do różnych adresatów zgodnie z dostarczoną przez 

Zamawiającego listą adresatów. Zamawiający dostarczy listę adresatów w formacie 

.xls lub .doc. 

4. Przemieszczenia i dostarczenia przesyłek na terenie Polski do adresatów z listy 

przekazanej przez Zamawiającego. 

5. Dostarczenia do siedziby Zamawiającego listy adresatów, którym skutecznie 

doręczono przesyłki. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli wykonanej usługi tzn. wyrywkowego 

sprawdzenia czy przesyłki zostały doręczone we wskazanym terminie. 

 

Termin realizacji usługi: 14 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego listy 

adresatów przesyłek. 

Za wykonanie usługi Wykonawcy będzie przysługiwało wynagrodzenie będące 

iloczynem liczby skutecznie doręczonych przesyłek i ceny brutto za wysyłkę jednego 

segregatora zaoferowanej przez Wykonawcę. Dowodem dostarczenia przesyłek będzie 

lista adresatów, którym dostarczono przesyłki, otrzymana od wykonawcy. 

 

IV. Kryteria wyboru oferty: najniższa cena brutto za wysyłkę jednego 

segregatora. 

 

V. Termin składania ofert: 13.05.2013; godz. 16:00. 

 

Oferta musi zostać przygotowana w języku polskim i zawierać wyrażoną cyfrowo i słownie 

cenę brutto w PLN za wysyłkę jednego segregatora. Kwota brutto zamieszczona w 

ofercie powinna zawierać wszystkie koszty wysyłki, w tym również koszty ewentualnych 

zwrotów przesyłek do Zamawiającego w przypadku niemożliwości ich dostarczenia. 

Ofertę należy przesłać elektronicznie na adres e-mail: joanna.weglarczyk@pot.gov.pl. 

 

Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela: Joanna Węglarczyk, 

adres e-mail: joanna.weglarczyk@pot.gov.pl. 
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