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REGULAMIN PROGRAMU REKOMENDACJI
ORGANIZATOROW PODROZY MOTYWACYJNYCH
Poland Convention Bureau
(Poland Convention Bureau Incentive Travel Company)

Celem Programu Rekomendacji Profesjonalnych Organizatoréw Podrézy Motywacyjnych jest
identyfikowanie i wspieranie podmiotéw, ktére Swiadczg fachowe i kompleksowe ustugi
w zakresie organizacji i obstugi imprez motywacyjnych w Polsce. W wyniku tego programu
bedg gromadzone i dystrybuowane dane dotyczgce rekomendowanych podmiotéw, a takze
prowadzone bedag analizy w zakresie oferty oraz jej popytu i podazy. Efektem wspédtpracy
Polskiej Organizacji Turystycznej Poland Convention Bureau i rekomendowanych podmiotéw
bedzie koordynacja dziatan promocyjnych z zakresu promocji Polski jako celu podrézy
motywacyjnych.

Definicja:

Incentive Travel Company - company which designs and handles some or all elements of

incentive travel programs. (Zrédfo: Convention Industry Council)

l. Informacje ogéine
1. Polska Organizacja Turystyczna Poland Convention Bureau prowadzi program
rekomendacji firm wyspecjalizowanych w kompleksowej organizacji i obstudze

podrozy motywacyjnych (incentive) w Polsce.

Polska Organizacja Turystyczna
= Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa, Polska
tel. +48 (22) 536 70 73, fax. +48 22 536 70 04


mailto:cbp@pot.gov.pl

2. Rekomendacje mogg uzyska¢ podmioty gospodarcze wyspecjalizowane

w planowaniu i organizacji podrozy motywacyjnych, posiadajgce odpowiednie

doswiadczenie organizacyjne, zaplecze techniczne oraz przeszkolony zespot

pracownikdw umozliwiajgcy petng realizacje takich imprez.

Wymagane dokumenty

Podstawg do rozpatrzenia wniosku jest przedtozenie do Poland Convention Bureau

w Polskiej Organizacji Turystycznej nastepujgcych dokumentéw:

a.
b.

C.

wniosek o nadanie rekomendaciji (zatgcznik nr 1),

formularz do rekomendacji (zatgcznik nr 2),

aktualny wpis do rejestru Marszatka Wojewodztwa zgodnie z ustawg
o ustugach turystycznych z dnia 29 sierpnia 1997 roku lub odpisu
z wiasciwego rejestru dokumentujgcego prawo do prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej w zakresie organizacji kongreséw (oryginat lub poswiadczona

kopia),
umowa gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej (oryginat lub poswiadczona
kopia),
informacja o] zorganizowanych samodzielnie co najmniej

3 podrézach motywacyjnych dla minimum 100 uczestnikbw oraz
10 podrézach motywacyjnych dla minimum 50 uczestnikow kazda w trzech
ostatnich latach (wylgczajgc rok ztozenia aplikacji). Wzor stanowi zatgcznik
3 wypetniany osobno dla kazdej imprezy,

informacja o co najmniej 3 autorskich programach motywacyjnych, wzor
stanowi zatgcznik 4 wypetniany osobno dla kazdego programu,

przyktady 3 programéw motywacyjnych w formie PDF w wersji polskiej oraz
angielskiej,

pozytywne rekomendacje od co najmniej 3 roznych, zagranicznych
Zleceniodawcow tych imprez,

ankieta statystyczna dot. ostatniego roku kalendarzowego przed ztozeniem
wniosku do POT PCB (zatgcznik nr 5),

wiasny katalogu lub broszura produktowa dla imprez motywacyjnych oraz
wskazanie strony internetowej w zakresie prowadzonej dziatalnosci

w obstudze podrézy motywacyjnych



V.

V.

1.

Proces nadawania rekomendacji

Whiosek z zafgcznikami zostanie rozpatrzony w terminie 30 dni od daty jego
ztozenia/przestania do Polskiej Organizacji Turystycznej Poland Convention Bureau.
Po pozytywnej weryfikacji dokumentéw, Prezes Polskiej Organizacji Turystycznej
nadaje rekomendacje. Certyfikat ma forme pisemng, przekazywang
zainteresowanemu podmiotowi po zakonczeniu wymaganej procedury.
Rekomendacje nadaje sie na okres 2 lat kalendarzowych (tzn. do 31 grudnia roku

nastepujgcego po uzyskaniu tytutu)

Obowiazki
Rekomendowany Organizator Podrézy Motywacyjnych ma obowigzek przedtozenia
do PCB w POT danych statystycznych o zrealizowanych imprezach
w nieprzekraczalnym terminie do 15 stycznia nastepnego roku. Dane przekazywane
przez Organizatora Podrézy Motywacyjnych bedg traktowane jako poufne i postuzg
do sporzgdzenia statystyk wydarzen motywacyjnych w Polsce (zatgcznik nr 5).
Profesjonalny organizator podrézy motywacyjnych udostepni co najmniej 3 opisy

programu (w jez. angielskim) autorskiego na strone www.pot.gov.pl. POT PCB

gwarantuje, ze informacja o autorstwie i kontaktowy mail wraz z programem zostang

umieszczone na w/w stronie.

Korzysci

Informacja o uzyskaniu rekomendacji POT PCB bedzie podana:

a. na stronach internetowych:  www.pot.gov.pl, w  wydawnictwach

przygotowywanych przez Poland Convention Bureau,
b. Poland Convention Bureau bedzie konsultowato dziatania z zakresu turystyki

motywacyjnej z rekomendowanymi Organizatorami Podrézy Motywacyjnych.



http://www.pot.gov.pl/
http://www.pot.gov.pl/

VI. Cofniecie rekomendacji

1. Rekomendacja podlega cofnieciu na wskutek jednego z nizej wymienionych
przypadkow:
a. upadfosc¢ firmy,
b. zaprzestania dziatalnosci w zakresie organizacji podrézy motywacyjnych,
€. wniosku zainteresowanego o usunieciu go z listy rekomendowanych firm,
d. niedostarczenia w terminie przewidzianym w punkcie IV danych
statystycznych do POT PCB zgodnie z pkt. 1 niniejszego regulaminu,
e. prawomocnego wyroku sadu lub innej instytucji arbitrazowej potwierdzajgcego

nierzetelne wykonanie ustugi dla zleceniodawcy

VII. Przediuzenie certyfikatu

1. Przedtuzenie certyfikatu wymaga powtorzenia powyzszej procedury. Kolejny
certyfikat jest przyznawany na okres 2 lat kalendarzowych (tzn. do 31 grudnia roku

nastepujgcego po uzyskaniu tytutu)

Warszawa, ...........c........




Zatgcznik nr 1

do REGULAMINU REKOMENDOWANIA
ORGANIZATOROW PODROZY MOTYWACYJNYCH

przez Polskg Organizacje Turystyczng — Poland Convention Bureau

WNIOSEK

0 nadanie rekomendacji

ORGANIZATORA PODROZY MOTYWACYJNYCH
Poland Convention Bureau

(Poland Convention Bureau Incentive Travel Company)

Ja  nizej  PpodpISANY . bedac
upetnomocnionym do wystepowania w imieniu firmy sktadam wniosek, wraz z wymaganymi

dokumentami o nadanie dla

Tytutu ,,Organizatora Podrézy Motywacyjnych Poland Convention Bureau”

(Poland Convention Bureau Incentive Travel Company)

Jednoczesnie oswiadczam, Zze wszystkie informacje podane w zatgcznikach sg

zgodne za stanem faktycznym.

Miejscowos¢, data podpis przedstawiciela

i piecze¢ firmy




Zatgcznik nr 2

do REGULAMINU REKOMENDOWANIA
ORGANIZATOROW PODROZY MOTYWACYJNYCH

przez Polskg Organizacje Turystyczng — Poland Convention Bureau

FORMULARZ
do rekomendacji

ORGANIZATORA PODROZY MOTYWACYJNYCH
Poland Convention Bureau

(Poland Convention Bureau Incentive Travel Company)

1. Nazwa firmy

2. Adres

3. Osoba reprezentujgca firme

Osoba do kontaktow
roboczych
4, Telefon

5. Faks

6. e-mail i www

7. Rok zatozenia

8. Czionkostwo w branzowych profesjonalnych organizacjach krajowych

i zagranicznych np. SKKP, PIT, ICCA, MPI, DMAI, SITE

Miejscowosé, data podpis sporzadzajgcego ankiete




Zalacznik nr 3

do REGULAMINU REKOMENDOWANIA
ORGANIZATOROW PODROZY MOTYWACYJNYCH

przez Polskg Organizacje Turystyczng — Poland Convention Bureau

INFORMACJA

o zrealizowanych imprezach motywacyjnych przez

ORGANIZATORA PODROZY MOTYWACYJNYCH
Poland Convention Bureau

(Poland Convention Bureau Incentive Travel Company)

1. | Tytut imprezy

2. | Termin realizacji

3. |Miejsce organizacji (miejscowos¢ i

obiekt)
4. | Typ imprezy krajowa U
* wtadciwe zaznaczy¢ x’ zagraniczna U

5. |Liczba uczestnikdw (wymagane co

najmniej 50/100 osdb)

6. | Dane firmy, ktéra zlecita impreze
motywacyjng (nazwa firmy, adres,

tel., faks, www, e-mail)

podpis sporzgdzajgcego
informacje




Zalacznik nr 4

do REGULAMINU REKOMENDOWANIA
ORGANIZATOROW PODROZY MOTYWACYJNYCH

przez Polskg Organizacje Turystyczng — Poland Convention Bureau

INFORMACJA

0 autorskich programach
ORGANIZATORA PODROZY MOTYWACYJNYCH

Poland Convention Bureau Poland

(Poland Convention Bureau Incentive Travel Company)

1. Nazwa programu

2. Opis programu

3. Obiekty wykorzystane w programie

Miejscowosé, data podpis sporzgdzajgcego

informacje




Zatacznik nr 5

do REGULAMINU REKOMENDOWANIA
ORGANIZATOROW PODROZY MOTYWACYJNYCH

przez Polskg Organizacje Turystyczng — Poland Convention Bureau

ANKIETA STATYSTYCZNA
do rekomendacji

ORGANIZATORA PODROZY MOTYWACYJNYCH

Poland Convention Bureau
Poland Convention Bureau Incentive Travel Company)

LP. | Pochodz | Branza | Rodzaj | Rodzaj Liczba | Miesigc | Liczba | Obiekt | Miasto | Wojew
enie spotkania | dni 0sob 6dztwo
" grupy
grupy
1.
2.
3.
4,
5.
6.
1.
Pochodzenie grupy Branza Rodzaj grupy Rodzaj spotkania Obiekt
- krajowa - ekonomiczno-polityczna - instytucja rzadowa / - konferencja / kongres - centrum wystawiennicze /
- zagraniczna - handlowo-ustugowa organizacja publiczna - targi / wystawa kongresowe
- humanistyczna - stowarzyszenie / - wydarzenie korporacyjne/ - hotel
- informatyczno-komunikacyjna organizacja NON PROFIT motywacyjne - obiekt / sala na specjalne
- medyczna - przedsigbiorstwo wydarzenie
- techniczna - szkola wyzsza

Miejscowosé, data podpis sporzadzajgcego informacje




