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Regulamin

Programu Ambasadoréw Kongresow Polskich

1. W oparciu o inicjatywe Stowarzyszenia ,Konferencje i Kongresy w Polsce” (SKKP) oraz zadania
statutowe Polskiej Organizacji Turystycznej (POT) i dziatajacego w jej ramach Poland Convention
Bureau, dotyczace aktywnego popierania i honorowania oséb i podmiotéw zaangazowanych w
promowanie Polski, jako miejsca miedzynarodowych spotkan, wydarzeri biznesowych, naukowych,

kulturalnych i sportowych, wprowadza sig niniejsze uregulowania pod nazwa Program Ambasadoréw
Kongreséw Polskich.

2. Organizatorami Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich sa wspdlnie Polska Organizacja
Turystyczna i Stowarzyszenie ,Konferencje i Kongresy w Polsce”, przy wspdtdziataniu
miejskich/regionalnych Convention Bureau oraz zaproszonych oséb, instytucji i organizacji.
Organizatorzy, wraz z Kapitutg Programu Ambasadoréw Polskich i partnerami, wypracowuja
wieloletnie strategie Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich.

3. Celem Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich jest organizowanie procesu promocji
i zachgcanie do efektywnego pozyskiwania do Polski miedzynarodowych spotkan i wydarzen,
ze szczegblnym uwzglednieniem kongreséw i konferencji.

4. Program kierowany jest do przedstawicieli $wiata nauki, kultury, sportu, biznesu i innych érodowisk
zawodowych, a w szczegélnodci do osdb petnigcych rézne funkcje we wtadzach stowarzyszen i

organizacji migdzynarodowych, statych uczestnikéw miedzynarodowej wymiany naukowej,
kulturalnej i gospodarczej.

4. Wprowadza sie tytuty:

a) Honorowego Ambasadora Kongreséw Polskich - Prawa i zobowigzania Honorowego Ambasadora
Kongreséw Polskich okresla Zatacznik nr 1.

b) Mecenasa Kongreséw Polskich — Prawa i zobowigzania Mecenasa Kongreséw Polskich okreéla
Zafacznik nr 2.

Powyisze tytuly przyznawane sa przez Kapitute Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich.
Potwierdzeniem tytutu jest statuetka oraz dyplom wreczane podczas organizowanej corocznie
uroczystej Gali Ambasadoréw Kongreséw Polskich. Zasady pracy Kapituty Programu Ambasadoréw
Kongreséw Poiskich okresla Zatgcznik nr 3.

5. Plan dziatania oraz budiet Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich sg przygotowywane
i akceptowane przez Organizatoréw Programu w roku poprzedzajgcym, po konsultacji z Kapitutg
Programu. Wydatki z tym zwigzane sg pokrywane z budietu POT oraz z innych Zrédet i dotacji
pozyskanych przez partneréw programu. Dodatkowe érodki od sponsoréw pozyskuje Stowarzyszenie
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»Konferencje i Kongresy w Polsce”. Kalendarz przedsiewzieé¢ jest ustalany wspodlnie przez
Organizatoréw w porozumieniu z przewodniczagcym Kapituty.

6. Nazwy i tytuly: Program Ambasadoréw Kongreséw Polskich, Mecenas Kongreséw Polskich,
Honorowy Ambasador Kongreséw Polskich, Kapituta Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich,
Gala Ambasadoréw Kongreséw Polskich oraz logo Programu podlegajg ochronie jako wtasnosé
intelektualna Organizatordw.

7. Listy podmiotéw uhonorowanych tytutem Honorowy Ambasador Kongreséw Polskich oraz
Mecenas Kongreséw Polskich prezentowane sg na stronie internetowej POT (www.pot.gov.pl) i SKKP
(www.skkp.org.pl, www.ambasadorkongresow.pl).

8. Dokumentacja Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich przechowywana jest w POT i podlega
ochronie. Obstuge organizacyjng Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich prowadzi sekcja

Poland Convention Bureau POT we wspdtdziataniu ze Stowarzyszeniem »Konferencje i Kongresy w
Polsce”.

9. Wszelkie zmiany lub uzupetnienie niniejszego regulaminu wymagaja zgody POT, SKKP
oraz Kapituty Programu i zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznoci.

10. W celu zapewnienia wysokiego prestizu Programowi Ambasadoréw Kongreséw Polskich,
Organizatorzy — POT wesp6t z SKKP — przy wsparciu Kapituty Programu moga wspdlnie zwracaé sie
0 objecie Programu patronatem wybranych osobistosci lub instytucji publicznych cieszacych sie
powszechnym autorytetem.
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Zatacznik nr 1

Prawa i zobowigzania Honorowego Ambasadora Kongreséw Polskich

W Programie Ambasadoréw Kongreséw Polskich — kategoria Honorowy Ambasador Kongreséw
Polskich mogg uczestniczy¢ osoby fizyczne: przedstawiciele $wiata nauki, kultury, sportu, biznesu i
innych srodowisk oraz organizacji, ktérzy aktywnie uczestniczg w procesie pozyskania do Polski
miedzynarodowych spotkan i wydarzen biznesowych.

Uczestnictwo w Programie Ambasadoréw Kongresdéw Polskich upowaznia do:

1. Uzywania tytutu Honorowego Ambasadora Kongresdw Polskich wraz ze stosowaniem
identyfikacji wizualnej Programu w swoich dziataniach promujacych Polske, jako miejsca
organizacji spotkan.

2. Otrzymywania z Polskiej Organizacji Turystycznej (sekcji PCB), Stowarzyszenia ,Konferencje i
Kongresy w Polsce”, a takie od innych podmiotéw deklarujgcych zaangazowanie w
Programie, materiatéw promocyjnych i informacji o:

° centrach kongresowych i wystawienniczych,
° zapleczu hotelowym i ustugach towarzyszacych,
o profesjonalnych organizatorach konferencji,
o wydarzeniach i atrakcjach towarzyszacych turystyce biznesowe;j,
o ulgach i utatwieniach oferowanych przez wtadze miast,
o kalendarzu imprez kulturalnych, turystycznych i sportowych.
3. Korzystania z pomocy Zagranicznych Osrodkéw POT za granicg w zakresie:
o zorganizowania stoiska informacyjnego o Polsce przy odbywajgcym sie kongresie

lub konferencji, w trakcie ktérych promowana jest oferta zorganizowania
wydarzenia w Polsce,

o prezentacji multimedialnej waloréw turystycznych i konferencyjnych Polski,

o uzyskania materiatéw reklamowych promujacych Polske (foldery, mapy, katalogi,
filmy, prezentacje multimedialne).

4. Zwracania si¢ o pomoc do Profesjonalnych Organizatoréw Kongreséw i Organizatoréw
Podrézy Motywacyjnych, rekomendowanych przez Polska Organizacje Turystyczng
oraz do Stowarzyszenia ,Konferencje i Kongresy w Polsce”, miedzy innymi w sprawach:

® przygotowania projektu budzetu kongresu,

® rozpoznania potencjalnych zrédet finansowania spotkania,

e wyboru miejsca kongresu i sal konferencyjnych,

® zaprojektowania i wybudowania stoisk wystawienniczych i sesji posterowych,
e zapewnienia sprzetu konferencyjnego i ttumaczy,

® rezerwacji miejsc w hotelach,
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e wykorzystania nowoczesnych systemdéw rejestracji uczestnikéw oraz innych
technologii kongresowych,

® zorganizowanie cateringu, bankietéw i transportu,

® przygotowania programu towarzyszacego dla oséb towarzyszacych uczestnikom
kongresu oraz imprez przed- i pokongresowych,
® zorganizowania recepcji kongresowej.

5. Uzyskania w Polskiej Organizacji Turystycznej:
e listu wspierajgcego inicjatywe organizacji kongresu,
e kompletu materiatéw promocyjnych o infrastrukturze i ustugach konferencyjnych w
Polsce,

® materiatéw promocyjnych dla zagranicznych uczestnikéw konferencji i kongreséw
odbywajacych sie w Polsce,

® pomocy w przygotowaniu i realizacji site inspections (wizji lokalnych w miejscach
rozwazanych na kongres),
® wsparcia w przygotowaniu ofert realizacji kongresu (,Bid book”) dla inicjatoréw
i zleceniodawcdw pozyskiwanych imprez w danej dziedzinie.
6. Rezygnacji z uczestnictwa w Programie Ambasadoréw Kongreséw Polskich.

Uczestnictwo w Programie Ambasadoréw Kongreséw Polskich zobowigzuje do:

1. Aktywnego promowania Polski za granica, w tym na forach organizacji miedzynarodowych
oraz podczas udziatu w kongresach i konferencjach, jako miejsca organizowania kongreséw
i konferenciji.

2. Aktywnego promowania Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich w kraju, zwtaszcza
W instytucji macierzystej, a takie podczas krajowych i miedzynarodowych konferencji
i kongreséw, odbywajacych sie Polsce.

3. Zglaszania do Organizatoréw uwag, propozycji i sugestii, stuzgcych doskonaleniu warunkéw
dla organizacji konferencji i kongreséw w Polsce.

4. Przekazywania do Poland Convention Bureau POT informacji na temat odbytych
oraz planowanych miedzynarodowych kongreséw i konferencji oraz o wszelkich innych
imprezach profesjonalnych, ktére mozna zaprosi¢ do Polski.

5. Inicjowania nowych kongreséw lub konferencji miedzynarodowych, ktére mogtyby odby¢
sie w Polsce.

6. Utrzymywanie statego kontaktu z Organizatorami, celem m.in. zgtaszania uwag na temat
funkcjonowania i  doskonalenia Programu  Ambasadoréw  Kongreséw  Polskich
oraz dostarczania informacji o realizowaniu kongreséw i konferencji.
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Zatacznik nr 2

Prawa i zobowigzania Mecenasa Kongresow Polskich

W Programie Ambasadoréw Kongreséw Polskich — kategoria Mecenas Kongreséw Polskich moga
uczestniczy¢ podmioty inne niz osoby fizyczne, wspierajace organizowane wydarzenie ( np. kongres,
konferencja, seminarium czy inny rodzaj spotkania).

Uczestnictwo w Programie Ambasadoréw Kongreséw Polskich upowaznia do:

1.

Uzywania tytutu Mecenasa Kongreséw Polskich wraz ze stosowaniem identyfikacji wizualnej
Programu we wszystkich materiatach promocyjnych oraz postugiwania sie tytutem
w prowadzonych kampaniach promocyjnych.

Promocji podczas Gali Ambasadoréw Kongreséw Polskich oraz wydarzeri (w tym konferencii
i szkolerl) organizowanych lub wspotorganizowanych przez Polskg Organizacje Turystyczng
i Stowarzyszenie Konferencje i Kongresy w Polsce, w formie prezentacji lub innej ustalonej
w trybie roboczym.

Cztonkostwa w lokalnych Klubach Ambasadoréw Kongresow Polskich i udziatu w spotkaniach
tych klubdw.

Rezygnacji z uczestnictwa w Programie Ambasadoréw Kongreséw Polskich.

Uczestnictwo w Programie Ambasadoréw Kongreséw Polskich zobowigzuije do:

1.

10.

Uzywania tytutu Mecenasa Kongreséw Polskich oraz znaku Programu Ambasadoréw
Kongreséw Polskich w sposéb nienaruszajgcy powszechnie uznawanych zasad etycznych,
zasad wspotzycia spotecznego oraz hiegodzacych w dobre imie Programu w okresie trzech lat
od nadania tytutu.

. Aktywnego i mozliwie skutecznego promowania Polski za granica, w tym na forach organizacji

migdzynarodowych oraz podczas udziatu w kongresach i konferencjach, jako miejsca
organizowania kongreséw i konferencji.

Aktywnego i mozliwie skutecznego promowania Programu Ambasadoréw Kongresow
Polskich w kraju, zwtaszcza w podmiocie reprezentowanym (instytucji macierzystej), a takze
podczas krajowych i migdzynarodowych konferengiji i kongreséw odbywajacych sie Polsce.
Zgtaszania do Organizatoréw uwag, propozycji i sugestii stuzgcych doskonaleniu warunkéw
dla organizacji konferencji i kongreséw w Polsce.

Inicjowania nowych kongreséw lub konferencji migdzynarodowych, ktére mogtyby odbyé
sie w Polsce.

Utrzymywanie statego kontaktu z Organizatorami, celem m.in. zgtaszania uwag na temat
funkcjonowania i doskonalenia Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich

oraz dostarczania informacji o realizowaniu kongreséw i konferencji.
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Zatacznik nr 3

Zasady pracy

Kapituty Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich

1. Kapituta Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich, zwana dalej Kapituta, sprawuje
nadzér nad przebiegiem i realizacja Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich i dokonuje
wyboru oséb wyrdznianych tytutem Honorowego Ambasadora Kongreséw Polskich oraz
podmiotéw wyrdznionych tytutem Mecenasa Kongreséw Polskich.

2. Tytut Honorowego Ambasadora Kongreséw Polskich przyznawany jest przez Kapitute osobom
fizycznym, ktére:

* bezposrednio, osobiécie i skutecznie przyczynity sie do zaproszenia do Polski minimum
jednego miedzynarodowego kongresu lub konferencji o duzym znaczeniu w okresie
ostatnich 3 lat,

* planujg w nastepnych latach organizacjg dalszych konferencji, kongreséw i spotkan,

° nie s zwigzane zarobkowo z przemystem spotkan,

° nie petnig roli publicznych/politycznych, ktére z zatozenia naktadajg obowigzek promoc;ji
swojego miasta/regionu/kraju.

3. Tytut Mecenasa Kongreséw Polskich przyznawany jest przez Kapitute innym niz osoby
fizyczne podmiotom, ktére:

® majq siedzibe na terytorium Polski, prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza w Polsce,

® nie sg organizatorami kongreséw, konferenciji i spotkan, o ktérych mowa powyzej, ani ich nie
obstuguja,

® spetniajg ponizsze kryteria:

KRYTERIA
a. ZAANGAZOWANIE
Udziat sponsora moze by¢ doceniony w dwojaki sposéb:
trwata i dtugoletnia relacja organizator kongresu — sponsor — docenienie wieloletniego wsparcia
dla kongresu (trwatoéci i konsekwencji na przestrzeni lat)

wsparcie sponsorskie dla wydarzenia w pierwszym etapie jego powstania czyli przy realizacji
pierwszej edycji wydarzenia — docenienie ryzyka biznesowego ponoszonego przez sponsora, ktory
postawit na wydarzenie nowe, wchodzace na rynek.

b. WKEAD FINANSOWY

Z zatozenia informacja o wartoéci wktadu sponsorskiego jest informacjg niejawng’, objeta tajemnicy
handlowa. Dlatego tez zaktadamy, ze forma mniej wrazliwg bedzie przedstawienie procentowego
udziatu wsparcia sponsorskiego w catkowitym koszcie organizacji wydarzenia. Informacje taka
przekazuje zgtaszajacy danego kandydata w formie wskazania procentu udziatu, oceniajac skale
zaangazowania sponsora do wartoéci cato$ciowego kosztorysu.

Wkitad sponsora uznajemy za réwnie wartosciowy w formie:
wktadu gotéwkowego

wktadu bezgotéwkowego w postaci Swiadczen barterowych.
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Obie formy sg mozliwe do wycenienia.
c. TRAFNOSC POLACZENIA PRODUKTOW

Sponsor, przez swoje zaangazowanie, przyczynia sie do promowania wydarzenia — przed, w trakcie i
Po jego zakoriczeniu. Rozpoznawalno$é jego marki, wysoka jakogé $wiadczonych ustug, pozytywny
wizerunek wsréd klientéw, szeroki zasieg oddziatywania w sposéb bezposredni, mogg wptywaé na
odbidr organizowanego wydarzenia.

Wykorzystanie synergii marek - wzajemne oddziatywanie marki sponsora i produktu
sponsorowanego.
4. Kapitute powotuje na okres trzech lat Prezes Polskiej Organizacji Turystycznej

W porozumieniu z Prezesem Stowarzyszenia ,Konferencje i Kongresy w Polsce”
na podstawie kandydatur zgtoszonych przez POT i SKKP.

5. W sktad Kapituty wchodza:

o 2-5 reprezentantéw nauki, w tym nauk podstawowych i nauk medycznych

J 2-5 reprezentantéw $rodowisk gospodarczych

o 2-5 reprezentant6éw $rodowisk kultury, sportu i organizacji pozarzgdowych

o przedstawiciel kierownictwa Polskiej Organizacji Turystycznej (petnigcy
funkcje wiceprzewodniczacego Kapituty)

o przedstawiciel Zarzadu Stowarzyszenia »Konferencje i Kongresy w Polsce”
(petnigcy funkcje wiceprzewodniczacego Kapituty)

o przedstawiciel Stowarzyszenia »Konferencje i Kongresy w Polsce”

° urzedujacy dyrektor (kierownik) Poland Convention Bureau Polskiej

Organizacji Turystycznej.

Na pierwszym posiedzeniu Kapituta dokonuje wyboru przewodniczacego Kapituty.

7. Funkcjg sekretarza Kapituty petni przedstawiciel Poland Convention Bureau POT, ktéry
ma prawo uczestniczy¢ w posiedzeniach Kapituty.

8. Posiedzeniom Kapituty przewodniczy jej przewodniczacy, albo w jego zastepstwie
wskazany przez przewodniczacego wiceprzewodniczacy Kapituty.

9, Posiedzenie Kapituty zwotuje Prezes Polskiej Organizacji Turystycznej nie rzadziej niz raz

w roku, z inicjatywy witasnej lub przewodniczacego Kapituty.

10. Uchwaty Kapituty zapadaja zwykta wigkszodcig gtosow cztonkéw Kapituty uczestniczacych
w gtosowaniu, w tym osobigcie i korespondencyijnie, z zastrzezeniem, ze pozbawienie
tytutéw: Honorowego Ambasadora/ Mecenasa Kongreséw wymaga jednomyslnodci .
W razie réwnej liczby gtoséw za i przeciw uchwale, decyduje gtos przewodniczgcego
obrad. Do waznosci uchwat Kapituty wymagane jest zaproszenie wszystkich jej cztonkéw
oraz obecnosci na posiedzeniu co najmniej potowy jej sktadu lub tez uzyskania niezbednej
liczby gtoséw w formie pisemnej przed posiedzeniem.

11. Z kazdego posiedzenia Kapituty sporzadzany jest protokét, ktéry zawiera:

o liste obecnodci
° porzadek obrad
° teksty przyjetych uchwat oraz wyniki glosowania.
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Uchwaty Kapituty podpisuje przewodniczacy Kapituty. Wszystkie uchwaty i protokoty
z posiedzen Kapituty przechowywane sg bezterminowo przez Polskg Organizacje
Turystyczng w Warszawie.

Prawo zgtaszania kandydatur do tytutu Honorowego Ambasador Kongresdw Polskich lub
Mecenasa Kongreséw Polskich majg jednostki organizacyjne Polskiej Akademii Nauk,
uczelnie i szkoty wyzisze, stowarzyszenia i organizacje naukowe, instytucje kulturalne,
organizacje gospodarcze, pozarzagdowe i samorzadowe, Polska Organizacja Turystyczna,
Stowarzyszenie ,Konferencje i Kongresy ~w Polsce”, czfonkowie Kapituty,
miejskie/regionalne Convention Bureau, a takze osoby wczesniej uhonorowane tytutem
Ambasadora Kongreséw Polskich

Procedure wytaniania oséb/podmiotéw nominowanych do tytutu sposréd zgtaszanych
kandydatur ustala Kapituta, w tym okreéla szczegbétowe wymagania zawarte we wniosku
kandydata do tytutu Honorowego Ambasadora lub Mecenasa Kongreséw Polskich.

W ciggu jednego roku kalendarzowego Kapituta moze uhonorowac:

a) tytutem Honorowy Ambasador Kongreséw Polskich - maksymalnie 20 oséb,

b) tytutem Mecenas Kongreséw Polskich — maksymalnie 3 podmioty.

Prezes Polskiej Organizacji Turystycznej w porozumieniu z Prezesem Stowarzyszenia
»Konferencje i Kongresy w Polsce”, dokonuje okresowo uzupetnien lub zmian w sktadzie
Kapituty dla zapewnienia efektywnogci jej pracy z uwzglednieniem zasady
reprezentatywnosci (pkt. 4).

Kapituta ma prawo wyrézniaé osoby lub podmioty szczegdlnie aktywne lub zastuzone
dla rozwoju przemystu spotkari w Polsce innymi formami zachet lub nagréd, zgodnie
z zatozeniami i celami Programu Ambasadoréw Kongresow Polskich.

'z wyjatkiem kongreséw medycznych i branzy farmaceutycznej, zwazywszy na obowigzek publikacji
informacji nt. wsparcia sponsorskiego.
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RODO - klauzula informacyjna

POT oswiadcza, ze w swojej dziatalnosci stosuje przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej ,0gdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych”).

Spetniajgc obowigzek informacyjny zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych informuje:

1. Administratorem danych osobowych uczestnikow i cztonkéw Kapituty Programu Ambasadoréw
Kongreséw Polskich jest Stowarzyszenie Konferencje i Kongresy w Polsce z siedzibg w Warszawie -
Qube Centre ul. Piekna 24/26A, 00-549 Warszawa.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem przez SKKP danych osobowych mozna kontaktowac sie za
posrednictwem poczty elektronicznej, na adres e-mail: biuro@skkp.org.pl

3. Dane osobowe 0sdb, o ktérych mowa w pkt 1., sg przetwarzane na podstawie (1) art. 6 ust. 1 lit. b
RODO — w celu umozliwienia przystgpienia do Programu oraz w zwigzku z petnieniem funkcji
w organach Programu, (2) art. 6 ust. 1 litt ¢ RODO w celu wykonywania praw
i zobowigzan zwigzanych z uczestnictwem w Programie lub petnienia funkcji w Kapitule Programu oraz
(3) art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w celu informowania o Programie Ambasadoréw Kongreséw Polskich
i realizacji celéw tego Programu oraz celéw statutowych SKKP.

4. Przetwarzanie danych osobowych moze by¢ powierzane podmiotom sSwiadczacym na rzecz SKKP
ustugi takie jak zapewnienie obstugi Programu Ambasadoréw Kongresdw Polskich. Polska Organizacja
Turystyczna jest podmiotem przetwarzajgcym dane osobowe w imieniu administratora.

5. Dane osobowe uczestnikow oraz cztonkéw Kapituty Programu Ambasadoréw Kongreséw Polskich
beda przechowywane maksymalnie przez okres uczestnictwa w Programie Ambasadoréw Kongreséw
Polskich lub petnienia funkcji cztonka Kapituty Programu oraz okres po jego zakoriczeniu, niezbedny
do wykonania ewentualnych uprawnien lub obowigzkéw, w tym wynikajacych z powszechnie
obowigzujgcych przepiséw.

6. Osobom wskazanym w pkt. 1 przystugujg prawa zadania dostepu do dotyczgcych ich danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych oraz przeniesienia danych, jak réwniez prawo do wniesienia skargi
do organu nadzorczego wtasciwego w sprawie ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.





